Universidad Nacional de Cordoba
FACULTAD DE MATEMATICA ASTRONOMIA Y FISICA

EXP-UNC: 7556/2010
RESOLUCION DECANAL N° 49/10

VISTO

La necesidad de cubrir un cargo del Agrupamiento Administrativo, categoria 7
de esta Facultad, para desempefiarse en el Area Personal y Sueldos;

CONSIDERANDO

Que aln no se han reglamentado las pautas para el ingreso del personal No
Docente que fija el Titulo 3 del Convenio Colectivo para el Sector No Docente de las
Instituciones Universitarias Nacionales Decreto 366/06, las que seran acordadas en
el Ambito de las paritarias particulares;

Que debido a necesidades urgentes de cubrir el cargo y a los efectos de no
detener el normal desarrollo de las actividades de la Facultad, se hace necesario en
esta transicion la utilizacién en forma supletoria de la Ord. 433/94 del H. Consejo
Superior, como marco regulatorio del presente concurso;

EL DECANO DE LA FACULTAD DE MATEMATICA, ASTRONCMIA'Y FISICA
RESUELVE

ARTICULO 1°.- Llamar a concurso INTERNO o GENERAL (en el supuesto de que
no se cubre la vacante por concurso interno) de antecedentes y oposicién, para
cubrir un cargo categoria 7 — Auxiliar Administrativo, con un horario matutino de 35
horas semanales y una retribucion nominal mensual de $ 2.885,07.

ARTICULO 2°.- En caso de haber inscriptos en el concurso interno (circunscripto a
esta Facultad), no se tendran en cuenta las inscripciones para el Concurso General,
salvo que aquél resultare desierto.

ARTICULO 3°.- Son requisitos generales y particulares los que figuran en el Anexo
que forma parte integrante de la presente Resolucion.

ARTICULO 4.- Copia del material mencionado en las condiciones generales y
particulares del anexo, se podran adquirir en la fotocopiadora del Centro de

Estudiantes de la Facultad - 2do. piso, en el periodo comprendido entre el 18 de
marzo al 15 de abril de 2010, en el horario de 09 a 18 hs.

ARTICULO 5.- Integrar la Junta Examinadora de la siguiente manera:
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* En representacion de la autoridad:
Titular: Lic. Marta E. GARCIA SOLA (Categoria 1 — FaMAF)
Suplente: Sr. Carlos A. DAGHERO (Categoria 2 — FaMAF)

*Propuestos por el personal:
Titular: Sr. Diego H. AGUIRRE (Categoria 4 — FaMAF)
Suplente: Sr. Pablo D. SAMBATARO (Categoria 4 — FaMAF)

*De otras dependencias:
Titular: Cra. Mariana SMITH (Categoria 2 — Fac. de Cs. Econdémicas)
Suplente: Cra. Laura GRASSETTI (Categoria 5 — Fac. de Cs. Econbémicas)

ARTICULO 6°.- La inscripcion de aspirantes y la presentacion de antecedentes se
realizard por Mesa de Entradas de la Facultad (Medina Allende s/n, Ciudad
Universitaria) de 9 a 13 horas, desde el 05 al 09 de abril de 2010. Los
antecedentes seran presentados en original y copia autenticada.

ARTICULO 7°.- La oposicion consistirda en pruebas teoricas y practicas y una
entrevista personal.

El examen tetrico sera escrito y se realizara el dia 15 de abril de 2010, a las 9,30
horas, debiendo los participantes concurrir a FaMAF, 1er. Piso (Ciudad
Universitaria), donde la Junta Examinadora informara el lugar en que se
substanciara el mismo.

El dia del examen tedrico el Tribunal fijara y notificara a los participantes la fecha,
horario y lugar en que realizaran la prueba practica y las entrevistas personales,
debiendo ésta ultima tener un desarrollo no mayor de veinte (20) minutos por cada
participante.

ARTICULQ 8°.- Convocar al Jurado para el dia 12 de abril a las 9,30 hs., en el
Decanato a fin de que dé comienzo a su actuacién.

ARTICULO 9°.- Los miembros de la Junta Examinadora podran ser recusados o
excusarse por alguna de las causales previstas en el Art. 33 del Decreto 366/06 y
aquellas que se encuentren comprendidas en las causales de inhabilitacion para el
desempefio de cargos publicos. No se admitira recusacion sin expresion y prueba de
causa.
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ARTICULO 10°.- La Junta Examinadora debera ajustar su actuacion a lo establecido
en el Convenio Colectivo para el Sector No Docente de las Instituciones
Universitarias Nacionales Decreto 366/06 y en la Resolucion H.C.S 433/94.

ARTICULO 11°.- Notifiquese, désele la debida difusion y archivese.

CORDOBA, 10 de marzo de 2010.
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ANEXO DE RESOLUCION DECANAL N° 41/10

CONCURSOQO DE ANTECEDENTES Y OPOSICION

CARGO: No Docente.
CATEGORIA: 7 — Auxiliar Administrativo.
AREA: Personal y Sueldos

HORARIO DE TRABAJO: de 8,00 a 15,00 hs.

Srequerira del candidato a ocupar el cargo: a) maxima responsabilidad y seriedad
en la ejecucion de la tarea encomendada, b) predisposiciéon para el trabajo en
equipo, ¢} buen trato con compafieros y terceros, d) disposicién para el aprendizaje
de nuevos procesos, e) predisposicién para recibir instrucciones y directivas de sus
superiores sobre la tarea a realizar.

FUNCIONES

El agente a incorporar se desempefiara como Auxiliar Administrativo en el Area
Personal y Sueldos de la Facultad, para las siguientes funciones:

- liquidacion de sueldos.

- organizacion de archivo y legajos.

- gestion de seguros de vida y legajos de personal.

- elaboracion de planillas de informacién de asistencia.

- elaboracién de informes sobre licencias docentes y no docentes.

CONDICIONES GENERALES: (de acuerdo a las reglamentaciones vigentes)

El postulante debera poseer conocimientos de:

- Convenio Colectivo de Trabajo para el Personal No Docente de las Universidades
Nacionales (Decreto Nacional 366/2008). Titulo Il articulos 11 a 14, Titulo Il
articulos 21 a 23, Titulo V articulos 47 y 48, Titulo VI articulos 74, 79, 84, 87, 89,
101y 102, y Titulo X articulos 140 al 148.

- Estatutos de la Universidad Nacional de Cérdoba. Titulos 1y 1.
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CONDICIONES PARTICULARES

El candidato debera poser:

- estudios secundarios completos

- conocimiento de las normas generales vigentes relacionadas con las funciones que
se desarrollan dentro del area: Ord. HCS 1/91 (t.0.) (licencias docentes), 5/95 (altas
de personal), 15/08 (contratos de locacién de servicios) y R.R. 1.256/99.

- buena redaccion de notas y correspondencia

- amplios conocimientos y manejo de PC: Sistema Operativo Microsoft Windows XP,
procesador de texto, Internet y Correo Electronico

-disposicion para adquirir nuevos conocimientos relacionados con la dindmica de
procesos utilizados por la UNC para el desarrollo de las tareas.
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