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RESOLUCION DECANAL N° 35/2015.

EXP - UNC: 0004504/2015

VISTO

La necesidad de cubrir un cargo categoria 366/07 del Agrupamiento
Administrativo como Auxiliar Administrativo, en el Area Econdmico Financiera de
esta Facultad; y

CONSIDERANDO

Que el marco regulatorio del presente concurso es la Ord. 7/2012 del H.
Consejo Superior vy el Acta 15/2012 de la Comisidn Paritaria del sector No Docente
de Nivel Particular;

Que se han elegido los miembros que integran la Junta Examinadora, que
tendra a su cargo el concurso de que se trata, de acuerdo a lo establecido en los
arts. 15° y 16° de la mencionada ordenanza y en el Acta Paritaria N° 15;

Que la Asociacion Gremial de Trabajadores de la UmverSIdad Nacional de
Cdrdoba "Gral. José de San Martin®, habiendo sido debidamente notificada, no ha
designado veedor para este concurso a la fecha.

LA DECANA S
DE LA FACULTAD DE MATEMATICA, ASTRONOMIA Y FISICA

RESUELVE:

ARTICULO 1° Llamar a concurso de antecedentes y oposicion CERRADQ
INTERNO o GENERAL, (en el supuesto de que no se cubra la vacante por concurso
interno) o ABIERTO, (en el supuesto de que no se cubra la vacante por ninguno de
los procedimientos anteriores), para cubrir un cargo categorfa 366/07 del
Agrupamiento Administrativo como Auxiliar Administrativo, en el Area Econdmico
Financiera de esta Facultad, con una dedicacion de 35 horas semanales y una
retribucién mensual acorde al escalafon vigente.

ARTICULO 2°: En el Concurso Cerrado Interne podré presentarse el personal de
planta permanente de esta Facultad, en caso de no haber inscriptos en esta etapa 0
si se declarase desierto el mismo, se podran presentar al concurso Cerrado General
los agentes de [a planta permanente de la Universidad Nacional de Cérdoba que
retinan las condiciones exigidas para el cargo. En caso de no haber inscriptos o de
declararse desierto el concurso Cerrado General podran presentarse en el concurso
Abierto todas aquellas personas que reanan los requisitos generales y particulares
de ingreso los cuales se encuentran establecidos en el Anexo que forma parte
integrante de esta resclucion.
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ARTICULO 3°: Integrar la Junia Examinadora de la siguiente manera:

- En representacion de la autoridad de |a dependencia:
Titular: Marta GARCIA SOLA (Categorfa 366/01 ~ FAMAF - legajo 12274),
Suplente: Gloria LOPEZ (Categoria 366/02 — FAMAF — legajo 29304).

- Elegidos por el personal de la dependencia:
Titular: Mauricio Andrés SAIFE (Categoria 366/06 — FAMAF — legajo 47261).
Suplente: Marfa A. MALDONADO (Categoria 366/02 - FAMAF — legajo 37035).

- De ofras dependencias:

Titular: Sandra Marina DEZA (Categoria 366/01 — Facultad de Ciencias
Agropecuarias - legajo 41300).
Suplente: Viviana Raguel GRASSETT! (Categoria 366/03 — Secretaria de Asuntos
Estudiantiles de la UNC - legajo 27913).

ARTICULO 4°; La inscripcidn de aspirantes y la presentacion de antecedentes se
realizard por Mesa de Entradas de la Facultad (Medina Allende s/n, Ciudad
Universitaria) segin se detalla a continuacion:

- Las inscripciones para el CONCURSO CERRADO INTERNQ Y/O GENERAL seran
receptadas desde el dia 27 marzo al 6 de abril {inclusive) de 2015, de 9 a 13 hs.

- En caso de no haber inscriptos para el concurso cerrado interno ni general se
receptaran las inscripciones para el CONCURSO ABIERTO desde el dia 7 af 13 de
abril (inclusive) de 2015, de 9 a 13 hs.

ARTICULO 5% Los interesados deberdn presentar una carpeta con la
documentacién due se detalla a continuacion debidamente foliada y firmada por el
postulante: .

» _ Formulario de Inscripcion (Anexo I, Ordenanza HCS 7/2012).

+ Fotocopia del DNIL.

» Certificado de antecedentes penales, actualizado, se aceptaran como vélidos
certificados de hasta 6 meses de la fecha de emision y se recibiran hasta el
dia de la prueba de oposicién. Este requisito sdio rige para el Concurso
Abierto.

+ Antecedentes en original y copia para su autenticacion:

ARTICULQ 6°: Citar a los miembros del Jurado y al veedor gremial a una reunién
preparatoria a realizarse 24 hs posteriores al cierre de inscripcion de cada instancia,
a las 10:30 hs, a fin que comiencen su actuacion, en dependencias de la Secretaria
Administrativa de esta Facultad.
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ARTICULO 7° La prueba de oposicién consistira en prueba teérica - practica y una
entrevista personal que tendra un desarrollo no mayor de veinte (20) minutos por
cada participante.

La fecha de examen para el concurso cerrado interno sera el dia 14 de abril de 2015
a partir de las 10 hs.

Si en el concurso cerrado interno no hubiera inscriptos se llevara a cabo el examen
para el concurso cerrado general que tendra como fecha el dia 14 de abril de 2015 a
partir de las 10 hs.

Si en el concurso cerrado general no hubiera inscriptos se llevara a cabo el examen
para el concurso abierto gue tendra como fecha el dfa 21 de abril de 2015 a partir de
las 10 hs.

Los participantes deberan concurrir al edificio de la FAMAF, ler. piso (Ciudad
Universitaria), donde 1a Junta Examinadora informara el fugar en gue se sustanciara
el mismo y notificara a los participantes la fecha, horario y lugar en gue realizarén la
prueba practica. Las entrevistas personales y demas comunicaciones a los
aspirantes se informaran en la pagina weh oficial de la FAMAF y por Mesa de
Eniradas de esta Facultad. A partir de la confeccidn del orden de méritos las
notificaciones se realizaran a los correos electrénicos personales de los candidatos
gue ellos mismos manifiesten en el formulario de inscripcién, el cual tiene caracter
de Declaracion Jurada.

ARTICULO 8°: Se podréd acceder al material de estudio para el examen tedrico —
practico en la pagina web de FAMAF;

http:/imwww.famaf.unc.edu.ar/no-docentes/concursos-personal-no-docente/

También se podra adquirir el mismo en la Fotocopiadora del Centro de Estudiantes
de la FAMAF (3% piso), en el perfodo comprendido entre el 27 de marzo al 20 de
abril de 2015 de 10 a 16 hs.

ARTICULOQ 92 Las preguntas v/o temas del examen seran fijados por el Jurado una
hora antes del comienzo de la prueba de oposicién.

ARTICULQ 10° La Junta Examinadora deberd ajustar su actuacion a lo establecido
en el Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente de las Instituciones
Universitarias Nacionales (Decreto 366/06) vy a la Ordenanza HCS 7/2012, teniendo
diez (10) dias hébiles después de concluidas las pruebas, para labrar un Acta con
dictamen fundado que contendré el orden de mérito establecido, puntaje obtenido
por los aspirantes y listado de participantes gue no reunieron las condiciones
minimas para el puesto concursado, de acuerdo a lo establecido en el articulo 29 de
ia Ordenanza 7/2012 del HCS.




Univarsidad | FAMAF FAMAF

Nacional Facuttad de Matematica,
de Cérdoba Astronorria y Fisica

UNC

EXP - UNC: 0004504/2015

ARTICULO 11°: Los miembros de la Junta Examinadora podrén ser recusados o
excusarse por alguna de las causales previstas en el Arf. 33 del Convenio Colectivo
para el Sector No Docente de las Instituciones Universitarias Nacionales (Decreto
366/06) y aquellas que se encuenfren comprendidas en f[as causales de
inhabilitacién para el desempefio de cargos plblicos en el plazo establecido en el
Art. 32 del mismo Decreto. No se admitird recusacion sin expresion de causa.

ARTICULO 129 Finalizada la actuacion de la Junta Examinadora, ésta remitird el
expediente con su dictamen y todo lo actuado a la autoridad de la Facultad, quien
podra aprobar el dictamen, pedir ampliacién o anularlo por Resolucidn. Dispondra la
notificacion fehaciente del orden de mérito (al correo electronico personal,
manifestado por el mismo aspirante en. el formulario de inscripcion gue reviste
cardcter de Declaracion Jurada) y el puntaje obtenido por cada participante, quienes
deberan notiticarse del mismo en el plazo de cinco (5) dias hébiles, pudiendo
solicitar copia de todo lo actuado.

ARTICULO 13°: Notifiquese, dése la debida difusion y archivese.

CORDOBA, 3 de marzo de 2015.

Dra. SILVIA PATRIGHA SILVETTI
SECRETARIA GENERAL
FaMAF

CANA
FaMAF

Dra. Ing. MIRTA IRIONDO
DE
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ANEXQO RESOLUCION DECANAL N° 35/2015 )
CONCURSO INTERNO DE ANTECEDENTES Y QPOSICION.

CARGO: No Docente — Agrupamiento Administrativo.,

CATEGORIA: 366/07 — Auxiliar Administrativo.

AREA; Econémico Financiera.

HORARIO DE TRABAJOQ: De 8:00 a 15:00 hs.

TAREAS Y RESPONSABILIDADES:

Se requerira del candidato a ocupar el cargo: a) maxima responsabilidad y seriedad
en la ejecucién de la tarea encomendada. b) predisposicién para el trabajo en
equipo, ¢) buen trato con compafieros y terceros, d) disposicion para el aprendizaje
de nuevos procesos, e) predisposicion para recibir instrucciones y directivas de sus
superiores sobre la tarea a realizar.

El agente se desempefiard como Auxiliar Administrativo en el Area Econémico
Financiera en funciones de compras de eguipamiento en el exterior, debiendo
efectuar tareas operativas de acuerdo a su capacitacion y experiencia.

Deberé colaborar en tareas relacionadas con:

- Compras de equipamiento cientifico, material bibliografico e insumos, tanto en el
pais como en el exterior.

- Asesoramiento a docentes e investigadores de FAMAF sobre los trémites vy
requisitos de la compra en el exterior de equipamiento cientifico-tecnoldgico,
insumos, publicaciones, libros, drogas y reactivos quimicos.

- Asesoramiento sobre los requisitos para la obtencidén de la exencidn de impuestos
ROECYT (certificados Ley 25.613), y ofras exenciones que correspondan a los
bienes que importa [a UNC.

- Gestidn y procesamiento de proformas y presupuestos de bienes en el exterior en
idioma inglés.

- Gestion de pagos al exterior en moneda extranjera a través de la Direccién de
Comercio Exterior de la Secretarfa de Planificacion y Gestidn Institucional (SPG!) de
la UNC.

- Coordinacion de los retiros de mercaderias con ¢ sin franquicia arancelaria ante la
Administracion Nactonal de Aduanas, y realizacion de la tarea administrativa de las
gestiones que correspondan ante la (SPGI) de la UNC para la nacionalizacion vy
despacho a plaza de los mismos.

- Procesos de gestion de Programas y Proyectos Especiales (FONARSEC,
FONCYT, MINCYT, ETC, etc.).

- Rendiciones contables de ingresos y egresos.
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CONQCIMIENTOS, ESTUDIOS Y/O TITULQOS:

Titulo Secundario compieto.
Conocimientos sohre:

]

Convenio Colectivo de Trabajo para el secior No Docente de las
Instituciones Universitarias Nacionales, Decreto 366/06 — Titulo 2, arts.

11 al 13; y 14 a 16. Titulo 3, arts. 21 al 23. Titulo 5, arts. 47, 48, 49 y
50; Titulo 6, arts. 74 a 78; Titulo 7, arts. 114, 115, 116 y 117 y Titulo
10, arts. 140 al 148.

Estatutos de la Universidad Nacional de Cordoba, Titulo il, VI y IX.
Inglés. Dominio aral y escrito.

Manejo de PC: Planilla de Célculo, Procesadores de Texto, Internet,
Correo Electrénico.

Procedimientos de la Ley Nacional N° 25.613/2002 - ROECYT.
Resolucion Gral. de AFIP N° 3252/2012.

Resolucion Gral. de AFIP N° 3421/2012 (Anexo Vi), Operaciones
Cambiarias.

~ hitp:/fbiblioteca.afip.gov.ar/dcp/REAG01003421 2012_12 20

Incoterms. Términos en Comercio Internacional.

Ley 22.415. Cadigo Aduanero. Capitulo I, Ambito Espacial, arts. 1 a 5.
Titulo 1l Capitulo 1, arts. 36 a 44. Capitulo 2, arts. 57 y 58. Capituloc 3,
arts. 75a 77.

Decreto 1023/2001. Completo.

Decreto 893/2012.Titulo If Capituios I, 1, Hll, y IX (arts. 79 al 84); Tituio
It Capitulo VI, Sanciones, completo.

EXPERIENCIA REQUERIDA:"

1.- Habilidades especificas de organizacion y capacidad personal de
adaptacion a nuevas situaciones.
2.- Debe ser capaz de generar propuestas de trabajo acordes a la tarea a

cumplir.

3.- Se valorard positivamente experiencia en funciones similares en esta
Institucién o en otras.



