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C6rdoba, 5 de diciembre de 2016.

VISTO

La necesidad de cubrir un cargo categorfa 366/05 del Agrupamiento Administrativo
como Jefe de Supervisi6n de Compras y Contrataciones en el Area Econ6mico-Financiera
de esta Facultad; y

CONSIDERANDO

Que el marco regulatorio del presente concurso es la Ord. 7/2012 def H. Consejo
Superior y el Acta 15/2012 de la Comisi6n Paritarla def sector No Docente de Nivel
Particular;

Que se han elegido los miembros que integran la Junta Examinadora que tendr6 a
su cargo el concurso de que Se trata, de acuerdo a lo establecido en los arts. 150 y 160 de
la mencionada Ordenanza y en el Acta Paritaria No 15;

Que la Asociaci6n Gremial de Trabajadores de la Universidad Nacional de C6rdoba
"Gral. Jos6 de San Martfn", habiendo sido debidamente notificada, no ha designado
veedor gremial para este concurso a la fecha.

LA DECANA

DE LA FACULTAD DE MATEMATICA, ASTRONOMfA, FfSICA Y COMPUTACION

R E S U E LV E:

ARTfCULO lo: Llamar a concurso de antecedentes y oposici6n CERRADO INTERNO o
GENERAL, (en el supuesto de que no se cubra la vacante por concurso inferno) o
ABIERTO, (en el supuesto de que no Se cubra la vacante por ninguno de los
procedimientos anteriores), para cubrir un cargo categorfa 366/05 del Agrupamiento
Administrativo como Jefe de Supervisi6n de Compras y Contrataciones en el Area
Econ6mico-Financiera de esta Facultad, con una dedicaci6n de 35 horas semanales y Una
retribuci6n mensual acorde at escalaf6n vigente.
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ARTfCULO 2o: En el Concurso Cerrado Interno podr6 presentarse el personal de planta
permanente de esta Facultad, en caso de no haber inscriptos en esta etapa o si se
declarase desierto el mismo, se podr6n presentar aI concurso Cerrado General los
agentes de Aa planta permanente de fa Universidad Nacionaf de C6rdoba que reOnan las
condiciones exigidas para el cargo. En caso de no haber inscriptos o de declararse
desierto el concurso Cerrado General podr6n presentarse en el concurso Abierto todas
aquellas personas que reOnan los requisitos generates y particulares de ingreso los cuales
se encuentran establecidos en el Anexo que forma parte integrante de esta resoluci6n.

ARTfCULO 3o: Integral la Junta Examinadora de la siguiente manera:

En representaci6n de la autoridad de la dependencia:

Titular: Marla Alejandra MALDONADO (Categorfa 366/02 - FAMAF -legajo 37035).

Suplente: Ariel Darfo FACHfN (Categorfa 366/04 - FAMAF - legajo 81054).

Efegidos por el personal de la dependencia:

Titular: Nancy GUZMAN (Categorfa 366/04 - FAMAF - legajo 39193).

Suplente: Laura RIBONE (Categorfa 366/04 - FAMAF -legajo 38758).

De otras dependencias:

Titular: Claudia IZQUIERDO (Categorfa 366/03 - Subsecretarfa de Planeamiento Ffsico
`fegajo 80961).

Suplente: Ang6lica ARGUELLO (Categorfa 366/02 - Secretarfa General-Rectorado -
leg&Jo 13891).

ARTfCULO 4o: La inscripci6n de aspirantes y la presentaci6n de antecedentes se realizar6
por Mesa de Entradas de la Facultad (Medina Allende s/n, Ciudad Universitaria) segOn Se
detaila a continuaci6n:

- Para el CONCURSO CERRADO INTERNO las inscripciones ser6n receptadas
desde el dfa 21 at 28 de marzo (inclusive) de 2017, de 9 a 13 hs.
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Para el CONCURSO CERRADO GENERAL (solo para el caso de no registrarse
inscriptos para el concurso interno o no ser admitidos los inscriptos en la instancia
anterior) las inscripciones ser6n receptadas desde el dfa 26 de abril al 3 de mayo
(inclusive) de 2017, de 9:00 a 13:00 hs.

Para el CONCURSO ABIERTO (solo para el caso de no registrarse inscriptos para
la instancia de concurso general o no ser admiffdos los inscriptos en la instancia
anterior) las inscripciones ser6n receptadas desde el dfa 29 de mayo at 2 de junio
(inclusive) de 2017, de 9:00 a 13:00 hs.

 ARTfCULO So: Los interesados deber8n presentar Una carpeta con la documentaci6n que
se detalla a continuaci6n debidamente foliada y firmada por el postulante:

6 Formulario de lnscripci6n (Anexo III, Ordenanza HCS 7/2012).

o Fotocopia del DNI.

6 Certificado de antecedentes pennies, actualizado, se aceptaran como v6lidos
certificados de hasta 6 meses de la fecha de emisi6n y se recibiran hasta el dfa de
la prueba de oposici6n. Este requisito s6lo rige para el Concurso Abierto

o Antecedentes en original y copia para su autenticaci6n, Los postulantes a los
concursos de instancia intemo y general, deber6n presentar Una certificaci6n de
servicios expedida por la Oficina de Personal de la dependencla que corresponda,
que acredite su condici6n de personal no docente de planta permanente de la UNC,
su categorfa actual y funci6n que desempeha y antig0edad, asf como detalle de
cargos y funciones que hubiere desarroflado.

ARTfCULO Go: Citar alos miembros def Jurado a Una reuni6n preparatoria a realizarse 24
hs posteriores at cierre de inscripci6n de cada instancia, a las 10:30 hs, en dependencias
de la Secretaria Administrativa de esta Facultad, para evaluar las presentaciones de los
inscriptos y efectuar la n6mina de los postulantes admitidos y no admitfdos, de acuerdo a
la reglamentaci6n vigente.

ARTfCULO 7o: La prueba de oposici6n consistira en prueba te6rica pr8ctica y Una
entrevista personal que tendr6 un desarrollo no mayor de veinte (20) minutos por cada
particfpante.
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En caso de babel inscriptos admitidos para el concurso cerrado intemo, los
postulantes al mismo deber6n presentarse el dfa 7 de abril de 2017 a partir de las
11 hs.

Si en el concurso cerrado interno no hubiera inscriptos se Ifevar a cabo el examen
para el concurso cerrado general que tendra como fecha el dfa 11 de mayo de 2017
a partir de fas 11 hs.

Si en el concurso cerrado general no hubiera inscriptos se Ilevar a cabo el examen
para el concurso abierto el dfa 12 de Junie de 2017 a partir de las 11 hs.

Los participantes deber6n concurrir al edificio de la FAMAF, ler. piso (Ciudad
Universitaria), donde la Junta Examinadora informal el fugal en que Se sustanciar6
el mismo y notificar6 a los participantes la fecha, horario y fugal en que realizar6n la
prueba prctica, Las entrevistas persona|es, y dem6s comunicaciones a los
aspirantes se informar6n en la p6gina web oficial de la FAMAF
(hit ://www.famaf.unc.edu,ar/no-dotes/concursos- ersonal-no-docente) y por
Mesa de Entradas de esta Facuftad.

A la entrevista personal seran convocados todos los postulantes que hubieran
logrado el 50% o ms del puntaje fijado en la prueba de oposici6n,

A partir de la confecci6n del olden de m6ritos las notificaciones se realizar6n a los
correos electr6nicos persona|es de los candidatos que ellos mismos manifiesten en
el formulario de inscripci6n, el cual tiene carScter de Declaraci6n Jurada.

e ARTfCULO Bo: Se podra acceder at material de estudio para el examen te6rlco
pr6ctico en la p6qina web de FAMAF:

o http://wwwfamaf.unc,edu.ar/no-docentes/concursos-personal-no-docente/

c Tambi6n se podr6 adquirir el mismo en la Fotocopladora del Centro de Estudiantes
de fa FAMAF (3e' piSO), desde el dfa 21 de marzo de 2017, de 10 a 16 hs.

ART{CULO 9o: Las preguntas y/o temas del examen ser6n fijados por el Jurado Una hora
antes del comienzo de la prueba de oposici6n
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ARTfCULO 1Oo: La Junta Examinadora deber6 ajustar su actuaci6n a lo establecido en el
Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente de las Instituciones
Universitarias Nacionales (Decreto 366/06) y a la Ordenanza HCS 7/2012, teniendo diez
(10) dfas hbiles despus de concluidas las pruebas, para labrar un Acta con  dictamen
fundado que contendr el olden de m6rito establecido, puntaje obtenido por los aspirantes
y listado de participantes que no reunieron las condicfones mfnimas para el puesto
concurs&do, de acuerdo a lo establecido en el artfculo 29 de la Ordenanza 7/2012 def
HCS.

ARTfCULO 11o: Los miembros de la Junta Examinadora podr6n ser recusados o
excusarse por afguna de las causales previstas en el Art. 33 del Convenio Cofectivo para
el Sector No Docente de las Instituciones Unfversitarias Nacionales (Decreto 366/06) y
aquellas que se encuentren comprendidas en las causales de inhabilitaci6n para el
desempeRo de cargos p0blicos en el plazo establecido en el Art. 32 del mismo Decreto. No
se admitfr6 recusaci6n sin expresi6n de causa.

ARTfCULO 120: Finalizada la actuaci6n de la Junta Examinadora, 6sta remitir6 el
expediente con su dictamen y todo lo actuado a la autoridad de la Facultad, quien podr6
aprobar el dictamen, pedir ampliaci6n o anularlo por Resoluci6n. Dispondr la notificaci6n
fehaciente del orden de m6rito (al correo electr6nico personal, manifestado por el mismo
aspirante en el formulario de inscripci6n que reviste caracter de Declaraci6n Jurada) y el

ARTfCULO 13o: Notiffquese, d6se la debida difusi6n y archfvese

 RESOLUCI6N DECANAL No 640/2016
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ANEXO RESOLUCION DECANAL No 640/2016,_

1. ARENOFICINA - DEPENDENCIA: Area Econ6mico-Financiera - Facultad de
Matem6tica, Astronomfa, Ffsica y Computaci6n.

2. NECESIDbD DE PERSONAL (CATEGORIA/AGRUPAMIENTO/CANTIDAD
 DE CARGOS): Categorfa 366/05, Agrupamiento Administrativo, un (1) cargo de Jefe
de Supervisi6n de Compras y Contrataciones  - turno mahana,

3. TAREAS Y RESPONSABILfDADES:

6 Supervisar y organizar compras y contrataciones de las unidades operativas
requirentes de FaMAF.

c Brindar asesoramiento permanente respecto a procedifnientos de compras y
contrataciones de servicios, a autoridades, docentes - investigadores y estudiantes,

o Actualizaci6n legal de procedimientos de compras y contrataciones.

o Manejo y Aplicaci6n de las normas de contabilidad y de administraci6n p0blica
vigente.

o Ejecuci6n de Procedimientos de Licitaciones POblicas, Licitaciones Privadas,
Contrataciones Directas Trmites Simplificados.

o Compras Menores y control de recepci6n y stock.

o Gesti6n \ntegral con proveedores.

o Admlnjstraci6n y Actualizaci6n del Sistema Diaguita.

o Redacci6n de Resoluciones de compras y contrataciones.

o lmplementaci6n de procesos organizativos para el mejoramiento de la
planificaci6n de compras y contrataciones.
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o Participar en el desarrollo, capacitaci6n y actualizaci6n de procesos
administrativos de compras.

o Contrataci6n de seguros.

o Realizar informes de compras solicitados por autoridades.

o Realizar el informe trimestral a la Unidad de Auditorfa Interna, sobre compras
y contrataciones.

o Apoyo a Tesoreria y Rendici6n de cuentas. Apoyo en registracl6n en Pilaga.

e Integral Comisiones Evaluadoras de Compras y Comisiones de Recepci6n.

4. HORARIO DE TRABAJO:

o 8:30 a 15:30 horas

5. CONOCIMIENTOS, ESTUDIOS Y/O TfTULOS_

o Conocjfnientos en ciencias econ6micas.

o Conocimiento de las leyes de contrataciones y compras en la Administraci6n
Public& Nacional vigentes.

Q Poseer amplios conocimlentos de manejo de PC: Sistema Operativo LINUX,
Internet y Correo Electr6nico. SANAVIRON, PILAGA y DIAGUITA.

6.  EXPERIENCIA REQUERIDA:

Contar con experiencia en la realizaci6n de compras y contrataciones en el
6mbito de la administraci6n p6blica nacional.

Manejo de los sistemas informticos SIU. Diaguita y Pilag6 y de la UNC:
Sanaviron. Manejo de pianola de c6lculo y procesador de texto.

Capacidad y experiencias necesarias para desempearse en funciones de
Supervisi6n.

Amplios conocimientos de las disposiciones vigentes y de los procesos
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relacionados con las funciones Que se desarrollan dentro del 6rea.

c Buen manejo de las estructuras de informaci6n e idoneidad para sefeccionar
t6cnicas y procedimientos adecuados para cada situaci6n, tanto en la
supervisi6n como en el apoyo t6cnico - reglamentario a las autoridades y
pares.

* Poseer conocimientos para colaborar en el diseo de mejoras en los
procedimientos y procesos def 6rea, con el fin de realizar las tareas de
manera oportuna, eficaz y eficiente, en los marcos legales vigentes.

o Se requerir def candidato a ocupar el cargo:

. Responsabilidad y seriedad en la ejecuci6n de la tarea encomendada.

o Predisposici6n para el trabajo en equipos interdisciplinarios.

o Buen trato con compaeros y terceros.

. Disposici6n para el aprendizaje de nuevos procesos.

c Predisposici6n para recibir instrucciones y directivas de sus superiores sobre
la tarea a realizar.

 OTROS: Material de Estudio:

Estatutos de la Universidad Nacional de C6rdoba, Tftulo II y V.

Ordenanza HCS No 5/2013.

Resoluci6n Rectoral N.o 1218/2016.

Resoluci6n HCS N.o 712/2016.

Decretos 1023/2001.

7.

Decreto No 1030/2016. "REGIMEN DE CONTRATACIONES DE LA

ADMINISTRACION NACIONAL"

Ley No 24156 Tftulo 1 y Titulo II (Capitulos I y II)

Decreto No 1191/2012 (D.A No 244/2013) y Decreto 1189/2012 def Poder
Ejecutivo Nacionaf.


