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C6rdoba, 14 de septiembre de 2018

VISTO

La necesidad de cubrir un cargo Nodocente, categoria 3664/1, Jefe de
Divisi6n Oficialia, Agrupamiento Administrative, para desempeharse en el Area de
Ensehanza de esta Facultad; y

CONSIDERANDO

Que el marco regulatorio del presente concurso es la Ordenanza 7/2012 del
H. Consejo Superior y el Acta 15/2012 de la Comisi6n Paritaria del sector Nodocente
de Nivel Particular;

Que se han elegido los miembros que integran la Junta Examinadora, que
tendra a su cargo el concurso de que se trata, de acuerdo a lo establecido en los
arts. 15 y 16 de la mencionada Ordenanza y en el Acta Paritaria No 15;

Que la Asociaci6n Gremial de Trabajadores de la Universidad Nacional de
C6rdoba "General Jos6 de San Martfn", habiendo sido debidamente notificada, no ha
designado veedor para este concurso, a la fecha,

Por ello,

LA DECANA

DE LA FACULTAD DE MATEMATICA, ASTRONOMfA, FfSICA Y COMPUTACION

R E S U E LYE:

 ARTfCULO 10; Llamar a concurso de antecedentes y oposici6n CERRADO
INTERNO o GENERAL, (en el supuesto de que no se cubra la vacante por concurso
interno) o ABIERTO, (en el supuesto de que no se cubra la vacante por ninguno de
los procedimientos anteriores), para cubrir un cargo categorfa 3664/1, Jere de
Divisi6n Oficialia, Agrupamiento Administrative, para desempenarse en el Area de
Ensehanza de esta Facultad, con Una dedicaci6n de 35 horas semanales y Una

retribuci6n mensual acorde al escalaf6n vigente.
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En el Concurso Cerrado Interno podrS presentarse el personal de
planta permanente de esta Facultad, en caso de no haber inscriptos en esta etapa o
si se declarase desierto el mismo, se podrar1 presentar al Concurso Cerrado General
los agentes de la planta permanente de la Universidad Nacional de C6rdoba que
reOnan las condiciones exigidas para el cargo. En caso de no haber inscriptos o de
declararse desierto el Concurso Cerrado General, podrSn presentarse en el
Concurso Abierto todas aquellas personas que reOnan los requisitos generales y
particulares de ingreso, los cuales se encuentran establecidos en el Anexo que
forma parte integrante de esta resoluci6n.

::;;!T _0 20:

 ARTICULO 3o: Integral la Junta Examinadora de la siguiente manera:

En representaci6n de la autoridad de la dependencia:

Titular: Patricia CACERES (Categorfa 3662/1 - FAMAF - legajo 35284)

Suplente: Maria J. MENTESANA (Categoria 3662/1 - FAMAF - legajo 22024).

Elegidos por el personal de la dependencia:
Titular: Ignacio BADANO (Categorfa 3664/1 - FAMAF - legajo 43281).
Suplente: Celeste SANCHEZ (Categorfa 3664/1 - FAMAF - legajo 44038).

De otras dependencias:

Titular:  Arturo  Edgardo  RUIZ   (Categorfa  3663/1  -  Facultad  de   Filosoffa  y

Humanidadesl - legajo 37599).

Suplente:   Silvia   LONATTI   (Categoria   3663/1  -   Facultad   de   Filosoffa   y

Humanidades - legajo 28416).

 ART[CULO 4o: La inscripci6n de aspirantes y la presentaci6n de antecedenfes Se
realizara por Mesa de Entradas de la Facultad (Medina Allende s/n, Ciudad

Universitaria) segdn se detalla a contfnuaci6n:

. Para el CONCURSO CERRADO INTERNO las inscripciones serSn receptadas

desde el dfa 8 al 12 de octubre (inclusive) de 2018, de 9 a 13 hs.
. Para el CONCURSO CERRADO GENERAL (solo para el caso de no re9istrarse

inscriptos para el concurso inferno o no ser admitidos los inscriptos en la insfuncia
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anterior) las inscripciones serSn receptadas desde el dfa 5 al 9 de noviembre

(inclusive) de 2018, de 9:00 a 13:00 hs.

* Para el CONCURSO ABIERTO (solo para el caso de no registrarse inscriptos para
la instancia de concurso general o no ser admitidos los inscriptos en la instancia
anterior) las inscripciones, saran receptadas desde el dfa 3 aI 7 de diciembre
(inclusive) de 2018, de 9:00 a 13:00 hs.

 ART{CULO So: Los interesados deberSn presentar Una carpeta con la

documentaci6n que se detalla a continuaci6n debidamente foliada y firmada por el

postulante:

Formulario de lnscripci6n (Anexo III, Ordenanza HCS 7/2012).

Fotocopia del DNI.

Curriculum Vitae firmado en todas las ,hojas.
Certificado de antecedentes penales, actualizado, se aceptaran como v8lfdos
certificados de hasta 6 meses de la fecha de emisi6n y se recibirSn hasta el dfa de
la prueba de oposici6n, Esta requisito s6lo rige para el Concurso Abierto.
Antecedentes en original y copia para su autenticaci6n. Los postulantes a los

concursos de instancia inferno y general, deberan presentar Una certificaci6n de
servicios expedida por la Oficfna de Personal de la dependencia que corresponda,
que acredite su condici6n de personal no docente de planta permanente de la
UNC, su categorfa actual, funci6n que desempeMa y antfgoedad, asf como detalle
de cargos y funciones que hubiere desarrollado.

 ART{CULO 60: Citar a los miembros del Jurado a Una reuni6n preparatoria a
realizarse 24 hs posteriores al cierre de inscrfpci6n de cada instancia, a las 10:00 hs,
en dependencias de la Secretaria Adminfstrativa de esta Facultad, para evaluar las
presentaciones de los inscriptos y efectuar la n6mina de los postulanfes admitfdos y
no admitidos, de acuerdo a la reglamentaci6n vigente.

ART{C : La prueba de oposici6n consistifa en prueba te6rica - practica y Una
entrevista personal que tendrS un desarrollo no mayor de diez (10) minutes por cada

participante.
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En caso de haber inscriptos admitidos para el concurso cerrado intemo, los
postulantes al mismo deberan presentarse a la prueba te6rica practica el dfa 23 de
octubre de 2018 a partir de las 9:00 hs.
- Si en el concurso cerrado intemo no hubiera inscriptos se Ilevara a cabo el examen
para el concurso cerrado general que tendrS como fecha el dfa 20 de noviembre de
2018 a partir de las 9:00 hs.

Si en el concurso cerrado general no hubiera inscriptos se Ilevara a cabo el
examen para el concurso abierto el dfa 14 de diciembre de 2018 a partir de las 9:00

hs.
Los participantes deberan concurrir al edificio de la FAMAF, ler. piso (Ciudad
Universitaria), donde la Junta Examinadora informarS el lugar en que se sustanciarS
el mismo y notificara a los participantes la fecha, horario y lugar en que realizaran la
prueba practica. Las entrevistas persona|es, y demSs comunicaciones a los
aspirantes se informarSn en la p8gina web oficial de la FAMAF y por Mesa de

Entradas de esta Facultad.

: .h //www famaf.-unc. du.ar/no dos/concursos- er onal-no-docente/

A la entrevista personal saran convocados todos los postulantes que hubieran
!Dorado el 50% o mas del puntaje fijado en la prueba de oposici6n.
A partir de la confecci6n del orden de meritos las notificaciones se real|Zarah a los
correos electr6nicos persona|es de los candidatos que ellos mismos manifiesten en
el formulario de inscripci6n, el cual Rene caracter de Declaraci6n Jurada.

ART[CULO Bo: Se podra acceder al material de estudio para el examen te6rico -

practico en la p8gina web de FAMAF:

h ://www fam f.utt a nc.edu.ar/no-docentes/consos- ersonal-no-docente/

Las preguntas y/o temas del examen serSn fijados por el Jurado Una

hora antes del comienzo de la prueba de oposici6n.
LO 90

 ART[CULO 100: La Junta Examinadora deberS ajustar su actuaci6n a lo establecido

en el Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector Nodocenfe de las Instifuciones

Universitarias Nacionales (Decreto 366/06) y a la Ordenanza HCS 7/2012, teniendo

diez (10) dfas hSbiles despu6s de concluidas las pruebas, para labrar un Acta con
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dictamen fundado que contendrS el orden de merito establecido, puntaje obtenido
por los aspirantes y listado de participantes que no reunieron las condiciones
minimas para el puesto concursado, de acuerdo a lo establecido en el art. 29 de la
Ordenanza 7/2012 del HCS.

 Los miembros de la Junta Examinadora podran ser recusados o
excusarse por alguna de las causales previstas en el art. 33 del Convenio Colectivo
para el Sector No Docente de las Instituciones Universitarias Nacionales (Decreto
366/06), y aquellas que se encuentren comprendidas en las causales de
inhabilitaci6n para el desempeho de cargos p0blicos en el plazo establecido en el
art. 32 del mismo Decreto. No Se admitira recusaci6n sin expresi6n de causa.

RT;!TC'I J I'I JI n`CULO 1'I Jl n 11

 ARTfCULO 120: Finalizada la actuaci6n de la Junta Examinadora, 6Sta remitirS el
expediente con su dictamen y todo lo actuado a la autoridad de la Facultad, quien
podra aprobar el dictamen, pedir ampliaci6n o anularlo por Resoluci6n. DispondrS la
notificaci6n fehaciente del orden de m6rito (al correo electr6nfco personal,
manifestado por el mismo aspirante en el formulario de inscripci6n que reviste
carScter de Declaraci6n Jurada) y el puntaje obtenido por cada particfpante, quiches
deberSn notificarse del mismo en el plazo de cinco (5) dias habiles, pudiendo
solicitar copia de todo lo actuado.

ARTfCULO 13o: Notifiquese, dese la debida difusi6n y archfvese.

lRESOLffCON DECANAo 469 2018

Ora
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ANEXO RESOLUCIc U

 CONCURSO INTERNO DE ANTECEDENTES Y OPOSICION._

 AREA/OFICINA - DEPENDENCIA:_

Area de Ensehanza - Facultad de Matem8tica, Astronomfa, Ffsica y
Computaci6n

NECESIDAD DE PERSONAL CCA E ORI A R PAMTO CANTIDAD DE
OS\

Nodocente - Categorfa 366/04 - Jefe de Divisi6n Oficialfa . Un C I ) cargo del
Agrupamiento Administrativo del CCT

A PT OAREASYRE SABILIDADES:

Se requerira del candidato a ocupar el cargo: Maximo responsabilidad y
seriedad en la ejecuci6n de la tarea encomendada. Predisposici6n para el
trabajo en equipo. Buen trato con compaeros y terceros. Disposici6n para
el aprendizaje de nuevos procesos, Predisposicf6n para recibir
instrucciones y directivas de Sus superiores sobre la tarea a realizar, No
ser alumno activo de la Facultad de MatemStica, Astronomfa, Ffsica y
Computaci6n.

Recibir, registrar y almacenar las Actas Manuscrftas
Emitir por sistema inform8tico las Actas Final y Copia, cerrar y almacenar.
Recibir el Acta Final firmada por el/los docente/s responsable/s, con
certificaci6n del personal actuante.
Emitir, cargar, cerrar y rectificar Cen caso de ser necesarfo) las Actas de
Promoci6n.
Emitir y cargar Actas de Examen de Alumnos Vocacionales, Estudfante
Regular Internacional, M6dulos de Idiomas, y Examen de Suficfencia de
Ingl6s.
Confeccionar los Libros de Actas de Examenes, Vocacionales, M6dulos de
Idioma y ExSmenes de Suficfencia de Ingl6s, para su Posterior
encuadernaci6n
Llevar a cabo los procedimientos de recepci6n, control  y seguimiento de la
documentaci6n exigida de todos los graduados en el Proceso de
inscripci6n al Acto de Colaci6n de Grado.
Armado y organizaci6n del Acto de Colaci6n de Grados.
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Confecci6n de las Resoluciones que conceden los Tftulos de Grado a los
alumnos de la Facultad.
Egresar de Oficio a quienes en tiempo y forma no realizan el tr8mite.
Mantener el Archivo de Graduados; elaborar el Libro de Graduados.
Colaboraci6n en la preparaci6n de la selecci6n de estudiantes que aspiran
a cargos de Ayudantes Alumnos; seguimiento y registro de los mismos.
Elaboraci6n y actualizaci6n de bases de datos de Ayudantes Alumnos,
Trabajos Especiales, Distribuciones Docentes, Alumnos Vocacionales,
Tribunales Docentes en Trabajos Especiales, etc.
Sistema de Expedientes (COMDOC II y GDE): elaboraci6n, seguimiento y
finalizaci6n de expedientes.
Controlar documentaci6n presentada para la inscripci6n de Alumnos
Vocacionales y Solicitud de equivalencias; creaci6n de expedientes.
Recepci6n de solicitudes para la inscripci6n de los alumnos al Trabajo
Especial y Turnos de Examenes Especiales; elaboraci6n de expedientes.
Atenci6n de consultas de docentes, egresados y alumnos.
Recepci6n de reclamos de alumnos por rectificaciones de Actas de
Examenes.
Cargar las Mesas de ExSmenes en todas las 6pocas del a6o scad6mico.
Colaborar en el control y cumplimiento de todo el proceso funcional del
Area.

 HORARIO DE TRABAjO:
Carga horaria de 35 horas semanales de acuerdo a las necesidades del
Area.

OCON CIMIENTO ESTUDIO YTULOS:

Estudios secundario completos.
Tener conocimientos, manejo y aplicaci6n de las normas generales
vigentes, que rigen la actuaci6n acad6mica de los, estudiantes de las
carreras de grado y la organfzaci6n funcional del Area.
Convenio Colectivo para el Sector Nodocente de las Instituciones
Universitarias Nacionales (Decreto 366/06) Tftulo 2 Arts. 11 al 13;
Tftulo 3 Arts. 21 al 23; Tftulo 5 Arts. 47, 48 y Tftulo 10 Arts. 140 al
148.
Tener conocimientos de los Estatutos de la Universidad Nacional de
C6rdoba, Tftulos II y VI.
Conocimiento de las siguientes normativas def Area:
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Organizaci6n Funcional del Area de Enseanza. Ord. HCS No

07/04
Admisi6n de Alumnos Extranjeros. Res. Min, N9 1523/90 y
263/94; y Memor6ndum No 1/10 producido por la Secretarfa de
Asuntos Acad6micos de esta Universidad.
Admisi6n de Alumnos Vocacionales. Res. Rectoral No

1146/2000 T.0.
Admisi6n de Estudiantes Regulares Internacionales. ord. HCS
N9 16/2008.
Mayores de 25 af::ios sin estudios secundarios completos.
Resoluci6n Ordenanza HCS N9 03/2015.
Otorgamiento de equivalencias y admisi6n de alumnos
procedentes de otras Universidades Argentinas. Ord. HCS No

12/86.
Reconocimiento de materias por equivalencias internas.
Resoluci6n HCS N9 109815/1999 y 138/2001.
Abanderados y Escoltas. Ord. HCS N9 03/2005 y Res. HCD N9
264/2005.
Premio Universidad. Ord. HCS N9 3/1993.
Tftulos Acad6micos. Ord HCS N9 4/2012.
F6rmulas de juramento. Ord. HCS N9 10/2007, Res. HCS N9
564/2008 y Res. HCD N9 156/2008.
Diplomas. Disposici6n N9 22/2009 de la Direcci6n Nacional de
Gesti6n Universitaria~
lnclusi6n de los datos de Resoluci6n Ministerial y Tftulo
Secundario en los Diplomas y Certificados Analfticos.
Disposici6n N9 10/2016 de la Direcci6n Nacional de Gesti6n
Universitaria.
Regimen de inscripciones, regularidades, correlatividades y
examenes. Ord. HCD N9 4/2011.
Reglamentaci6n de Trabajo Especial. Res. HCD N9 3/2012 y CD
N9 382/2015.
Escala de calificaciones. Ord. HCS N9 6/2013.

PEXIERIENE UERIA:

Organizar y supervisar la Divisi6n a su cargo.
Direcci6n de personal, coordinaci6n de actividades y distribucion de
tareas
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Habilidades especfficas de organizaci6n y capacidad personal de
adaptaci6n a nuevas situaciones.
Debe ser capaz de generar propuestas de trabajo acordes al cargo a
cubrir.
Demostrar aptitud para planificar las tareas de cada evento a Ilevar a cabo
en el ao acad6mico.
Talento para guiar al personal a cargo, motivar o liderar para optimizar
resultados.
Responsabilidad frente a las tareas del carga
Capacidad para resolver situaciones de conflicto de mediano impacto.
Poseer actitud proactiva y participativa.
Habilidades de comunicaci6n escrita y oral.
Predisposici6n para el aprendizaje continuo y autosuperaci6n,
Facilidad para la comunicaci6n (canal de nexo) con docentes, alumnos y
con las diferentes Areas de la Facultad, de acuerdo a las tareas Que Se
realizan.
Manejo de la normas genera|es y particulare,s vigentes relacionadas con
las funciones Que se desarrollan dentro del Area.
Amplios conocimientos en el manejo de PC: Sistema operativo MS
WINDOWS o LINUX en todas Sus versiones, procesador de texto y planilla
de calculo Open Office o bien Sus eQuivalentes del paQuete de
aplicaciones de oficinas MS Office, Internet y correo electr6nfco. Sistema
Guaranf, Sistema Comdoc y Sistema Kuntur (Estos Oltimos no
excluyentes) .


