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C6rdoba, 10 de octubre de 2018

CUDAP: EXP-UNC. 49046/2018

VISTO

La necesidad de cubrir un cargo Nodocente, categorfa 3662/1, en el ambito
del Area Administrabva de esta Facultad; y

CONSIDERANDO
Que el marco regulatorio del presente concurso es la Ordenanza 7/2012 del

H. Consejo Superior y el Acta 15/2012 de la Comisi6n Paritaria del sector
Nodocente de Nivel Particular;

Que se han elegido los miembros que integran la Junta Examinadora que
tendrS a su cargo el concurso de que se trata, de acuerdo a lo establecido en los
arts. 15 y 16 de la mencionada Ordenanza y en el Acta Paritaria No 15;

Que la Asociaci6n Gremial de Trabajadores de la Universidad Nacional de
C6rdoba "General Jos6 de San Martfn", habiendo sido debidamente notiffcada, no

ha designado veedor para este Concurso.

Por ello,

LADECANA

DE LA FACULTAD DE MATEMATICA, ASTRONOMfA, FfSICA Y COMPUTACION

R E S U E LV E:

ART(CULO lo: Lfamar a concurso de antecedentes y oposici6n INTERNO
CERRADO, para cubrir un cargo NoDocente de categorfa 3662/1, Director/a de
Areas del Agrupamiento Administrative, para desempeharse en el 8mbito def Area
Administrativa de esta Facultad, con Una dedicaci6n de 35 horas semanales y Una
retribuci6n mensual acorde al escalaf6n vigente.

 ART{CULO 2o: En el Concurso INTERNO CERRADO se podrar1| presentar los
agentes de la planta permanente de esta Facultad, que reonan las condicfones

exigidas para el cargo.

ART(CULO 30: Integrar la Junta Examinadora de la sigufente manera:
En representaci6n de la autoridad de la dependencfa:
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Titular: G\oria B. LOPEZ (Categoria 3661/4A. FAMAF. Legajo 29.304).
Suplente: Maria J. MENTESANA (Categorfa 366271. FAMAF . Legajo 22.024).

Elegidos por el personal de la dependencia:
Titular:   Marla  Alejandra   MALDONADO   (Categorfa   366271.   FAMAF.   Legajo

37.035).
Suplente: Patricia CACERES (Categorfa 366271. FaMAF. Legajo 35.284)

De otras dependencias:
Titular:  Sandra  ROMERO  (Categorfa  366271.  Facultad  de  Ciencias  M6dicas.
Legajo  22.607)
Suplente: Nora SMITH (Categorfa 366171.   Secretarfa de Ciencia y Tecnologfa.
Legajo 28.100).

 ART{CULO 4o: La inscripci6n de aspirantes y la presentaci6n de antecedentes se
realizar8 por Mesa de Entradas de la Facultad (Medina Allende s7n, Ciudad
Universitaria) serSn receptadas desde el dfa 16 al 22 de octubre (inclusive) de
2018 de 9:00 a 13:00 hs.

 ART(CULO   So:   Los   interesados   deberSn   presenter   Una   carpeta   con   la
documentaci6n que se detalla a contfnuaci6n debidamente foliada y armada por el
postulanfe:
Formulario de lnscripci6n (Anexo III, Ordenanza HCS 772012).
Fotocopia del DNI.
Curriculum Vitae firmado en todas las hojas.
Antecedentes en original y copia para su autenticaci6n.

 ART{CULO 60: Citar a los miembros del Jurado a Una reunf6n preparatoria a
realizarse 24 hs. poster|ores al cierre de inscrfpci6n, a las 10:00 hs, en
dependencias de la Secretarfa Administrabva de esta Facultad, para evaluar las
presentaciones de los inscriptos y efectuar la n6mina de los postulanfos admit|dos
y no admitidos, de acuerdo a la reglamentaci6n vigenfe.

 ART(CULO 7 La prueba de oposicf6n consistfrS en prueba te6rica - practice y
una entfevista personal que tendrS un desarrollo no mayor dfS diez (10) minutes
por cada particfpante.
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En  el  caso  de   haber inscriptos  admitidos  para  el   concurso   interno,     los
postulantes  al
mismo deberSn presentarse a la prueba te6rica pr8ctica, la que tendrS lugar el dfa
26 de octubre de 2018, a partir de las 9:00 hs.
CUDAP: EXP-UNC. 48382/2018

Los participantes deberan concurrir at edificio de la FAMAF, ler. piso (Ciudad
Universitaria), donde la Junta Examinadora informarS el lugar en que se
sustanciar8 el mismo y notificara a los particfpantes la fecha, horario y lugar en
que realizarS la prueba prSctica. Las entrevistas persona|es, y dem8s
comunicaciones a los aspirantes se informarSn en la pagina web oDcial y por
Mesa de Entradas de la FAMAF.

: nh www.famaf..edu.ar/not s/concrs - er onal-no- noc fl

A la entrevista personal saran convocados todos los postulantes que hubieran
logrado el 50% o mas del puntaje fijado en la prueba de oposici6n.

 ART(CULO Bo: Se podr8 acceder al material de estudio para el examen te6rico -
pracf:fco en la pagina web de FAMAF:

h             ://            m  f.ttwww.fa   a  unc.edu.r/no-docentesoncursos-  ersonal-no-docente/

 ART(CULO 90: Las preguntas y/o temas del examen seran hjados por el Jurado
una hora antes del comienzo de la prueba de oposici6n.

 ART{CULO 100: La Junta Examinadora debera ajustar su actuaci6n a lo
establecido en el Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector Nodocente de las
Instituciones Universitarias Nacionales (Decreto 366/06) y a la Ordenanza HCS
7/2012, teniendo diez (10) dfas h8biles despu6s de concfufdas las pruebas, para
tabrar un Acta con dictamen fundado que contendrS el orden de m8rito
establecido, puntaje obtenido por los aspirantes y listado de particfpantes que no
reunieron las condiciones mfnfmas para el puesto concursado, de acuerdo a lo
establecido en el art. 29 de la Ordenanza 7/2012 del HCS.

 ART(CULO 110: Los miembros de la Junta Examinadora podran ser recusados o
excusarse por alguna de las causales previstas en el art. 33 del Convenio
Colectivo para el Sector No Docente de las Instifffciones Universifarias
Nacionales (Decreto 366/06), y aquellas que se encuentren comprendidas
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en las causales de inhabilitaci6n para el desempeRo de cargos poblicos en el
plaza establecido en el art. 32 del mismo Decreto. No se admitifa recusaci6n sin
expresi6n de causa.

 ARTfCULO 120: Finalizada la actuaci6n de la Junta Examinadora, 6Sta remitifa el
expediente con su dictamen y todo lo actuado a la autoridad de la Facultad, quien
podrS aprobar el dictamen, pedir ampliaci6n o anularlo por Resoluci6n. DispondrS
la notificaci6n fehaciente del orden de m6rito (al correo electr6nico personal,
manifestado par el mismo aspirante en el formulario de inscripci6n que reviste
car8cter de Declaraci6n Jurada) y el puntaje obtenido par cada participante,
quienes deberan notificarse del mismo en el plaza de cinco (5) dias habiles,
pudiendo solicitar copia de todo lo actuado.

 ARTfCULO 13o: Notifiquese, d6se la debida difusi6n y archives&

,nl Os XI
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 CONCURSO INTERNO DE ANTECEDENTES Y OPOSICION._

 AREA/OFICINA - DEPENDENCIA: Area Administrabva Agrupamiento
Administrativo

 NECESIDAD DE PERSONAL (CATEGOR(A/AGRUPAMIENTO/CANTIDAD DE_
 CARGOS):_

Categorfa 3662/1, Agrupamiento Administrativo, un (1) cargo Diredor/a de Area.

 TAREAS Y RESPONSABILIDADES.

Se requerira del candidato a ocupar el cargo:

a) Habilidades especfficas de organizaci6n, direcci6n, planificaci6n y control de las
activfdades generates del Area.
b) Capacidad para evaluar e implementar soluciones alternatives a los problemas
que se presenten en la misma.
c) Capacidad y experiencia necesarias para desempeharse en funcfones
directivas.
d) Buen manejo de las estructuras de informaci6n e idoneidad para seleccionar las
t6micas y procedimientos adecuados para cada situaci6n tanto en la organizaci6n
como en el asesoramiento t6cnico a las autoridades.
e) Responsabilidad y seriedad en la ejecuci6n de la tarea encomendada,
predisposici6n para el trabajo en equipos interdisciplinarios.

Se enuncian algunas de las funciones a realizar, no siendo esta Ifsta taxativa, a
saber:

Planihcaci6n, organizaci6n, implementaci6n, seguimiento y control de todas las
actividades que se desarrollan en la Secretarfa Adminfstrativa de la Facultad,
como asf tambi6n la formaci6n y direcci6n del personal a su cargo.

Asesoramiento a autoridades, docenfes, investigadores y no docentes resPecto de
los procedimientos que se desarrollan en el Area.

Gesti6n y tramitaci6n de ccncursos docenfes y no docenfes y designaciones de
personal.

Gesti6n y tramitaci6n del despacho def Decanato (elaboraci6n de Resotucfones,
Ordenanzas y Providencias.
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Supervisi6n de las funciones y tareas de Mesa de Entfadas y Arcflfvo y personal
no docente de las Secreter(as de Extensi6n y Ciencia y Tecnologfa de la
Facultad.

 HORARIO DE TRABAJO:

Carga horaria de 35 horas semanales, de acuerdo a las necesidades del area.

 CONOCIMIENTOS, ESTUDIOS Y/0 T{TULOS:_

Secundario Completo.

 6. CONDICIONES GENERALES:

Tener conocimientos sobre:

a) Estatutos  de  la  Universidad  Nacional  de  C6rdoba.  Tftulos  I,  II,  III IV  y  V
(artfculos desde el 470 hasta al 510 -inclusive-).
b) Convenio Colectivo para el Sector Nodocente de las Instituciones Universitarias
Nacionales  (Decreto  366/06).  Tftulo  II  completo.  Tftulo  III,  artfculos  21 al  23
inclusive.  Tftulo  V,  artfculos  47  al  51 inclusive,  Tftulo  VII  completo  y  Tftulo  X
artfculos 141 al 145, inclusive.
c) Ordenanza 8/86 del H.C.Superior.
d) Ordenanza CD de FaMAF 1/87.
e) Resoluciones del H.C.Superior 152/85, 227/85, 225/89, 450/5,

 CONDICIONES PARTICULARES:

Uso  de  herramientas inform8ticas,  sistemas  operativos,  Windows,  Linux,  Open
Office o sus equivalentes de aplicaciones de oficina, Internet y correo electr6nico.
Amplios conocimientos en el uso y aplicaci6n del Sistema GDE,

 EXPERIENCIA REQUERIDA:

Acreditar experiencia en funciones y/o cargos similares.
Experiencia en organizaci6n y planificaci6n de las tareas del personal a su cargo.
Haber participado activamente en la formaci6n y capacitaci6n del mismo.
Haber  participado  activamente  en  la implementaci6n  de  las  polfticas  de   la
autoridad respecto de las funciones del Area Administrativa.


