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VISTO

El EXPTE-UNC: 26261-2018 en el que se endargan al Departamento
Acreditacion las tareas administrativas inherentes a la carga, admmlstraClén y
archivo de los Convenios de la Facultad de Odontologia; y

CONSIDERANDO:

Que el Sr. Ezequiel Pearsoh, Jefe del Departamento Acreditacion, ha
elaborado un procedimiento para el desarrofto de las tareas mencionadas;

Que el procedimiento se elabord teniendo en cuenta la normativa
vigente relativa a la gestion de convenios en la Universidad Nacional de
Cérdoba y en la Facultad de Odontologia;

Que dicho procedimiento cuenta con el visto bueno del Dr. Nelson
Rugani, Secretario de Relaciones Interinstitucionales;

Que es necesario establecer las tareas administrativas inherentes a la
carga, administracién y archivo de los Convenios de la Facultad;

Por elio,

El CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE ODONTOLOGIA
RESUELVE:

ARTICULO 1°: Aprobar el procedimiento Convenios: administracién, carga al
Micuré y archivo, obrante fs. 6/9 del expediente de marras y
como anexo de esta resolucion.

ARTICULO 2°:Témese nota, comuniquese y archivese.

DADA EN LA SALA DE SESIONES A CINCO DIAS DE JULIO DE DOS MIL
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE CORDOBA
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PROCEDIMIENTO
Convenios: administracion, carga al Micuré y archivo.
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0b|et|vo del Qrocedimlento _
_Establecer las tareas administrativas inherentes a la carga, admlnlstracuf:n y archwo de

los Convenios fi rmados en el ambito de la Facultad de Odontologia de'la Umversudad
Nacional de Cérdoba. )

Dnstnbuclon .

Debe ser distribuido al Equipo de Gestion, al Area Administrativa y al Departamento
Acreditacién. ' '

Normas y referencias de operacion
. ReSqucién 65:_*15 HCD - Norma operati_Va para.la ges_tién_'de convenids_ enla
CFO.- . . ) o . .

- Ordenanza 612 HCS Procedlmlento general de aprobac:én de Convemos'
marcoyespecn”cos o . oo

- Ordenanza 06/09 HCS — Extensiones aulicas.

.- Ordenanza 01/09 HCS Proyecto Pedagéglco Integral de Pasantias a vael
~ Institucional.

- Ordenanza 18/08 HCS - Contrataciones de venta de servicios.
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Umvarmdad

-Nacnuna__ Facultad de

Odontolagia

Déscr'ipclén narrativa

1.Pasa el Expediente, con la resolucién de aprobacién del
Convenio por parte del HCD, al Depar‘tamento Acreditacion.

Area Administrativa

2.Realiza la carga del convemo al Sistema Micuré'. '

3.a.Realiza copias del convenio y Ias hace certlflcar como
copia fiel.

3.b.Carga los datos del convenio al archive Hisforial de
Convenios y al Cronograma de renovacion de convenios.
3.c.Realiza la carga de la Ficha de Convenio en el CONEAU
Global.

S o 4.a. Dlstnbuye las COplaS certmcadas
Departamento -

Acreditacién - una copia a cada sector de mcumbencua del convenio
(catedra, servicio, especializacion, etc.); ’
- una copia a fa S_ecretaria de Relaciones.
mtennst:tucuonales R . _
4, bActuallza el listado de Convenlos en Ia pégina web de la. e
Facultad. : o - . :
'5aArchrva un ongmal del Convenlo jUI'ItO a Ia respectwa _
resolucién del HCD. '
6.a.Pasa el Expediente a Mesa de Entradas para su archivo.
Mesa de Entradas 7.a. Archiva et Expediente.

Secretaria de Relaciones
Interinstitucionales (SRi) | 1.Revisan trimestralmente los convenios vigentes.

y 2.Planifican renovaciones o bajas de convenios.
- Departamento 3.Revisan la carga de los convenios al CONEAU Global.

- Acreditacién . -

' La Ordenanza 06/12 HCS establece que la carga del convenio debe realizarse dentro de Ios 5
dias de su suscripcién. :
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