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Cérdoba, 15 de Septiembre de 2014

VISTO:

La conveniencia de crear el Area de Bedelia, dentro de la estructura
organizacional de la Facultad, y de acuerdo con el Plan Estratégico Participativo, con
el objetivo de desarroilar estrategias tendientes a promover, el mejoramiento de la
calidad de los servicios, asegurando el eficiente y positivo desarrollo de las tareas
Docentas; y

CONSIDERANDO:

Cue mediante el UFOP, aprobado por (a Resolucion del H.C.D. N° 562/14 se
aprueba el Programa de Mejora de la Funcion Gestidn Instltucional, en el cual se da
solucion a la necesidad de contar con un Area de Bedelia o de Materiales Para-
educativos como un apoyo a la actividad docente.

Que es esencial contar, dentro de la Secretaria de Asuntos Estudiantiles, con
un area que brinde, (a adecuada asistencia a los Docentes, contribuyendo con la
organizacidn y funcionamiento institucional.

Que se deben desarrollar, estrategias y acciones tendientes, a promover
mejoras en la calidad de los servicios de la ensefanza.

Que la coordinacidon de espacios aulicos, distribucidon y mantenimiente de
materiales para el desarrollo de actividades, debe realizarse en un Ambito, de estrecha
relacién con las catedras y los docentes.

Que la planificacion y el orden, en el uso de los espacios fisicos, necesarios y
disponibles en la Facultad, se debe regular, debido a la incorporacion de la
Tecnicatura en Jardineria y Floricultura.

Que resulta imprescindible, disponer de informacién para poder aplicarla en
forma eficaz en los procesos de Autoevaluacion institucional.

POR ELLO:

EL DECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS
RESUELVE
ARTICULO 1% Crear, en el ambito de la Facultad de Ciencias Agropecuarias,
el AREA DE BEDELIA, con dependencia directa de la Secretaria de Asuntos

Estudiantiles, cuyos objetivos y acciones se especifican en sl Anexo |, que forma parte
de ia presente Resolucién.

!

ARTICULO 2° Establecer que el AREA DE BEDELIA, para dar efectivo
plimiento a las acciones previstas en el Anexo |, se regira interamente conforme
lo estipulado en el Anexo |l.
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ARTICULQO 3°: Establecer que la Secretaria de Asuntos Estudiantiles para dar
efectivo cumplimiento a ias acciones previstas en el Anexo |, afectara los recursos
{personal técnico y/o administrativo y/o de asesoramiento especializado, espacio
fisico, equipamiento y ofros) que resulten apropiados.

ARngULO 4°: Comuniquese. Publiquese. Notifiquese y dese copia a los
Secretarios y Encargados de Areas, al Honorable Consejo Directivo, a los Directores
de Departamento y al Personal No Docente de la Facultad. Cumplido, archivese.

RESOLUCION N° 798 -_
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ANEXO |
Resolucion Decanal N° 798/M14

Objetivos

Desarrollar esfrategias y acciones tendientes a promover mejoras en [a calidad de los
servicios de la ensefanza.

Coordinacion de espacios dulicos, distribucion y mantenimiento de materiales para el
desarrollo de actividades.

Programacidn logistica de las actividades académicas.

Ordenar y planificar el uso de los espacios fisicos necesarios y disponibles en la
Facultad.

Acciones

Brindar Informacion a los docentes, sobre fechas, horarios, aulas y todo lo
concerniente a la actividad académica.

Administrar las aulas y laboratorios, apertura y cierre de las mismas. Controlar su
estado edilicio, orden y limpieza, conexidn y desconexion de equipos, custodiar las
llaves disponibles para docentes.

Informar al drea corraspondiente roturas y problemas materiales que se produzcan en
las aulas, subsanando en su caso las deficiencias o dando aviso de las anomalias
observadas, cuando éstas requieran una especial cualificacién profesional.

Atender a las necesidades de la Institucion en lo concerniente a equipamiento
audiovisual, coordinar y programar, mantener y controlar los equipos. Sugerir Ia
adquisicibn de matenial y elevar semestralmente, a la Secretaria de Asuntos
Estudiantiles, un inventario de las existencias.

Efectuar las provisiones de necesidad material para el dictado de clases, coordinando
su distribucion y reintegro.

Proveer a docentes los insumos necesarios para el dictado de las clases equipamiento
audiovisual (retroproyector, proyector, Sonido, etc.} necesario para el desarrolio de las
clases, concursos, examenes, cursos, presentaciones de Trabajos Finales, etc.

Informar a la Secretaria de Asuntos Estudiantiles acerca de las necesidades y estado
de materiales didécticos para el dictado de clases y condiciones edilicias en las que se
encuentra los espacios fisicos.

Resguardar los elementos que sean patrimonio de la Facultad y estén bajo su

custodia y adminisfracion.

Mantener actualizado un registro de ocupacién de aulas, novedades y quejas o

inconvenientes suscitados.

Cemplir con cualquier otra tarea afin y semejante a las anteriormente descritas, que le
ean\encomendadas por sus superiores jerarquicos y resulten necesarias por razones

de} servicio y las que sefialen otras normas aplicables.
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ANEXO Il
Resolucion Decanal N° 798/14

REGLAMENTO GENERAL DE FUNCIONAMIENTO Y OBLICACIONES DE LA
BEDELJA

ARTICULO 1° EL presente Reglamento sera de aplicacion para todo el ambito de )a
Facultad de Ciencias Agropecuarias.

ARTICULO 2°: Quedan sujetos a las disposiciones contenidas en este Reglamento el
personal Docente, No Docente y Esiudiante que interviniera o usare tanto las
instalaciones y o el material que asigne la Bedelia para actividades de ensefianza o
fines multiples, garantizando el uso eficiente de los mismos.

ARTICULO 3° La Bedelia sera la encargada de receplar las sugerencias que
permitan mejorar y optimizar la capacidad de uso y funcionamiento de aulas y
materiales para educativos.

ARTICULO 4% lLa Bedelia estara a cargo de un BEDEL (No Docente del
agrupamiento ADMINISTRATIVO). Quien asistira a los Docentes, contribuyendo con la
organizacidn y funcionamiento institucional en 1o referente a disponibilidad de aulas y
material para educativo.

ARTICULO 6°: E! bedel asistira y mantendra informado alla Secretario/a de Asuntos
Estudiantiles en lo concerniente a su area, Mantenimiento y conservacion no sole en el
material didactico sino también en lo edilicio.

ARTICULO 6°: El bedel colaborara con la organizacion y correspondiente planificaciéon
cuatrimestral y distribucidn de los espacios fisicos destinados a actividades de
ensefanza ¢ fines multiples, garantizando el uso eficiente de los mismos la cual se
realizara en funcion de las planificaciones entregadas por los Coordinadores de cada
materia.

ARTICULO 7°: El bede! administrara, el uso y distribucion de equipos y materiales
para educativos existentes asegurando la disponibilidad de Lunes a Viernes en e
horario de 07:30 a 21:00 hs. El mantenimiento de les mismos y planificaciones de
futuras inversiones deben coordinarse en esta area.

ARTICULO 8°: El Bedel sera e encargado de entregar y recibir en condiciones
adecuadas. llaves de las aulas y laboratorios, cafiones proyectores, zapatillas,
adaptadores, pantallas, etc.

ARTICULO 9°: Una vez retirado el material para educalivo y las llaves
correspondientes por el docente, ayudante alumno, consejero o secretaric es
responsabilidad del mismo la custodia y devolucién en tiempo y forma, como asi
también la apertura y el cierre de las aulas o laboratorios,

ARTICULO 10°: Las aulas se distribuirdn en funcién de su capacidad, normas de
uridad y lo programado segun calendario/cronograma y cantidad de alumnos
infermados por guarani. Quedando estrictamente prohibido el ingreso o egreso de
ancos, sillas o banquetas.
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ARTICULO 11° Podran hacer uso responsable de las aulas y de los materiales
necesarios para llevar adelante actividades tales como charlas, clases repaso,
actividades culturales etc. los docentes, ayudantes de alumno, consejeros o
secretarios que formulen el correspondiente pedidos de aulas para estas actividades
por expediente y cuenten con la aprobacién del HCD y/o del Sr Decano/a segln sea la
actividad a desarrollar.

ARTICULO 12°: La realizacién de viajes programados que no se desarrolien al Campo
Escuela seran organizados por la bedelia previa recepcién de pedidos. Los mismos
deberan ser entregados como maximo 5 dias habiles antes de la fecha de viaje.




