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Cordoba,

VISTO:

El proyecto de creacion de la Secretaria de Planificacion y Gestion
Institucional en el ambito de la Escuela de Ciencias de la Informacion de la
Facultad de Derecho y Ciencias Sociales de la Universidad Nacional de

Coérdoba y el Anexo donde se establecen los principales lineamientos de su

~ constitucion y

CONSIDERANDO:

La funciones que cumple la Prosecretaria Administrativa a cargo de la
Planificacion y Gestién Institucional de la Escuela de Ciencias de la
Informacion.

El plan de obras para ampliaciones y refuncionalizaciones edilicias en los
gue actualmente se encuentra la Escuela de Ciencias de la Informacion.

La reciente aprobacion en el Honorable Consejo Académico Consultivo de
la “Gestidon Integral de los Récursos Tecnologicos  Educativos:
REGLAMENTO DE USO DE LOS GABINETES TECNICOS” (Expediente:
19547/2010), y el importante interés existente por el desarrolio y la gestion
de estos espacios en la Institucion; como asi también la implemeﬁtacién y
puesta en marcha de proyectos de mejora tecnoldgica.

Los procesos de informatizacion vinculados a la Biblioteca/Mediateca de la
Escuela de Ciencias de la Informacidn, las migraciones y actualizaciones
de los sistemas informaticos de la Universidad y la implementacion de
telefonia IP.

Los procesos de regularizacion y concurse de la Planta No Docente que

actualmente transita la Institucion.

La necesidad de organizar las tareas de servicio generales, mantenimiento,

reparacion, reposicion y colocacion que el Personal No Docente encargado
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de Mantenimiento y encargado de Servicios Generales debe desempenar
en los espacios y el mobiliario de la Escuela de Ciencias deda Informacion.

- La necesidad de asistir a la Direccion/Vicedireccion en la ejecucion de los
asuntos relativos al despacho general y a los servicios generales de la
(Gestion, como asi también sistematizar y garantizar las respectivas tareas
ejecutivas y procedimentales que permiten el funcionamiento institucional.

- La solicitud presentada por la Sra. Dra. Paulina Emanuelli, Directora de |a
Escuela de Ciencias de la Informacidén, Facultad de Derecho y Ciencias
Sociaies, Universidad Nacional de Coérdoba, en el sentido de designar al
Mgter. Alejandro Alvarez Nobell, para cumplir funciones como Secretario
de Planificacion y Gestion Institucional y al Lic. Pedro Servent como

Prosecretario de Planificacion y Gestion Institucional.
POR ELLO:
EL DECANO DE LA FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS SOCIALES
RESUELVE:

Articulo 1°: Crear [a Secretaria de Planificacidon y Gestion Institucional en el
ambito de la Escuela de Ciencias de la Informacion de la Facultad de Derecho y
Ciencias Sociales de la Universidad Nacional de Cordoba.

Articulo 2°: Disponer que la Secretaria de Planificacion y Gestion Institucional
dependera directamente de la Direccion de la Escuela de Ciencias de la
Informacion de la Facultad de Derecho y Ciencias Sociales de la Universidad
Nacional de Cérdoba.

Articulo 3°: Dejar sin efecto la resolucion N° 1594/09 a partir del 30 de Noviembre
de 2010 por la cual el Mgter. Alejandro Alvarez Nobell, Legajo N° 44144 fuese

designado en el cargo de Prosecretario Administrativo.
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Articulo 4°: Designar al Mgter. Alejandro Alvarez Nobell, Legajo N° 44144 segun las
especificaciones de funciones que se adjuntan en el Anexo 1 de la presente, como
Secretario de Planificacion y Gestion Institucional, a partir def 1 de diciembre de 2010
hasta el 17 de Noviembre de 2011 y con una retribucion equivalente a fa de Profesor

Titular dedicacion Semi exclusiva (102):

Articulo 5° Designar al Lic. Pedro Servent, lLegajo N° 38498 segun las
especificaciones de funciones que se adjuntan en el Anexo 1 de la presente como Pro
Secretario de Planificacion y Gestion institucional, a partir del 1 de diciembre de 2010
hasta ef 17 de Nox)iembre de 2011 y con una retribucion equivalente a ia de Profesor

Asistente dedicacion Semi exclusiva (114).

Articulo 6°: Comuniquese, pubi:quese dese copia y archw
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Mision

Llevar adelante la planificacion y gestidn integral de los asuntos relativos al

despacho y servicios generales; sistematizar y garantizar las respectivas tareas

ejecutivas y procedimentales gque permiten el funcicnamiento institucional;

administrar los espacios fisicos, los recursos y redes informaticas, la tecnologia

educativa, y los distintos gabinetes técnicos.

Funciones

1)

2)

Llevar adelante fa planificacion y gestion integral de los procesos y
actividades generales de [a Escuela de Ciencias de la Informacién.
Instrumentar los perfiles y funcicnes en las distintas Secretarias, Areas y

oficinas.

3) Atender el tramite de los expedientes y reqgistro de las resoluciones con

4)

la Gestion Integral de la Mesa de Entrada.

Entender en lo relativo a expedicion de diplomas y legalizaciones de
documentos en coordinacion con las distintas secretarias en cuestion.
Conducir el proceso administrativo que garantice el trabajo agil y eficaz de
las Comisiones del Honorable Consejo Académico Consuitivo, el normal
desarrollo de las sesiones del cuerpo, la posterior ejecucion -acorde a
reglamento- de las resoluciones que adopte, el cumplimiento de las
debidas comunicaciones, el control de las actas de las sesiones y su

elevacion, en copia, al Honorable Consejo Directivo.

6) Atender lo relacionado con el funcionamiento del Honorable Consejo

Académico Consultivo; como asi también del Honorable Consejo Directivo,

la Asamblea Universitaria y el Honorable Consejo Superior.
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7y Brindar informacion y asesoramiento que corresponde darle a fa tramitacion
de los distintos asuntos de la gestion.

8) Asistir a las demas areas y/o dependencias, y ia coordinacion o
acompafamiento de procesos que, originados en alguna secretaria o
sector en particular requierah el dictado de alguna resolucion para el
adecuado cumplimiento de sus objetivos.

9) Desarrolla acciones que garantizan y favorecen las condiciones necesarias
para los procesos eleccionarios de los diferentes claustros.

10) Administrar los recursos, programas y redes informaticas.

11) Ofrecer a ta Comunidad Educativa de la Escuela de Ciencias de la
Informacion ambitos y herramientas para ias praciicas profesionales
asistidas en el campo de la comunicacion, accrdes a Jjos avances
tecnologicos disponibles y en el marco de los procesos de ensenanza

aprendizaje que se desarrollan en la Universidad Publica.

Dependencias

La Secretaria de Planificacion y Gestidon Institucional tendrd bajo su
responsabilidad fas siguientes dependencias ya existentes en la Institucion.

e Gabinetes Técnicos: Gabinete de Producciones Audiovisuales vy
Radiofonicas (Estudios de Television, de Radio y Sala de Edicion}, el Aula
Modelo de Radio y Proyecciones, el Laboratorio de Nuevas Tecnologias
(Aula Ardizzone), y el Gabinete de Producciones Graficas y Digitalizaciones
(ex Sala de Informatica).

e Departamento Legal y Técnico.

e (Conserjeria.

¢ Secretaria del Honorable Consejo Acadéemico Consultivo.

» Mesa de Entrada y Archivo.

s Area de Sistemas.



