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La nota elevada por la Secretaria Académica en la que fundamenta la
necesidad de contar con la figura de una Coordinadora Académica para
supervisar algunas de las tareas que se desarrollan en la misma; y

CONSIDERANDO:

Que efectivamente existe un cumulo de actividades de gestidon
académica relativas al control de planta docente, tramites de alumnos (pases,
equivalencias), coordinacién y control de cronograma de actividades de catedra
(dias, horarios, aulas y docentes segun clases tedricas, trabajos practicos,
horarios de consulta, reuniones de catedra, etc.) que exigen la implementacion
de una figura de gestiéon acorde a dichas responsabilidades de colaboracion
con la Secretaria Académica con funciones de Coordinadora Académica.

Que la situacion en dicha Secretaria se ha visto agravada por la reciente
renuncia de la Licenciada Patricia Sorribas, quien se desempefiaba como
contratada a cargo de tareas de tramites de materias y seminarios electivos no
permanentes, actualizacién del sitio Web de la Facultad y llamados a practicas
en investigacion, entre otras.

Que la Secretaria cuenta con escaso personal de apoyo para la normal
realizacién de las funciones a su cargo, que incluyen ademas, la elevaciéon de
propuestas al HCD vy la supervision de Trabajos Finales y Practicas
Supervisadas.

Que muchas de las funciones detalladas fueron asumidas, mas alia de
las obligaciones inherentes a su cargo no docente de categoria 106 por la
Licenciada en Psicologia Betiana Micaela Tuja, quien ha demostrado una
notable capacidad de organizacion y agilizaciéon de los tramites,
considerandosela ademas una persona con pericia y experiencia sobre la tarea
a desarrollar y capaz de organizar grupos de trabajo, aunando conocimiento
sobre todos los tramites administrativos de la Secretaria con preparacion
académica acorde a la funcién de gestién que se requiere.

Por ello,

LA DECANA DE LA FACULTAD DE PSICOLOGIA
RESUELVE:

Articulo 1°: Designar a la Licenciada Betiana Micaela Tuja, Legajo N° 809977,
en la funcién de Coordinadora Académica, a cargo de la planificacion,
coordinacion, supervision y evaluacion — conjuntamente con la Secretaria
Académica - de las tareas que mas abajo se detallan, con cargo a la partida
presupuestaria de Secretario de Facultad de Tiempo Completo, a partir de la
fecha (haciendo una excepcién a la Ord. 5/95 y reconociendo por Unica vez
los servicios prestados por la Lic. Tuja en la funcién indicada desde el 1° de
septiembre de 2005) y hasta el 31 de mayo de 2006.
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tareas a planificar, coordinar, supervisar y evaluar
correspondientes a la funcién asignada, son las siguientes:

* Tramitacion de todos los expedientes que ingresan a la Secretaria
Académica, con las solicitudes de informe, pases, elevaciones, que
correspondan, con el debido conocimiento de la Secretaria Académica.

* Tramitacion de acuerdo a reglamento de las designaciones de cargos
docentes.

* Confeccién de informes para la tramitacion de licencias solicitadas por
personal docente.

= Gestion y mantenimiento de la base de datos correspondiente a
curriculums para proponer tribunales para concursos y selecciones
docentes.

* Tramitacibn de ayudantias alumno vy adscripciones: informes,
coordinacién de fecha de inscripciones y entrevistas, recepciéon vy
devolucién de carpetas de antecedentes, mantenimiento de base de
datos sobre este tema, etc.

» Pases y equivalencias de alumnos: Informacién, tramitacién con los
docentes que deben efectuar dictamen, elevacién al HCD en los casos
que correspondiere, etc.

* Coordinacién y control de gestion de actividades de catedra: dias,
horarios, aulas, docentes a cargo de las distintas clases o practicos
previstos, horarios de consulta, reuniones de catedra, etc.

* Gestion de mantenimiento de informacién en pagina web.

* Distribucién de tareas y control de realizaciéon de las mismas al personal
a cargo de la Secretaria Académica.

Todas las tareas mencionadas seran realizadas, en coordinacion y con la
supervision de la Secretaria Académica.

Articulo 2°: Otorgar licencia por cargo de mayor jerarquia a la Licenciada
Betiana Micaela Tuja en su cargo no docente de categoria 106 por concurso
((codigo SIU Pampa 92697) a partir del 1° de septiembre de 2005 y mientras
dure en las funciones en la que se la designa en el Art. 1° de la presente
resolucion.

Articulo 3°: La Licenciada Tuja debera concurrir a la Oficina de Personal y
Sueldos, Area Econdmico Financiera de la Facultad de Psicologia, a efectos de
cumplimentar la documentacién correspondiente, siendo la fecha del Alta |a del
Acta que a tal efecto se labre en ésa. Asimismo, en el término de 10 (diez)
dias, debera concurrir a la Caja Complementaria de Jubilaciones y Pensiones
del Personal de la Universidad Nacional de Cérdoba, con copia de la presente
resolucion, a efectos del tramite pertinente (Art. 56 del Reglamento de la Caja).
Articulo 4°:La presente designacion se imputara a la partida presupuestaria
vigente.

Articulo 5°: Protocolicese, notifiquese, comuniquese y archivese.
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