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CORDOBA,
i 22 FEB 2016
VISTO -
Los 2 (dos) cargos vacantes Categoria 7, Agrupamiento Administrativo del
Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente (CCT), con funciones de
Auxiliar Administrativo en el Area Ensefianza de esta Facultad de Psicologia; vy

CONSIDERANDO:

Que por RD 1871/15 se asigné uno de los cargos creados para nuestra
Facultad por RR 1/15 al Area Ensefanza y se dispuso el inicio de los trdmites de
concurso. _

Que por RD 2357/15 se dispuso “que el cargo que era cubierto por la Sra.
Argiielio en el Area Ensefianza, a la fecha vacante por su designacion por concurso
cerrado intemo de antecedentes y oposicion en la Secretaria Académica de esta
Facultad, se concurse conjuntamente con el asignado al Area Ensefianza por RD
1871/15 y tramitado en el expediente de referencia”.

Que por RD 2382/15 se designé la Junta Examinadora que intervendra en el
desarrollo y evaluaciéon del Concurso y se la citdé para elaboracion del temario del
mismo, lo cual ha sido cumplimentado.

Que la Asociacion Gremial de Trabajadores de la Universidad Nacional de
Cérdoba "Gral. José de San Martin" (AGTUNC) ha comunicado que el veedor para
este concurso sera el Sr. Pablo Gabetta, a quien se le ha comunicado por Cédulas
de Notificacién todas las alternativas preliminares del presente concurso.

Que se han seguido todos los pasos preliminares previstos por la Ord. HCS
7/12 para concursos no docentes, obrando todas las constancias de los mismos en

el presente expediente, por lo cual puede procederse a efectuar el llamado a
CONCUrso.

Por ello,
LA DECANA DE LA FACULTAD DE PSICOLOGiA
RESUELVE: '

ARTICULO 1°: Llamar a concurso cerrado interno, en primera instancia, o cerrado
general (de no ocuparse el cargo en €l primer modo) o abierto (de no ccuparse en
instancias anteriores), de antecedentes y oposicién, para cubrir 2 (dos) cargos
Categoria 7, Agrupamiento Administrativo del Convenio Colectivo de Trabajo para el
Sector No Docente, con funciones de Auxiliar Administrativo del Area Ensefanza de
esta Facultad; con una dedicacion horaria de 35 horas semanales, para
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desempefarse uno en el turno madfana (08:00 a 15:00) y el otro turno tarde (12:00 a
19:00 hs) , con una retribucion mensual acorde al escalafon vigente.

ARTICULO 2°: Podran participar en el concurso cerrado interno los agentes que
revistan como personal no docente de esta Facultad, en calidad de permanentes, en
la misma categoria de cualquier agrupamiento. En el concurso cerrado general
podran participar los agentes que revistan como personal no docente en la
Universidad Nacional de Cérdoba, en calidad de permanentes, en la misma
categoria de cualquier agrupamiento. En la instancia abierta podran participar todos
los aspirantes que relnan todos los requisitos generales y particulares de ingreso
(inc. C dei art. 4° de OHCS 7/12). En todos los casos se requiere contar con hivel
Secundarioc Completo. La reglamentacién de concursos no docentes (OHCS 7/12 v
anexos) puede consultarse en Digesto UNC (http://www.digesto.unc.edu.ar ).

No podran postularse a los cargos a concursar, alumnos de las carreras de esta
Facultad de Psicologia (OHCS 7/04).

ARTICULO 3°: La inscripcion de aspirantes y presentacion de antecedentes se
realizara por Mesa de Entradas de la Facultad (calle Enrique Barros esq. Enfermera
Gordillo, Ciudad Universitaria), de 8:30 a 12:30 horas, en las siguientes fechas segin
la instancia que corresponda:

» Para el concurso cerrado interno: del 22 al 30 de marzo 2016

+ Para el concurso cerrade general (sélo para el caso de no registrarse inscriptos
para el concurso interno o no ser admitidos los inscriptos en la instancia anterior): del
11 al 15 de abril 2016

» Para el concurso abierto (s6lo para el caso de no registrarse inscriptos para la
instancia de concurso general o no ser admitidos los inscriptos de las instancias
anteriores): del 25 al 29 de abril 2016

Los aspirantes, en todos los casos, deberan presentar: _

a) Formulario inscripcién obrante como anexo lll de la OHCS 7/12 (buscar en
Digesto UNC) por duplicado, firmados en cada hoja, el que debera ser completado
con los datos personales, laborales, académicos del postulante, etc. (no modificar
formulario: donde no se tengan antecedentes, indicarlo expresamente o cerrar el
espacio con raya). Al lado de cada antecedente mencionado se debera indicar en
qué folio de la carpeta de antecedentes se encuentra el mismo. Posteriormente se
incluira una copia en el expediente y la ofra se entregara al postulante, con selio de
Mesa de Entradas.
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b) Carpeta de copias de antecedentes que respalden lo mencionado en
formulario indicado en a). Los antecedentes seran presentados en original o copia
autenticada, en carpeta foliada con indice y caratula, sin hojas en blanco o sin
numerar y sin bises. Las mismas se entregaran luego al Jurado junto con el
expediente. Los postulantes a los concursos instancias interno y general, deberan
presentar una certificacion de servicios expedida por la Oficina de Personal de la
dependencia que corresponda, que acredite su condicidon de personal no docente de
planta permanente de la UNC, su categoria actual y funcién que desempefa y
antigiliedad, asi como detalle de cargos y funciones que hubiere desarrollado. La
documentacion presentada no podra ser retirada hasta que finalice el concurso y la
resolucién de designacién se encuentre firme.

c) Los originales de dichos antecedentes, para certificar el caracter de copia fiel
de las mismas, sin desmedro del control posterior que pudiera solicitar realizar el
Jurado, se presentaran para su constatacién ante el personal de Area Operativa,
quien visara lo presentado, previo a su inscripcion final en Mesa de Entradas.

d) Constancia de inscripcion obrante como Anexo IV de la OHCS 7/12 (buscar
en Digesto UNC), por duplicado, debidamente llenada y firmada en todas sus hojas.
Un ejemplar se incorporara al Expediente, el restante queda para el postulante, con
sello de Mesa de Entradas. Cualquier consulta sobre presentacién de antecedentes
u otras dudas sobre concurso podran ser realizadas en Area Operativa, de lunes a
viernes, en el horario de 9:00 a 12:00. La autenticacion de las copias de los
antecedentes, con presentacion de los originales, sera efectuada en el Area
Operativa de la Facultad, en el horario de 8:30 a 12:00 durante el periodo de
inscripcidn, excepto el Gltimo dia, por lo que, en dicho caso se deberan entregar los
originales de los antecedentes. La Mesa de Entradas, al momento de cierre de la
inscripcion, debera confeccionar un acta con la némina de los postulantes elevandola
con los antecedentes presentados a la Junta Examinadora.

ARTICULO 4°: Luego del cierre de inscripcion de cada instancia, el Jurado
designado debera reunirse para evaluar los antecedentes de los inscriptos y efectuar
la noémina de los postulantes admitidos y no admitidos, de acuerdo a la
reglamentacion vigente, lo que sera publicado en la pagina Web de esta Facultad
{(www.psyche.unc.edu.ar - pestaia no docentes) y en Transparente de Mesa de
Entradas.

Cronograma reuniones de admision:
+ Instancia cerrada interna: 30 de marzo 2016 — 13:00
» Instancia cerrada general: 15 de abril 2016 —~ 13.00
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* Instancia abierta: 3 de mayo 2016 - 13:00

ARTICULO 5°: Citar al jurado en dependencias del Area Operativa de esta Facultad
para que, una hora antes del inicio de la prueba de oposicién de la instancia que
correspondiere (interna o generai o abierta), elabore el cuestionario de la prueba de
oposicion, sobre la base del temario aprobado en la presente.

ARTICULO 6°: La prueba de oposicién consistira en examen teérico - practico y
una entrevista personal.

« En la instancia de concurso cerrado interno, la prueba de oposicion se realizara
el 11 de abril 2016, a las 12:00 _

* En la instancia de concurso cerrado general la prueba de oposicion se realizara el
26 de abril 2016, a las 12:00.

* En la instancia de concurso abierto, la prueba de oposicion se realizara el dia 13
de mayo 2016, a las 12:00

Por Mesa de Entradas se informara a los postulantes el Jugar fisico en donde se
tomara la prueba

El Jurado comunicarda a través de la Pagina Web de esta Facuitad
(http://www.psyche.unc.edu.ar/?cat=7 ) y en Transparente de Mesa de Entradas con
una antelacién de 48 hs. como minimo, fecha y horario de la entrevista personal,
todo de acuerdo a reglamentacion vigente, a la que seran convocados todos los
postulantes que hubieran logrado el 50% o mas del puntaje fijado en la prueba de
oposicion.

ARTICULO 7°: El proceso de evaluacion debera ajustarse a lo establecido en el
Reglamento de Concursos de esta Universidad (Ord. HCS 7/12).

ARTICULO 8°: La Oficina de Personal de la dependencia de que se trate debera
suministrar al Jurado los legajos de los postulantes (para caso de concursos
cerrados interno o general),

ARTICULO 9° En funcion de lo detallado en los Formularios de Especificaciones y
Requerimientos de los cargos (fs. 21 y 37 del expediente), cuyo contenido forma
parte integrante de la presente como Anexo), se establece el siguiente temario
general para la prueba de oposicion:

66/06. Convenio Colectivo de Trabajo Sector no docente
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(http.//www.fatun.org.ar/fatun2 convenio_colectivo.htmi ) Titulo 2 — 3 y 10 y
art. 47 y 48 del titulo 5

+ Estatutos de la UNC: (http://www.unc.edu.ar/sobre-la-unc/gobierno/estatutos )
o Titulo 1: Mision de la Universidad - Régimen Juridico
o Titulo 2: Gobierno UNC
o Titulo 6: Del régimen de la ensefianza
¢ Reglamentacion especifica;
¢ Plan de estudios de la carrera de Lic. en Psicologia — Ord. HCD 1/13
aprobada por RHCS 602/13, RD 1492/13 y RHCD 225/13

¢ Régimen de Alumnos de la Facultad de Psicologia — RHCD FFyH
363/99 — RD Normalizadora 2/99
Reégimen Disciplinario de Alumnos - Titulo 11l de la Ord. HCS 9/12
Ord. HCS 7/04 y anexos
Instructivos:
Area Ensefanza
Recepcion de tramites Colacién de Grados
Ingresantes a la carrera
Llenado y recepcion de actas

Conocimiento de herramientas informaticas — Procesador de textos y hoja de calculo
— Internet — Email.

Se valorara positivamente los siguientes aspectos:
o Predisposicion en la atencion al publico
o Capacidad para trabajo en equipo

El material de estudio mencionado en el temario estara accesible en el sitio Web de
la Facultad (http://iwww.psyche.unc.edu.ar/?cat=7 (pestafia no docente) , Concurso
dos cargos 7 Area Ensefianza)

ARTICULO 10: De acuerdo a lo dispuesto por RD 2382/15, la Junta Examinadora
estara integrada por los siguientes miembros:

a) En representacion del Decanato de esta Facultad

Titular: Martin Osvaldo Parejo Leg. 33686 - Jefe Departamento Despacho de
Alumnos- Area Ensefianza- Facultad de Psicologia

Suplente: Nora Mercedes Magallanes Leg.19490 - Directora Area Ensefanza-
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Facultad de Psicologia

b) En representacién del personal, de acuerdo a eleccion realizada:

Titular: lleana de los Angeles Cassola Leg. 40479 - Jefe de Division Actas y Registro
y archivo de egresados - Area Ensefianza- Facultad de Psicologia

Suplente: Jorge Alejandro Mattus Leg. 33654 Jefe Departamento Oficialia- Area
Ensefianza- Facultad de Psicologia

c)} En representacion de la Comision Paritaria del Sector no docente de Nivel
Particular:

Titular: Liliana Chividini Leg. 28144 — Directora del Despacho Alumnos - Escuela de
Fonoaudiologia - Facultad de Ciencias Médicas '

Suplente: Andrés Vianna: Leg. 35405 — Jefe Departamento - Facultad de
Arquitectura, Disefo y Urbanismao:

ARTICULO 11: La Junta Examinadora o alguno de sus miembros podran ser
recusados o excusarse (Ord. HCS 7/12 Anexo | apartado VI).

ARTICULO 12: Para valorar a los aspirantes en cuanto a antecedentes y pruebas de
oposicion, asi como en todas las instancias del concurso, la Junta Examinadora se
ajustara a lo dispuesto en el Reglamento de Concursos para el Personal No Docente
de la Universidad Nacional de Cérdoba (Ord. HCS 7/12).

ARTICULO 13: El Sr. Pablo Gabetta Legajo 38148 quien se desemperfia en la
Facultad de Ciencias Exactas, Fisicas y Naturales de la UNC, participara como

veedor del presente concurso, de acuerdo a lo informado por las autoridades de la
AGTUNC,

ARTICULO 14: Protocolizar, publicar en el Digesto de la UNC, difundir, comunicar a
todas las dependencias de la Universidad, a los miembros de la Junta Examinadora,
a la veedora gremial en representacion de fa AGTUNC, y archivar.

AECANA
FacULIKD D PsicOLOOK
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ANEXO RD 1 3 O

FORMULARIO ESPECIFICACIONES y REQUERIMIENTOS DE LOS CARGOS
(fs. 21 y 37 del expediente)

1. ArealOficina - Dependencia: Area Ensefianza - Facultad de Psicologia

2. Necesidad de Personal (categoria/ agrupamiento/cantidad de cargos): 2 cargos
iniciales Categoria 7 -Auxiliar Administrativo El incremento de las tareas que se
desarrollan en el Area, lo que ha sido diagnosticado en el informe elaborado por
CONEAU y la vacante por renuncia, hacen necesario reforzar el personal existente.

3. Tareas y responsabilidades:

* Atencion al publico (turno manana) - Auditoria de certificados de materias
rendidas contra actas de examenes - Tareas de recepcién, registro y archivo
de las actas de examenes finales y originales- Recepcion, procesamiento y
archivo de documentacion relacionada con el ingreso y egreso - Emisién de
certificados - Comunicacién con alumnos y docentes y demas tareas
administrativas acordes al cargo a concursar.

» Atencién al publico (turno tarde) - Recepcion, procesamiento y archivo de
documentacion relacionada con el ingreso y egreso - Emision de certificados -
Auditoria de certificados de materias rendidas contra actas de examenes -
Tareas de recepcion,registro y archivo de las actas de examenes finales y
manuscritas- Comunicacién con alumnos y docentes y demas tareas
administrativas acordes al cargo a concursar.

4. Horario de Trabajo: Uno de los cargos es para desempeiarse en el horario de
8:00 a 15:00 (disponiblidad horaria) y el otro de 12:00 a 19:00

5. Conocimiento, estudios y / o titulos: Secundario completo
» Conocimiento de las reglamentaciones especificas del Area Ensefianza y de
las que hacen a las funciones y tareas de incumbencia de dicha Area.
+ Secundario completo y conocimiento de las reglamentaciones especificas de
Oficialia y Despacho de Alumnos y de las que hacen a las funciones y tareas
de incumbencia de Area Ensefianza.

6. Experiencia requerida: -

7.0tros: No podran postularse al cargo a concursar, alumnos de las carreras de
Psicologia (Ordenanza HCS 07/04)

7\ Dy




