Universidad Nacional de Cérdoba
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Resolucion Decanal

NuUmero: RD-2022-276-E-UNC-DECHFCS

CORDOBA, CORDOBA
Jueves 16 de Junio de 2022

Referencia: EE-UNC-2022 -139216 ME#FCS

VISTO:
Las presentes actuaciones mediante la cual la Directora del Centro de Estudios Avanzados de ésta Facultad solicita
el llamado concurso de antecedentes y oposicion de un cargo de categoria 3667/1 para cubrir funciones de auxiliar
administrativo/a, en el Area de Archivo del Centro de Estudios Avanzados (CEA) de la Facultad de Ciencias
Sociales;

CONSIDERANDO:

Que dicho cargo se encuentra vacante, de acuerdo a la transformacién del cargo 3663/2, por jubilacion del Sr.
Ernesto Roberto Luduefia, conforme a Resoluciéon Decanal 169/2022

Que el Convenio Colectivo de Trabajo para el sector Nodocente de las Instituciones Universitarias Nacionales
establece en el Titulo 4 el régimen de seleccion para la cobertura de puestos de trabajo (Decreto 366/06 articulos 24

al 46)

Que por Ordenanza del H.C.S. N° 07/2012 se aprueba el Reglamento de Concursos para el Personal Nodocente de
la Universidad Nacional de Cérdoba, conforme lo dispuesto por el Decreto 366/06.

Que se han cumplimentado con los actos preparatorios, para el presente llamado a concurso.

Que en Orden 4, se establece las especificaciones y requerimiento del cargo en Formulario Anexo Il, conforme a la
Ord. HCS N° 07/2012

Que mediante Res. Vicedecanal N° 230/2022 se designé la Junta Examinadora que intervendra en el desarrollo y
evaluacion del concurso.

Que la Junta Examinadora elevé temario para la convocatoria del mismo.

Que corresponde aplicar los procedimientos establecidos en Actas del Sector Paritario Nodocente de la UNC N° 13y
40.

Que la Asociacion Gremial de Trabajadores de la Universidad Nacional de Cérdoba “Gral. José de San Martin” ha
designado como veedor gremial al, Sr. Nicolas Barrera Legajo 48.322 (Secretaria de Asuntos Estudiantiles UNC).

POR ELLO;

LA DECANA DE LA FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES



RESUELVE

ARTICULO 1°: Llamar a Concurso Cerrado Interno, de antecedentes y oposicién para cubrir un cargo nodocente
de categoria de categoria 3667/1 para cubrir funciones de auxiliar administrativo/a, en el Area de Archivo del Centro
de Estudios Avanzados (CEA) de la Facultad de Ciencias Sociales; con una remuneracion basica de $71.349,88
(Pesos Setenta y un mil trescientos cuarenta y nueve con 88/100) mensuales mas los adicionales de ley conforme el
decreto 366/06 y una dedicacion de 35 (Treinta y Cinco) horas semanales en el horario de 8:00 a 14:00 horas.

ARTICULO 2°: Podra participar en el Concurso Cerrado Interno el personal contratado de la Facultad de Ciencias
Sociales, que posea como minimo 2 (dos) afios de antigiiedad interrumpida al momento de su inscripcién, conforme
Actas de la Comision Paritaria local del sector nodocente N° 13 y N° 40.

ARTICULO 3°: Se establecen los siguientes requisitos:
a) Condiciones Generales:

1- No estar incluido en las prohibiciones del art. 21 -titulo 3- Decreto 366/06. Con los antecedentes, debera presentar
el certificado de antecedentes policiales actualizado o constancia de solicitud del mismo, expedido por la Policia de
la Provincia de Cdordoba y/o el certificado emitido por el Ministerio de Justicia de la Nacién. Se aceptaran como
validos certificados de hasta 6 meses de la fecha de emisién y se recibiran hasta el dia en que se realiza la prueba
de oposicion.

2- Poseer conocimientos sobre el Decreto 366/06, Ord. HCS 7/12 y el Estatuto de la Universidad Nacional de
Coérdoba.

b) Condiciones Particulares:

1- Tener 18 afios cumplidos

2- Poseer Titulo Secundario

3- Predisposicion para el trabajo en equipos. Buen trato con autoridades compafieros y terceros.

4- Conocimientos y experiencia previa de archivologia y sistemas informaticos vinculados a la tematica.

5- Aprobar la oposicidon que consistira en pruebas teérico practicas sobre el temario que como anexo forma parte de
la presente y una entrevista personal.

ARTICULO 4°: De las Inscripciones al Concurso: La inscripcion a aspirantes y la presentacion de antecedentes se
realizara por correo electronico a la cuenta oficial de la Facultad de Ciencias Sociales,
mesadeentradas@fcs.unc.edu.ar, adjuntando los antecedentes y demas documentacién en formato PDF, ASUNTO:
Inscripcion a Concurso nodocente de cargo 3667/1, Auxiliar Administrativo/a Area Archivo CEA. El correo debe ser
enviado de una cuenta oficial de la UNC y a nombre exclusivo de el/la aspirante. Las inscripciones se receptaran
desde el dia martes 28/06/2022 hasta el dia lunes 04/07/2022 inclusive, de 9:00 a 15:00 horas. Los/as
interesados/as deberan presentar en archivo adjunto (Formato PDF) el “Formulario de Inscripcion” Anexo Il
Reglamento de Concursos para el personal nodocente de la UNC (Ord. 07/12. HCS UNC)y sus antecedentes
siguiendo el mismo orden establecido en dicho formulario, y en un solo archivo de formato PDF.

La Mesa de Entradas, al momento del cierre de inscripcion del Concurso, debera confeccionar un Acta con la
noémina de postulantes a los fines de elevarla junto con los antecedentes al jurado.

ARTICULO 5°: El temario, que como Anexo forma parte de la presente; y el material de estudio de la prueba
tedrica préactica, estara disponible en la pagina web de la Facultad de Ciencias Sociales, https://sociales.unc.edu.ar
en el sector nodocentes.

ARTICULO 6°: La oposicion consistird en una prueba tedrico practica y en una entrevista personal. Ambas
instancias, en forma presencial en la sede central de la Facultad de Ciencias Sociales, Av. Enrique Barros s/n
Ciudad Universitaria. El examen tedrico practico serd escrito y tendra una duracion méaxima de dos horas y se
realizaré el dia jueves 07 de Julio de 2022 a las 11:00 horas.



El jurado fijara y notificard a los participantes dia, hora y lugar donde se realizaran las entrevistas personales. Sélo
se realizara la entrevista a aquellos/as postulantes que hayan alcanzado a menos el 50% del puntaje de la prueba
tedrico préctica.

ARTICULO 7°: Las preguntas y/o temas del examen seran fijados por la Junta Examinadora una hora antes del
comienzo de la prueba de oposicion, conforme al art. 29 del Reglamento de Concursos Nodocentes de la Ord. 07/12
HCS UNC.

ARTICULO 8°: Designar a los siguientes miembros de la Junta Examinadora que estara integrada por:

a. En Representacion de la autoridad:

Titular: Del Castillo, Maria Teresa, Legajo 39.798 (FCS)

Suplente: Moyano Saez Laura, Legajo 41.955 (FCS)

b. En Representacion de la Comision Paritaria nodocente UNC:

Titular: Jiménez, Martha A. Legajo 35963 (Facultad de Ciencias Médicas)

Suplente: Pugliese, Beatriz Roxana, Legajo 27983 (Observatorio Nacional)

c. En Representacion del Personal de la Facultad de Ciencias Sociales:

Titular: Brarda, Maria Eugenia, Legajo 44.97 (FCS)

Suplente: Sgro Ruata, Luciana, Legajo 43.407 (FCS)

d. Veedor Gremial de la Asociacion Gremial de Trabajadores de la U.N.C. “Gral. José de San Martin”, al Sr. Barrera,
Nicolas, Legajo 48.232 (Secretaria de Asuntos Estudiantiles UNC).

ARTICULO 9°: Las condiciones de recusaciones y excusaciones seran previstas en el Titulo VI del Reglamento de
Concursos Nodocentes de la Ord. 07/12 HCS UNC.

ARTICULO 10°: Citar a la Junta Examinadora conforme al Articulo 17, inc. B, del Reglamento de Concursos
Nodocentes de la Ord. 07/12 HCS UNC, en forma presencial el dia Martes 05/07/2022 a las 10:30 horas en la sede
central de la Facultad de Ciencias Sociales, Av. Enrique Barros s/n Ciudad Universitaria.

ARTICULO 11°: Protocolizar, Publicar, Comunicar y notificar a los miembros/as de la Junta Examinadoray al
veedor gremial. Oportunamente archivar.
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ANEXO
TEMARIO CONCURSO CARGO 3667/1

Funciones de Auxiliar Administrativo/a en el Area de Archivo del Centro de Estudios

Avanzados de la Facultad de Ciencias Sociales

1. Estatutos de la UNC
Titulo I Mision de la Universidad | Régimen juridico
Titulo IT Gobierno de la Universidad

2. Convenio Colectivo de Trabajadores/as Nodocentes. Decreto N° 336/06. Convenio Colectivo:
Titulo 2 — Art. 11 y 12 “Deberes y derechos de agentes no docentes”
Titulo 5 AGRUPAMIENTOS Y RETRIBUCIONES

3. Ley Nacional N° 27.499 "Ley Micaela de Capacitacion Obligatoria en género para todas las
personas que integran los tres poderes del Estado".

4. Res. HCD FCS N° 60/19 Comision Inter claustro de Politica Feminista

5. Res. HCS N°1011/15 Plan de Acciones y Herramienta para prevenir, atender y sancionar las
violencias de Géneros en el ambito de la UNC. II Objetivos: 2.1 y 2.2 / III Destinatarios

6. Res. Dec. FCS N° 138/19 "Espacio de Asesoramiento en Violencias de Géneros y Situaciones
Discriminatorias en el ambito de la FCS.

7. Res. HCS N° 208/19 Capacitacion Obligatoria en la tematica de género y violencia contra las
mujeres e identidades no heteronormativas. RHCS-2019-208-E-UNC-REC

8. Conocimiento del Régimen Universitario de Procedimientos Administrativos y de Control de
Mesas de Entradas y Salidas de la Universidad Nacional de Cordoba. Ordenanza HCS N°09/2010 :
Art. 2°.: Clasificacion De Los Tipos De Documentacion y Art.3°: Documentacion Electronica.

9. Conocimientos basicos del sistema de Gestion de Expedientes y Documentacion Electronica
(GDE) en la UNC - Resolucion HCS N° 683/2017: Aprobacion del uso del Sistema de Gestion
Electrénica GDE. Res. RR N° 2284/2017: Uso del modulo Comunicaciones Oficiales (CCOO) del
Sistema de Gestion Documental Electréonica (GDE) / Res. RR N° 709/2018: Creacion del
Nomenclador de Tramites de la Universidad Nacional de Cérdoba; Expediente Electronico EF del
Sistema de Gestién Electrénica (GDE). Médulo Escritorio Unico (EU) / Médulo Comunicaciones
Oficiales (CCOO) /Mddulo Generador. Electrénico de Documentos Oficiales (GEDQO) / Mddulo de
Expediente Electronico (EE): "Manual del Modulo™.
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