Universidad Nacional de Cérdoba
2022 - Las Malvinas son argentinas

Resolucion Decanal

Numero: RD-2022-569-E-UNC-DECHFA

CORDOBA, CORDOBA
Viernes 18 de Noviembre de 2022

Referencia: EX-2022-00581991- -UNC-ME#FA

VISTO
El proceso iniciado de Ilamado a Concurso Cerrado Interno para cubrir un cargo Nodocente categoria5, Agrupamiento

Administrativo, con funciones dentro del Area Operativa Consejo y Concursos de la Facultad de Artes, por aplicacion del Acta
N° 8 de la Comision Paritaria del Sector Nodocente de Nivel Local, y

CONSIDERANDO:

Que son de aplicacion el Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente de las Instituciones Universitarias
Nacionales (Decreto N° 366/2006), la Ordenanza HCS N° 7/2012 (Reglamento de Concursos para el Personal Nodocente de la
UNC) y las N° 8 y N° 40 de la Comision Paritaria del Sector Nodocente de Nivel Local.

Que el presente llamado para la cobertura, cuenta con la autorizaciéon de la Comisién Paritaria del Sector Nodocente de Nivel
Local, conforme en orden 7y 8.

Que el dia 10 de noviembre de 2022 se llevo adelante el sorteo de representante de la Comision Paritaria del Sector Nodocente
de Nivel Local, y se realiz6 la votacién del representante del personal Nodocente de la Dependencia..

Que se observa la necesidad de establecer mecanismos que agilicen el tramite de inscripcion de postulantes, en concordancia con
el proceso de gestion electrénica que viene implementando la UNC, tomando como antecedentes lo que fuera dispuesto por el
Acta N° 50 de la Comision Paritaria de Sector Nodocente de la UNC y la OHCS N° 3/2021, y contemplando la accesibilidad de
los recursos por parte del personal de nuestra Institucion.

Que deben especificarse los datos del llamado conforme lo dispuesto en el Articulo 10 de la OHCS N° 7/2012.

Que la Asociacion Gremial de Trabajadores de la Universidad Nacional de Cérdoba remitié nota designando Veedor Gremial
(Orden N° 34).

Por ello,
LA DECANA DE LA FACULTAD DE ARTES
RESUELVE:
ARTICULO 1°: Llamar a concurso de antecedentes y oposicion Cerrado Interno para cubrir un cargoNodocente categoria 5,
Agrupamiento Administrativo, con funciones dentro del Area Operativa Consejo y Concursos de la Facultad de Artes, con un
horario de 35 horas semanales, de lunes a viernes de 8 a 15 hs., por aplicacion del Acta N° 8 de la Comision Paritaria del Sector

Nodocente de Nivel Local,

ARTICULO 2°: Establecer como requisitos generales y particulares los que figuran en el Anexo de la presente resolucién.



ARTICULO 3°: El Jurado estaré integrado de la siguiente manera:

En representacion de la autoridad:

Titular: R1IZZO CENTENO, Gabriela Maria, Legajo 48.783

Suplente: PAZ, JOSE RICARDO, Legajo 39.021

En representacion del personal de la Dependencia:

Titular: RIVAS GARCIA, Nelda Carmen, Legajo 46.110

Suplente: PEIRETTI, Claudia Beatriz, Legajo N° 28.252

En representacion de la Comision Paritaria Nodocente de Nivel Particular:
Titular: MALDONADO, Elio A., Legajo N° 26.658- Dependencia 10.

1° Suplente: VALDES, Jorge Sebastian, Legajo N° 34.151- Dependencia 5
2° Suplente: FERREYRA, Silvia Inés., Legajo N° 29.755- Dependencia 45
3° Suplente: PEDRINI, Eduardo A., Legajo N2 20.760- Dependencia 21
Veedor Gremial:

FIGUEROA, Sergio Nicolés, Legajo N° 56.246

ARTICULO 4°: Establecer que la inscripcion de aspirantes y la presentacion de antecedentes se realizara por medio del correo
electrénico de la Mesa de Entradas de la Facultad de Artes: mesanotificacion@artes.unc.edu.ar, desde el miércoles 30 de
noviembre hasta el martes 6 de diciembre de 2022, inclusive de 9 a 12 hs. Los/las interesados/as deberdn enviar la
documentacion requerida en formato digital desde su cuenta personal de correo electrdnico con dominio institucional
@unc.edu.ar o cuenta personal de correo electronico con dominio institucional provisto por alguna dependencia de la
Universidad Nacional de Cordoba (Articulo 7°, OHCS N° 3/2021), tomandose como validos dia y hora de envio registrados
automaticamente por el sistema de correo electronico, sin excepcion. La Mesa de Entradas de la Facultad de Artes comunicara el
nimero GEDO de documento digital que valdra como Constancia de Inscripcion.

ARTICULO 5°: La documentacion a presentar por parte de postulantes de acuerdo a lo especificado en el Articulo anterior, se
enviara en un archivo con formato .pdf organizado del siguiente modo:

1. Formulario de Inscripcién (Anexo 111 de la OHCS N° 7/2012) completado en computadora o de manera manuscrita con
letra clara y de imprenta. Este formulario estara disponible en la pagina web de la Facultad de Artes.

2. Curriculum vitae organizado en el orden establecido en el Articulo 30 de la Ordenanza HCS N° 7/2012, esto es:
Antigiedad, Nivel de Estudios, Capacitacion, Experiencia Laboral, Calificaciones, Participacion Institucional. Lo
declarado en el curriculum debera guardar relacién y pertinencia con los requisitos establecidos en las condiciones
generales y particulares del Anexo de la presente.

3. Documentacién de respaldo escaneada de modo claro y legible para cada antecedente declarado, organizada en el mismo
orden especificado en el punto b) del presente Articulo.

ARTICULO 6°: La documentacion presentada segun lo establecido en los Articulos 4° y 5° de la presente tendra caracter de
declaracion jurada, asumiendo el/la postulante la responsabilidad legal respecto de la veracidad de la informaciény la
autenticidad de los documentos originales, los cuales podrén ser solicitados en caso de que se considere necesario en cualquier
momento del proceso por parte del Jurado o de la autoridad competente.

ARTICULO 7°: Con caracter excepcional la Mesa de Entradas podra receptar la inscripcion de postulantes de manera
presencial, para los casos en los que las/los postulantes carezcan de acceso a la tecnologia necesaria para proceder de manera
digital, en los mismos dias y horarios establecidos en el Articulo 4° de la presente, en el Pabellén México de la Facultad de
Artes, Via de las Artes esg. ElI Cordobazo, Ciudad Universitaria. Los/las postulantes deberan presentar la documentacion original
especificada en el Articulo 5° de la presente, y en el mismo orden alli consignado. Para el caso de documentos o certificados de
tamafio mayor a una hoja A4, los mismos deberan acompafiarse de una fotocopia clara y legible en dicho tamafio, a los fines de



su correcta digitalizacion por parte de la Mesa de Entradas.

ARTICULO 8°: El Jurado se reunira el dia martes 6 de diciembre de 2022 a las 13 hs.para verificar el cumplimiento de los
requisitos, elaborar la némina de postulantes admitidos, y temario en el marco del anexo de especificaciones del cargo. Si
hubiere postulantes admitidos, el Jurado se reunira el dia martes 20 de diciembre de 2022 a las 9 horas para elaborar el
cuestionario de la prueba de oposicidn.

ARTICULO 9°: La oposicién consistira en una prueba tedrico-practica y una entrevista personal. La prueba tedrico-practica se
realizara el martes 20 de diciembre de 2022 a las 10 horas. Los postulantes deberan concurrir a la Oficina de Concursos (Pabellén
Meéxico, El Cordobazo esquina Via de las Artes, Ciudad Universitaria), para informarse del lugar de sustanciacion del mismo. La
prueba tedrico-practica tendra una duracion maxima de 2 horas.

ARTICULO 10: Los/as postulantes podran acceder a la normativa necesaria para el examen tedrico-practico en los enlaces
correspondientes asentados en el Anexo de la presente. O podran ubicarse en el Digesto Electrdnico de la UNC
(www.digesto.unc.edu.ar), en la pagina web de la UNC y buscador de internet para las normativas nacionales.

ARTICULO 11: El dia del examen el Jurado notificara a postulantes la fecha y el horario en que se realizara la entrevista
personal.

ARTICULO 12: Para valorar a aspirantes en cuanto a antecedentes y pruebas de oposicién, asi como en todas las instancias del
concurso, el Jurado deberd ajustarse lo establecido en el Reglamento de concursos para el Personal Nodocente de la Universidad
Nacional de Cérdoba, Ordenanza HCS N° 7/2012, para sus efectos.

ARTICULO 13: Protocolizar. Incluir en el Digesto Electrénico de la UNC. Comunicar a todas las Areas de la Dependencia y a
la Prosecretaria de Comunicacion Institucional. Cumplido, girar las actuaciones al Area Operativa, Consejo y Concursos.
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ESPECIFICACIONES Y REQUERIMIENTOSDEL CARGO

1. AREA/ OFICINA - DEPENDENCIA
Area Operativa, Consejo y Concursos: Division Operativa Consejo y Concursos-

2. NECESIDAD DE PERSONAL
Un cargo categoria 5, agrupamiento Administrativo. Division Operativa Consejo y Con-
cursos

3. TAREAS Y RESPONSABILIDADES:

Encargado/a tramites intermedios relacionados a produccion de resoluciones, confec-
cion de despachos y asistencia administrativa a las comisiones del HCD, actos prepara-
torios de procesos de concursos docentes y nodocentes, carrera docentes.

4. HORARIO DE TRABAJO:
Lunes a viernes de 8 a 15 horas

5. CONOCIMIENTOS, ESTUDIOS Y/O TITULOS:

Manejo de sistema informatico: GDE, correo electronico, SIGEVA, UNC. Conoci-
mientos generales de normativas sobre asuntos que se tramitan en todas las dependen-
cias del Area Operativa Consejo y Concurso.

6. EXPERIENCIA REQUERIDA:

Sistema de Gestion de Documentacion Electronica, SIGEVA, redaccion de documenta-
cion administrativa.

7. OTROS:
Conocimiento de las siguientes normativas y manuales:

"Régimen Universitario de Procedimientos Administrativos y de. Control de Mesas de
Entradas y Salidas de la Universidad Nacional de Coérdoba"- OHCS N° 9/2010.
file:///C:/Users/SEU-Usuario/Downloads/OHCS 9_2010.pdf

Ley de Procedimientos Administrativos. Ley N° 19.549.
http://servicios.infoleg.gob.ar/infoleglnternet/anexos/20000-24999/22363/texact.htm

Decreto Reglamentario de la Ley de Procedimiento Administrativo. Decreto 1759/1972
http://servicios.infoleg.gob.ar/infolegInternet/anexos/20000-24999/21715/texact.htm

Reglamento HCD- OHCD 1/2013
file:///C:/Users/SEU-Usuario/Downloads/OHCD 1 2013.pdf

Manual de GDE
https://www.unc.edu.ar/gesti%C3%B3n-documental-electr%C3%B3nica/tutoriales-y-
manuales




https://www.unc.edu.ar/gesti%C3%B3n-documental-electr%C3%B3nica/tutoriales-y-manuales

https://www.unc.edu.ar/gesti%C3%B3n-documental-electr%C3%B3nica/tutoriales-y-manuales

file:///C:/Users/SEU-Usuario/Downloads/OHCD_1_2013.pdf

http://servicios.infoleg.gob.ar/infolegInternet/anexos/20000-24999/21715/texact.htm

http://servicios.infoleg.gob.ar/infolegInternet/anexos/20000-24999/22363/texact.htm

file:///C:/Users/SEU-Usuario/Downloads/OHCS_9_2010.pdf



Manual SIGEVA
https://faud.unc.edu.ar/files/013-SIGEV A-Manual-del-Administrador-de-Evaluaciones-

Docentes.pdf

Lenguaje inclusivo: RHCS 1094/2019 y RHCS 1095/2019
file:///C:/Users/SEU-Usuario/Downloads/RHCS 1094 _2019.pdf
file:///C:/Users/SEU-Usuario/Downloads/RHCS _1095_2019.pdf

Ordenanzas y Resoluciones reglamentarias concursos nodocentes; docentes y carrera
docente, de alcance general en la UNC y las vigentes en la Facultad de Artes.
file:///C:/Users/SEU-Usuario/Downloads/OHCS _7_2012-1.pdf
file:///C:/Users/SEU-Usuario/Downloads/RR_433 2009.pdf
file:///C:/Users/SEU-Usuario/Downloads/RR_1933 2018.pdf
https://artes.unc.edu.ar/files/Profesores-regulares.pdf
https://artes.unc.edu.ar/files/1-2009.pdf

Estatuto de la UNC, Titulos L, II, Il y V
https://www.unc.edu.ar/sobre-la-unc/estatuto

Decreto 366/2006
http://servicios.infoleg.gob.ar/infolegInternet/anexos/115000-19999/115242/norma.htm
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