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VISTO:

Las presentes actuaciones en las cuales la Secretaria de Extensidn solicita llamar a concurso
cerrado interno para cubrir un cargo Nodocente, Categoria 3667 del Agrupamiento Administrativo,
por aplicacion de las Actas Paritarias Nros. 13, 22 y 40, para el Departamento Capacitacion y
Vinculacién Técnica de esta Facultad;

Y CONSIDERANDO:

Que existe disponibilidad presupuestaria para hacer efectivo el llamado a concurso del cargo
referido;

Que corresponde efectuar su cobertura conforme lo dispuesto por la Ordenanza HCS N° 7/2012 y
el Titulo IV del Decreto N° 366/06 (Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector Nodocente);

Que la Comision Paritaria del Sector Nodocente autorizé la aplicacién del Acta Paritaria N° 13 -
Punto 5 (concurso interno) y sus extensiones por Actas Nros. 22 y 40 para la cobertura del cargo
mencionado;

Que procede designar al Jurado que intervendra en el desarrollo y evaluacién de dicho concurso;
Que la Asociacion Gremial de Trabajadores Nodocentes de la UNC “General José de San Martin”,
designa como veedora gremial a Laura Pérez (Legajo N° 47.832);

Que en representacion del personal de la Facultad han resultado elegidos Ménica Soria (Legajo N°
26.271) como integrante titular y Melisa Gonzalez (Legajo N° 51.933) como integrante suplente; por
ello,

LA DECANA DE LA FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS
RESUELYVE:

Art. 1°.- Llamar a concurso cerrado interno en un todo de acuerdo a lo dispuesto en el punto 5 del
Acta Paritaria N° 13 y Actas Nros. 22 y 40 de la Comisidn Paritaria del Sector Nodocente, para
cubrir un (1) cargo de Categoria 3667 del Agrupamiento Administrativo para el Departamento
Capacitacion y Vinculacion Técnica de la Secretaria de Extension de esta Facultad, con una
dedicacion horaria de treinta y cinco (35) horas semanales y una retribucion mensual acorde al
escalafén vigente.

Art. 2°.- Solo podran participar en el concurso cerrado interno agentes que revisten como
Personal Nodocente de la Planta Permanente de la Facultad y Personal Contratado que cumplan
con los requisitos establecidos en las Actas mencionadas en el articulo precedente

Art. 3°.- Disponer que las inscripciones se realicen de modo electrénico, desde las cuentas



oficiales (Id-UNC) de los/as aspirantes al correo de Mesa de Entradas de la Facultad
(mesadeentradas@economicas.unc.edu.ar), de lunes a viernes, en el horario de 10 a 18 horas,
desde el 9 al 15 de setiembre de 2022. Atento a la imposibilidad de certificar las copias de la
documentacion, los/as interesados/as deberan enviar en archivos .pdf, el formulario de inscripcién y
archivo digital de antecedentes acreditando la informacion, cuyos datos seran considerados en
caracter de declaracion jurada.

La Direccién General de Coordinacion Operativa al cierre de inscripcién, confeccionara un Acta con
la némina de postulantes y elevara al Jurado, conforme a lo dispuesto en el Art. 13° de la
Ordenanza HCS N° 07/2012. La valoracion de la totalidad de la documentacion sera facultad
exclusiva del Jurado, ateniéndose a lo establecido en el Art. 17° de la referida Ordenanza.
Asimismo, se procedera a la publicaciéon de dicha némina, por el periodo reglamentario.

Art. 4°.- El material de estudio podra consultarse en el portal web de la Facultad de Ciencias
Econdmicas - Seccion Recopilacién Normativas: https://www.eco.unc.edu.ar/normativas-secgeneral.

Art. 5°.- Establecer como requisitos, condiciones generales y particulares lo dispuesto en el
Anexo, que se incorpora y forma parte de la presente.

Art. 6°.- El Jurado estara integrado por las siguientes personas, conforme a lo dispuesto por el Art.
15° de la Ordenanza HCS N° 7/2012:

a) Autoridad de la Dependencia:
- Titular: Lic. Emilce Giménez (Legajo N° 47.279)
- Suplente: Lic. Selene Senestrari (Legajo N° 52.691)

b) Personal de la Dependencia:
- Titular: Cra. Monica Soria (Legajo N° 26.271)
- Suplente: Cra. Melisa Gonzéalez (Legajo N° 51.933)

¢) Comisién Paritaria del Sector Nodocente de Nivel Particular:
- Titular: Cra. Mariana Barseghian (Legajo N° 80.052) SG - UNC
- Suplente: Sr. Ricardo Nehme (Legajo N° 33.611) SEU - UNC

Art. 7°.- Disponer que Laura Pérez (Legajo N° 47.832), actie como Veedora, conforme a la
nominacion efectuada por la Asociacion Gremial de Trabajadores de la Universidad Nacional de
Cordoba “General José de San Martin”.

Art. 8°.- Citar al Jurado a una Reunién Constitutiva para el dia 23 de setiembre de 2022 a las 10
horas en la sede de esta Facultad.

Art. 9°.- La oposicién consistird en una prueba teérico practica y en una entrevista personal. El
examen tedrico sera escrito, con una duracién maxima de dos (2) horas y se realizara, el dia 28 de
setiembre de 2022 a las 10 horas en la sede de esta Facultad. El dia del examen tedrico el Jurado
fijara y notificara a los participantes, de las fechas, horario y lugar en que se realizaran las pruebas
practicas y las entrevistas personales. Estas Ultimas deberan tener un desarrollo no mayor a veinte
(20) minutos por cada aspirante.

Art. 10°.- Concluidas las pruebas, el Jurado debera expedirse dentro de los diez (10) dias habiles,
en los términos del Art. 31° de la Ordenanza N° 7/2012.

Art. 11°.- Notificar la presente a la Asociacién Gremial de Trabajadores de la Universidad Nacional
de Cdrdoba “General José de San Martin”.

Art. 12°.- Comuniquese, dese debida difusién y archivese.
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ANEXO |

FORMULARIO ESPECIFICACIONES Y REQUERIMIENTOS DEL CARGO

l. AREA/OFICINA - DEPENDENCIA:
Secretaria de Extension de la Facultad de Ciencias Econdmicas
Departamento Capacitacion y Vinculacién Técnica

2. NECESIDAD DE PERSONAL (CATEGORIA/AGRUPAMIENTO/CANTIDAD DE CARGOS):
Un (1) cargo de Categoria 3667/1. Agrupamiento Administrativo Categoria 7.

3. TAREAS Y RESPONSABILIDADES:

Deberd poder llevar a cabo las diferentes tareas administrativas referidas al dictado de
Diplomaturas Universitarias:

e Elaborar y mantener actualizada la agenda de dictado de Diplomaturas para el afio
calendario.

e Gestionar la actualizacién del sitio web, el brochure y pago del hosting de cada
Diplomatura Universitaria

e Mantener actualizadas las landing pages de Diplomaturas y del portal de la Secretaria
de extension en la seccidn correspondiente

e Intervenir en la gestidn comercial de las Diplomaturas (campafas publicitarias,
estrategia comercial y seguimiento de interesados)

e En interaccidon con otras areas de la Facultad, gestionar las inscripciones de los
interesados a las diplomaturas

e Disefiar y actualizar piezas graficas y/o audiovisuales para redes sociales y mailing de
envio a interesados

e Reservar el uso de plataformas de videoconferencias en el calendario respectivo (Zoom
preferentemente) para el dictado de las Diplomaturas en modalidad sincrdnica
virtual/Hibrida.

e Llevar el control de asistencia de los/as alumnos/as de cada Diplomatura.

e Acompafiar el proceso de certificacién de los/as alumnos/as dando apoyo a las tareas
administrativas pertinentes

e Asistir a los docentes, expositores o disertantes en el dictado de las clases en
modalidad presencial, hibrida o virtual

e Realizar la atencidn y asesoramiento al publico interesado en cursar Diplomaturas por
los distintos medios de comunicacién disponibles.

e Realizar las acciones en necesarias para garantizar el correcto funcionamiento de la
Plataforma Moodle (o herramientas similares) para todas las Diplomaturas y colaborar
con los respectivos equipos docentes el mantenimiento, actualizacion y gestién de la
informacidn en las Aulas Virtuales de cada diplomatura

e Facilitar encuentros virtuales, hibridos y/o presenciales.

e Acompafiary asistir a los y las estudiantes durante el cursado de las Diplomaturas

e Colaborar con el Secretario y la Coordinadora de Capacitacion en la determinacién y
ejecucion de la politica de comunicacion y difusién de las Diplomaturas.

e Proveer al personal de las dreas o espacios institucionales que se encuentren a cargo
de la comunicacién todo lo referente a la difusién de las actividades de capacitacién:
folleteria, mailings masivos y redes sociales.





e Arbitrar los medios para la correcta provision de servicios de break, refrigerio o
similares en el caso de cursado en modalidad presencial.

e Contribuir en la organizacién y ejecucion de acciones de capacitacidon propuestas por la
Red Graduados de la Secretaria de Extensidn en lo atinente a Diplomaturas.

e Colaborar con el disefio, implementacién y procesamiento de encuestas de satisfaccidn
para la evaluacion de cada una de las Diplomaturas dictadas.

e Tramitar los certificados correspondientes a docentes, directores/as vy
coordinadores/as de cada Diplomatura

e Informar sobre el desarrollo de cada Diplomatura y de los resultados de las encuestas
de satisfaccion

e Llevar adelante actividades a solicitud del / de la Secretario/a de Extensidn

4. HORARIO DE TRABAJO:

Carga horaria de 35 horas semanales en horario a determinar segln las necesidades del
Departamento y de las Autoridades respectivas.

5. CONOCIMIENTOS, ESTUDIOS Y/O TITULOS:

Estudios secundarios completos. Se valorara positivamente contar con titulo universitario de
carreras afines a las tareas a desempenar.

Conocimientos generales

Convenio Colectivo de Trabajo (Titulos 2, 3, 5y 10)

Estatutos Universitarios (Titulos 1,2 y 9)

Resolucién HCS Nro. 206/21, Anexos | y Il — Reglamento de Diplomaturas Universitarias
Resolucion HCD nro. 449/16 — PDI — Lineamientos Estratégicos de Extension
Ordenanza HCD Nro. 494/11 y 534/15 — Red Graduados

RHCD 347/18 Estructura de Gobierno de la FCE

Conocimientos especificos

Se valorara especialmente poseer conocimientos o acreditar el manejo de:

Capacidad de gestidn de la informacion.

Manejo de herramientas de control interno.

Manejo fluido de herramientas informaticas: procesador de texto, planilla de cdlculo,
correo electrdnico, presentaciones, etc.

Manejo de las herramientas: Adobe Illustrator, Adobe Photoshop, Adobe Premier Pro,
Worpress y Joomla

Conocimiento y experiencia en el manejo de la Plataforma Moodle.

Zoom meet otros recursos para videoconferencias

Uso de recursos digitales para el uso en actividades académicas como Jamboard, Mural,
Menti, etc.

Excelente comunicacion oral y escrita.





Experiencia requerida:

e Aptitudes para el trabajo en equipo

e Capacidad para resolver problemas operativos en el dictado de Diplomaturas

e Capacidad para vincularse y mantener una fluida comunicacién con docentes,
alumnos/as y personal de distintas Areas de la Facultad

e Poseer capacidad de diagndstico de problemas tendientes a delinear sus soluciones
y trabajar bajo el enfoque de mejora continua.
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