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Cordoba, 12 de diciembre de 2014

VISTO:

La necesidad de cubrir 5 cargos 3667/1 (Agrupamiento Administrativo — categoria 7),
perteneciente a la planta permanente de la Secretaria de Planificacion y Gestion Institucional,
para cumplir funciones de auxiliar administrativo, y

CONSIDERANDO:

Que por Resolucién Rectoral N° 2766/13, se autorizd a esta Secretaria a convocar el
llamado a concurso y la designacioén del jurado;

Que se han seguido los pasos previstos en el Decreto N° 366/2006 (Convenio Colectivo
de Trabajo para el sector No-Docente de las Universidades Nacionales) y la Ordenanza 07/12
HCS para la cobertura de cargos No Docentes por concurso;

Que por Res. SPGI N°: 18/2014, se designé al jurado que intervendra en el desarrollo y
evaluacion del concurso,

Que por EXP-UNC 0018818/2014, la representante de la comisién paritaria en el jurado,
Sra. Perla Liliana Aliendro, se excus6 de participar en el mismo.

Que por EXP-UNC:0019347/2014, la Asociacion Gremial de Trabajadores de la
Universidad Nacional de Cérdoba “Gral. José de San Martin”, designo al Sefior Alfredo Adib,
legajo N° 41710, como veedor gremial.

Que por Res. SPGI N° 048/2014, ratificado por Res. Vicerrec. N° 1468/2014 y Res:
H.C.S. N° 1199/2014 se declaré desierto el llamado a concurso interno y por Res SPGI N°
049/2014, se declar6 desierto el concurso cerrado general, convocado por Res. SPGI N°
018/2014.

Por ello:

EL SECRETARIO DE PLANIFICACION
Y GESTION INSTITUCIONAL
RESUELVE:

ARTICULO 1°: Llamar a concurso ABIERTO de antecedentes y oposicion, para cubrir 5 (cinco)
cargos 3667/1 (agrupamiento Administrativo — categoria 7), pertenecientes a la planta
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permanente de la Secretaria de Planificaciéon y Gestién Institucional, con un Sueldo basico
inicial con titulo secundario de $ 8.885,35 (Pesos ocho mil ochocientos ochenta y cinco con
treinta y cinco centavos) mensuales y una dedicacién de 35 (treinta y cinco) horas semanales
a cumplir en el horario de 7 a 14 hs., para desempefarse como auxiliar administrativo.

ARTICULO 2°: Podran participar en el Concurso Abierto todos los aspirantes que reunan los
requisitos generales y particulares previstos en la presente.

ARTICULO 3°: Se establecen los siguientes requisitos

a) Condiciones generales:

1- No estar incluido en las prohibiciones del art. 21 — titulo 3 — Decreto N° 366/06. Con los
antecedentes, debera presentar certificado de antecedentes policiales actualizado o
constancia de solicitud det mismo. Para aquellos postutantes con domicilio constituido dentro
del ambito de la Provincia de Cordoba se exigira el certificado de antecedentes policiales
emitido por la Policia de la Provincia de Cérdoba, los que tengan domicilio constituido fuera
de la provincia se exigira el certificado emitido por el Ministerio de Justicia de la Nacion.

Se aceptaran como validos certificados de hasta 6 meses de la fecha de emision y se
recibirdn hasta el dia en que se realiza la prueba de oposicion.

2- Poseer conocimientos sobre el Decreto N° 366/06, Ord. 7/12 HCS y del Estatuto de la
Universidad Nacional de Cérdoba.

b) Condiciones particulares:

1- Tener 18 afios cumplidos,

2- Poseer titulo secundario.

3- Manejo de herramientas informaticas del tipo: procesador de textos, planilla de calculo,
manejo elemental de presentaciones y bases de datos (Microsoft Office, Openoffice o
similar)

4- Uso fluido de PC, teléfono, Internet, correo electrénico.

5- Atencién al Publico. Capacidad para establecer buena relaciéon con el publico interno y
externo a fin de captar sus necesidades para su posterior resolucion.

6- Capacidad de integrarse rapidamente a equipos de trabajo.

7- Capacidad para seguir las indicaciones de sus superiores a fin de alcanzar metas y
objetivos de la dependencia.

8- Aprobar la oposicion, que consistira en pruebas teorico-practicas sobre el temario del
anexo y una entrevista personal.

ARTICULO 4°: La inscripcién de aspirantes y la presentacién de antecedentes, se realizara por
Mesa de Entradas de la Secretaria de Planificacion y Gestion Institucional, desde el dia 06 al
10 de abril del 2015 en el horario de 8 a 13 hs.

Los antecedentes deberan presentarse en original y copia, para su compulsa.
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La Mesa de Entradas al momento del cierre de inscripcién, debera confeccionar un acta con la
némina de postulantes, elevandola al Jurado. Este, una vez verificado el cumplimiento de los
requisitos exigidos, hara publica la némina de aspirantes conforme a lo dispuesto por el Art. 20
de la Ord. 7/12 HCS.

La documentacién presentada, podra ser retirada una vez que finalice el concurso y la
Resolucion de designacion este firme.

La valoracion de la totalidad de la documentacién sera facultad exclusiva de! Jurado,
ateniéndose a lo establecido en la Ord. 7/14 HCS.

ARTICULO 5°: La prueba teérico-practica de la oposicion se realizara el dia 22 de abril de 2015
a partir de las 10 hs.

El lugar donde se realizara la prueba teérico-practica, se determinara conforme a la cantidad de
inscriptos y se publicara en la pagina web de la Secretaria de Planificacién y Gestion
Institucional, http://www.unc.edu.ar/ (Pestafia Gestién) y en las carteleras de la Secretaria, en
oportunidad de publicar la némina de aspirantes para la presente instancia.

El Jurado fijara y notificara a los participantes dia, hora y lugar en que se realizaran las
entrevistas personales. Solo se realizara la entrevista a aquellos postulantes que hayan
alcanzado al menos el 50% de la misma.

ARTICULO 6°: El jurado estara integrado por las siguientes personas, conforme a lo dispuesto
por el Titulo V de la Ord. 07/12 HCS.G

a) En representacion de la Autoridad:

- Titular: Cra. Patricia Cravero — Leg. 39100 — Cargo 3663/1 — Perteneciente a la planta
permanente de la SPGI, Direccidon de Retenciones.

- Suplente: Sr. Juan Carlos Gonzalez — Leg. 25171 — Cargo 3662/1 - Perteneciente a la planta
permanente de la SPGI, Direccién Operativa, Archivo Central — Departamento Técnico.

b) En representacion del Personal:

- Titular: Sra. Vanesa Pinilla — Leg 80760 - Cargo 3664/1 Perteneciente a la planta permanente
de la SPGI, Direccién de Tecnologias Informaticas.

- Suplente: Cra. Paola Margara — Legajo 80007 Cargo3664/1 Perteneciente a la planta
permanente de la SPGI, Direccidn General de Presupuesto.

c) En representacion de la Comisién Paritaria de Nivel Local (Acta 15/11):
- Sr. Alejandro Gonzalez — Legajo 28224 incluido en el Grupo 10 de! acta citada, cargo 3662/1
perteneciente a la planta permanente de la Escuela de Trabajo Social.

ARTICULO 7°: El jurado o alguno de sus miembros podran ser recusados o excusarse por
alguna de las causales previstas en el Art. 20 de la Ord. 7/12 HCS. No se admitira recusacion
sin expresién y prueba de causa.
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ARTICULO 8°: Las preguntas y/o temas del examen seran fijados por el Jurado una hora antes
del comienzo de la prueba de oposicion. Los temas especificos tendran caracter de estricta
reserva.

ARTICULO 9° Para valorar a los aspirantes en cuanto a los antecedentes y pruebas de
oposicion, el Jurado se ajustara a lo dispuesto en los art. 28 al 30 de la Ord. 7/12 HCS.

ARTICULO 10° El Jurado debera expedirse dentro de los 10 dias habiles de concluidas las
distintas pruebas y remitira todo lo actuado al suscripto para aprobaciéon del dictamen y la
posterior notificaciéon fehaciente del Orden de Mérito y el puntaje obtenido por los participantes,
por medio de la Mesa de Entradas. De mediar razones justificadas el Jurado podra solicitar
ampliacion del plazo mencionado.

ARTICULO 11°: Publiquese. Comuniquese a los miembros del Jurado, a la Asociacién Gremial
de Trabajadores de la UNC “Gral. San Martin” y, por su intermedio, al veedor gremial.

RESOLUCION N°: 125/14 - SPGI

Sec lanificacion
y Gestion Instituc!
Universidad Naeienal 4= Cérdoba
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ANEXO RESOLUCION N°: 125/14 - SPGI

Temario para concurso de cinco cargos 3667/1 (agrupamiento Administrativo — categoria 7),
pertenecientes a la planta permanente de la Secretaria de Planificacién y Gestién Institucional.

Las preguntas y/o temas del examen seran fijados 1 (una) hora antes del comienzo de la
prueba de oposicién por el Jurado, sobre la base del siguiente temario:

Decreto N°366/2006. Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente de las
Instituciones Universitarias Nacionales. Titulo 2; Titulo 3; Titulo 5 (Art. 47 al 51 inclusive);
Titulo 7 (Art.114 y 115).

Estatuto de la Universidad Nacional de Coérdoba. Titulos |, 11 Y VI.

Redaccién de documentos administrativos elementales.

Manejo de herramientas informaticas del tipo: procesador de textos, planilla de calculo,
manejo elemental de presentaciones y bases de datos (Microsoft Office, Openoffice o
similar)

Interpretacién de textos.

Manejo de Internet y correo electronico.

Para mayor informacién, dirigirse a la Secretaria de Planificacion y Gestion Institucional, Artigas
N° 160 - PB.

La bibliografia requerida para la evaluacion puede ser consultada y/o descargada de la
siguiente pagina: https://www.unc.edu.ar - pestafia gestion
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