ANEXO |l de la ORDENANZA 7/2012

FORMULARIO ESPECIFICACIONES Y REQUERIMIENTOS

DEL CARGO

1, AREA/QFICINA - DEPENDENCIA:

Prosecretarla de Comunicacién y Divulgacién Cientifica — Facultad de Matematica,
Astronomia, Fisica y Computacién

2. NECESIDAD DE PERSONAL (CATEGORIA/AGRUPAMIENTQ/CANTIDAD DE
CARGOS):

Cargo Categorfa 3664/4A, Agrupamiento Técnico Profesional

3. TAREAS Y RESPONSABILIDADES:

Se requerira del candidato a ocupar el cargo: maxima responsabilidad, seriedad y
profesionalismo en la ejecucion de la tarea encomendada. Predisposicion para el trabajo
en equipo. Buen trato, Disposicién para el aprendizaje de nuevos procesos. Actitud
proactiva con relacién a las necesidades institucionales, Predisposicién en torno a las
politicas comunicacionales emanadas del orden jerarquico.

Se enuncian algunas de las funciones a realizar no siendo esta lista taxativa, a saber:

a) Mailing interno y externo.

b) Elaboracién de contenidos para la pagina web institucional y redes sociales

¢) Asistencia de redaccion y estilo en torno a las comunicaciones institucionales
destinadas a publicos internos y externos.

d) Manejo (difusiones, publicaciones, promociones) de redes sociales.

e) Moderacion (evacuacion de consultas y orientacién institucional) de redes sociales.

f) Cobertura de eventos institucionales o de interés para la Facultad.

g) Asesoramiento en torno a Ceremonial y Protocolo de eventos organizados en la
institucién.

h) Identificacién de necesidades en la dimensién comunicacional de la institucién.

i) Prensa y difusion de actividades institucionales (elaboracién de gacetillas,
articulacion institucional)

) Asistencia en la confeccion (edicion) de publicaciones surgidas de la FAMAF.

k) Asistencia en torno a aspectos relacionados con la identidad institucional.

) Asesoramiento vinculado a politicas comunicacionales de la institucion.

m) Elaboracién de material periodistico destinado a comunicar las actividades
institucionales (crdnicas, entrevistas, etc.)
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n) Supervision de las tareas asignadas a cargos subalternos en el ambito de la
dependencia.

4. HORARIO DE TRABAJO:

35 horas semanales. Preferentemente matutino de 8 a 15 hs.

5. CONOCIMIENTOS, ESTUDIOS Y/Q TITULOS:

CONDICIONES GENERALES:
Estatutos de la Universidad Nacional de Cérdoba, Titulo I, Il y IX.

Convenio Colectivo de Trabajo Decreto 366/06: Titulos 2 y 3 completos; Titulo 5: arts. 47
y 50; Titulos 6 y 10 completos.

CONDICIONES PARTICULARES:

Poseer estudios universitarios completos. Poseer titulo de Licenciado en Comunicacién

Social.

Conocimiento de las siguientes normativas del Area: |
Ordenanza CD 3/2019 Art. 1y 12 del ANEXO |
Resolucién HCS 1125/2017

6. EXPERIENCIA REQUERIDA:

Acreditar conocimientos y experiencia en;

Etaboracion de contenidos relacionados con las tareas contempladas
Community manager

Actividades vinculadas a ceremonial y protocolo

Cobertura periodistica de eventos

Realizacion de entrevistas

Acciones relacionadas a la divulgacién de la ciencia
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