Universidad Nacional de Cordoba
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Resolucion Decanal

Namero: RD-2023-745-E-UNC-DECH#FCS

CORDOBA, CORDOBA
Miércoles 25 de Octubre de 2023

Referencia: EX-2023-00913155- -UNC-ME#FCS

VISTO:

La propuesta de Proyecto de Organizacion del Archivo de la Facultad de Ciencias Sociales presentado en NO-2023-
00913601-UNC-SCH#FCS; y

CONSIDERANDO:

Que la creacion de un Sistema de Archivos tiene como objetivo principal normalizar la gestion de documentos de
todas las areas vy oficinas que conforman la Sede Ciudad Universitaria, con perspectiva futura de normalizar también
las sedes CEA e IIFAP.

Que este sistema de archivos estara conformado por un archivo central, con la documentacion digital, electrénica y
generada en papel; un archivo intermedio, con la documentacién en papel que esta en depdsito y un archivo
historico, que requiera su archivo permanente, ademas del resguardo patrimonial de documentos que recuperen la
memoria de la Escuela de Trabajo Social.

Que como archivo adjunto en NO-2023-00913601-UNC-SC#FCS, se agrega a las actuaciones propuesta de
Proyecto de Organizacion del Archivo de la Facultad de Ciencias Sociales, que como Anexo forma parte de la
presente.

Que los profesionales que presentan la propuesta cuentan con experiencia y antecedentes suficientes para
desempefiarse y llevar adelante el proyecto de creacion de un Sistema de Archivos.

Que en PV-2023-00922823-UNC-SC#FCS, el Secretario de Coordinacion avala el proyecto y recomienda retribuir a
Baglione, Moyano y Lépez con el equivalente a un cargo de profesor asistente DS (Cod. 115) respectivamente,
desde el 1° al 30 de noviembre de 2023.

Por ello:

LA DECANA DE LA FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES UNIVERSIDAD NACIONAL DE CORDOBA
RESUELVE:

ARTICULO 1°: Aprobar el Proyecto de Organizacion del Archivo de la Facultad de Ciencias Sociales presentado

en NO-2023-00913601-UNC-SC#FCS que como Anexo integra la presente, y retribuir a Téc. Arch. Gabriela

Baglione, Leg. 53.628, Ab. Franco Antonio Ldopez, Leg. 42501 y Ab. Laura Beatriz Moyano Saez, Leg. 41955, con el

equivalente a un cargo de profesor asistente DS (Cod. 115) respectivamente, desde el 1° al 30 de noviembre de
2023.



ARTICULO 2°: Protocolizar. Publicar. Comunicar. Notificar. Oportunamente, archivar.
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SISTEMAS DE ARCHIVOS
EN LA FACULTAD DE
CIENCIAS SOCIALES

VISION GENERAL

La creacion de un Sistema de Archivos tiene como objetivo principal normalizar la
gestion de documentos de todas las areas y oficinas que conforman la Sede Ciudad
Universitaria, con perspectiva futura de normalizar también las sedes CEA e IIFAP.

Este sistema de archivos estara conformado por un archivo central, con la
documentacion digital, electrénica y generada en papel; un archivo intermedio, con la
documentacion en papel que esta en depdsito y un archivo histérico, que requiera su archivo
permanente, ademas del resguardo patrimonial de documentos que recuperen la memoria de la
Escuela de Trabajo Social.

Archivo Central:

Documentacion que culminé con su tramite administrativo y se dispone a su guarda por
un plazo de dos anos, luego de ese plazo se determinara resguardo provisorio en el archivo
intermedio o eliminacion segun se disponga.

Archivo Intermedio:

Documentacion que terminado el plazo de guarda se dispone su evaluacion para
determinar la guarda segun lo dispongan las normativas vigentes

Archivo Histérico
Resguardo de documentos que por su interés cultural y/o cientifico y segun dispongan

las normativas vigentes deben ser de conservacion permanente.
Memoria de la ex ETS

OBJETIVOS

1. Organizar el espacio fisico del Archivo de la Facultad de Ciencias Sociales





2. Elaborar un sistema de archivos que normalice procesos para el archivo de la
documentacion producida por todas las areas de la facultad.

3. Elaborar instrumentos de descripcidn para el registro y control de la documentacion.

4. Establecer qué documentacion se traslada al depdsito, cual se elimina segun tablas de
retencion y eliminacion, realizadas previamente, segun normativas vigentes

ESPECIFICACIONES

A. Identificacion de tipos documentales

Elaboracion de cuadro de clasificacion y organigrama

Elaboracién de tablas de retencion y eliminacion

Inventarios e instrumentos de descripcidn que permitan la busqueda y acceso a la

OO0 w

documentacion, y gestioén del archivo.

ETAPAS
ETAPA 1 : DIAGNOSTICO

DEPOSITO

2
%

Elaborar diagndéstico de situacién en el espacio fisico del depdsito, por area.
Definir espacio para la documentacion de cada area.

R
%*

R
%

Seleccion de documentos para su eliminacion.
Finalizar con la instalacion y ordenacion de expedientes COMDOC.

RS
%

AREAS

« Relevamiento de documentos para archivo de las distintas oficinas de la Facultad e
identificar qué documentacion existe en las areas para archivar, es decir su traslado al
archivo intermedio y/o archivo historico y cual destinada a su eliminacién, dependiendo
de los tipos documentales y normativas.

« Realizar un inventario preliminar o registro de la documentacién estableciendo los

periodos que quedaran en las mismas y cual su traslado.

Seleccion documental de documentos que se encuentren para su archivo o eliminacion.

Protocolo de eliminacion de documentos y transferencia al depdsito, especificando

R
%*

RS
%

tiempo de guarda y registro de eliminacion.





Inventarios REALIZADOS:

- Resoluciones de la ex ETS

- inventario realizado de resoluciones decanales, del HCD y de la escuela desde el
afno 1986-2008.

- Expedientes Sistema anterior al 2008 y COMDOC ordenado y clasificado hasta
2018.

ETAPA 2: CLASIFICACION, SELECCION Y ELABORACION DE
INSTRUMENTOS DE DESCRIPCION

>

% Organigrama

K2
%

Cuadro de clasificacion de documentos

K2
%

Elaborar tablas de retencién y eliminacion que deban ser transferidos al archivo
intermedio e histérico. ( MINISTERIO DE MODERNIZACION SECRETARIA DE
MODERNIZACION ADMINISTRATIVA. Resolucién 44 - E/2016
https://www.argentina.gob.ar/normativa/nacional/resoluci%C3%B3n-44-2016-270156/act
ualizacion

Protocolo de eliminacién de documentos.

2
*%*

+ Practicas académicas con la Escuela de Archivologia, FFyH.

ETAPA 3. PUESTA EN VALOR

ARCHIVO HISTORICO Y MEMORIA DE LA ETS

OBJETIVOS Y TAREAS

- Recuperar la memoria histérica de la ETS

- Difusién, conservacion y facilitacion con fines de investigacion o culturales de la
Historia de la ETS y la conformacién posterior de la actual Facultad de Ciencias
Sociales.

- Reconocimiento de profesores, alumnos y nodocentes.

- Repositorio de normativas.



https://www.argentina.gob.ar/normativa/nacional/resoluci%C3%B3n-44-2016-270156/actualizacion

https://www.argentina.gob.ar/normativa/nacional/resoluci%C3%B3n-44-2016-270156/actualizacion



R
**

Reunir, organizar y clasificar toda la documentacion relacionada a la memoria de la ex

escuela. Fotografias, produccién filmica, folletos, etc. ( Donacién de ex profesores -

centro de documentacion)
Realizar un repositorio de resoluciones relevantes de la ex ETS y el proceso de creacién

R
°e

y transicion de la Facultad de Ciencias Sociales.

R
**

intermedio y se transfiere al archivo histdrico

PLAN DE TRABAJO

Registro de documentacion (inventario y base de datos) que ingresa al archivo

ETAPA 1

DIAGNO
STICO

Organizar el espacio
fisico del depdsito
de archivo

Identificacion de la
documentacion
instalada en el
deposito

Realizar
diagnostico de
la situacion
actual del
espacio fisico.

Seleccionar la
documentacion
para su
eliminacion.

Evaluar el
estado de
conservacion y
preservacion de
los
documentos.
Establecer el
espacio fisico
para cada area

Finalizar con el
archivo de
expedientes
CUDAP.
Ordenacion.

Elaborar
protocolo de
eliminacion de
documentos

Elaborar tablas
de retencion y
eliminacion de

2 MESES

3 AGENTES
40HS
mensuales por
agente






ETAPA 2
CLASIFIC
ACION,
SELECCI
ON
DESCRIP
CION

documentos

Relevamiento de
la documentacion
en las distintas
oficinas y
disponer traslado
al archivo de la
documentacion al

archivo
intermedio e
historico.
(Depdsito)
Reunién con las
areas para

Elaborar un

cuadro de

clasificacion que

permita

visualizar la

documentacion

en papel que

producen las

distintas areas

de la facultad.

Cuadro de

clasificacion

Clasificacion de la multinivel .
documentacion, por  |(Secretarias, Inventario
Areas, Oficinas - |Series

areas y series
documentales.

HCD)

documentales

Reducir la
documentacion en

Elaborar base
de datos de la
documentacion
clasificada,
segun el cuadro.

Elaborar tablas
de retencion y

eliminacion de

documentos

papel de las oficinas  |Elaborar

. Protocolo de
gestionando los protocolos de lado al
documentos que resguardo, tras .a ca 3 AGENTES
deban ser archivados |archivo y archivo 40HS
y los que deban ser  |gestion de los  |intermedio e mensuales por
eliminados. documentos. historico 2 MESES |agente
Finalizar la

descripcién del






ETAPA 3
PUESTA
EN
VALOR

acervo documental

Recuperar memoria
histérica de la ETS

Organizar

Fondo ETS

Reunir, organizar
y clasificar toda la
documentacién
relacionada a la
memoria de la ex
escuela,
fotografias,
produccién
filmica, folletos,
etc.

2 MESES

3 AGENTES
40HS
mensuales por
agente
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