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1983/2023 facultad

40 Afios de Democracia de artes UNC | Universidad

Nacional

de Cérdoba

Concurso Cerrado Interno de Antecedentes y Oposicion Cargo 366/07.

Economica-Financiera. Facultad de Artes. Universidad Nacional de Cérdoba

CARGO: No Docente

CATEGORIA: 366/07

FUNCIONES: Auxiliar recaudacion recursos propios

AGRUPAMIENTO: Administrativo

HORAS DE TRABAJO: 35 horas semanales.

TAREAS Y RESPONSABILIDADES:

Auxiliar, asistir, colaborar y brindar soporte para:

Gestion de las recaudaciones de ingresos por recursos propios.

Confeccidn de rendiciones de cuentas de Ingresos utilizando el sistema SANAVIRON o
aquel que lo reemplace

Elaboracion de informes contables de INGRESOS.

Conciliaciones de Caja y bancarias mensuales

Confeccidn de resoluciones y documentacion contable.

Rendiciones contables

Confeccion de manuales de procedimientos conjuntamente con la Direccion



« Proponer metodologias y procedimientos para la mejora de los procedimientos dentro del
area.

« Participar en las reuniones de personal.

« Informar periddicamente a la Direccién sobre el desempefio del area.

« Capacitacion permanente.

CONOCIMIENTOS. ESTUDIO Y/O TiTULOS:

« Estudios secundarios completos

« Poseer amplios conocimientos de manejo de PC: Planillas de calculos, procesador de
texto, Internet y Correo Electrénico.

« Manejo de sistema SANAVIRON y GDE

« Contador Publico o Estudiante avanzado en Ciencias Econdmicas, no excluyente.

« Experiencia en funciones similares a las que se desarrollan dentro del area y condiciones
personales para organizar y controlar las tareas relativas a recaudacion de recursos propios
y rendicién de cuentas.

COMPETENCIAS PERSONALES

 Puntualidad

« Flexibilidad frente al cambio

« Capacidad de trabajo en equipo

« Sélidas competencias comunicativas
« Responsabilidad

« Capacidad de aprendizaje
 Resolutivo

 Operativo

 Buenas relaciones interpersonales
 Organizado

« Capacidad de analisis y sintesis

« Ordenado

« Proactivo

« Espiritu de servicio

CONOCIMIENTOS GENERALES:
1- RHCD 367/2017 - Organigrama de gobierno de la Facultad de Artes
2- Manuales de GDE
3- Estatuto de la Universidad Nacional de Cordoba. Titulos I, 11y IV
4- Ley 24.156 de Administracion financiera y los sistemas de control del Sector Publico
Nacional: Titulo I- Disposiciones Generales, Titulo IV Tesoreria, Titulo VV Contabilidad, Titulo
VII Cap. 11l Art. 130y 131
5- Resolucion SPGI 159/2012 — Articulos 22 al 27

6- Ordenanza Honorable Consejo Superior N° 4/1995, modificatorias y complementarias.



7- Mesa de género y poblaciones prioritarias de la Facultad de Artes

8- Resolucion MECCYT RESOL-2021-600-APN#ME
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Maria Verénica PEREZ
Director de Area

Econémico Financiera Facultad de Artes
Universidad Nacional de Cérdoba
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