Universidad Nacional de Cordoba
1983/2023 - 40 ANOS DE DEMOCRACIA

Resolucion Decanal

Namero: RD-2023-2732-E-UNC-DECH#FCO

CORDOBA, CORDOBA
Jueves 21 de Diciembre de 2023

Referencia: EX -2023-00772705-UNC-ME#FCQ- Concurso no docente 3667-1 Gestion de Alumnos
y Oficialia

VISTO:

Lo solicitado por la Prof. Inés Pastorino, Directora del Area de Ensefianza a orden 4 del expte. de referencia,
respecto a la necesidad de incorporar 2 (dos) cargos categoria 3667/1 del Agrupamiento Administrativo para
desempefiar funciones en las Areas de Gestion de Alumnos y Oficialia de esta Facultad.

CONSIDERANDO:
El formulario de especificaciones técnicas y requerimientos de los cargos a orden 5;
El V°B° del Secretario General de la Facultad a orden 13 y 15;

Lo establecido por la Ord. 7/12 HCS en su Art. 40°, que autoriza el uso del Orden de Mérito para la cobertura de
cargos vacantes con perfiles similares al cargo concursado;

El Orden de Mérito resultado del Concurso tramitado por expedientes EX-2023-00180835-UNC-ME#FCQ, EX-2023-
00218444- -UNC-ME#FCQ y EX-2023-00245939 -UNC-ME#FCQ que se encuentra vigente adjunto a orden 20 y que
fuera aprobado por RD-2023-2316-E-UNC-DEC#FCQ;

EL DECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS
RESUELVE:

Articulo 1°: Designar por concurso, a partir de que cumplimente con lo establecido en la Ord. 5/95 del Honorable
Consejo Superior, y no antes del 01-02-2024; a la Prof. Maria Eugenia PEREYRA (DNI 32.624.095) en un
cargo categoria 3667/1 del Agrupamiento Administrativo de esta Facultad, para desempefiar funciones en el Area
de Ensefianza —Gestion de Alumnos de esta Facultad, con un cumplimiento de 35 horas semanales, en el horario de
08:00 a 15:00 hrs y una retribucion mensual acorde al escalafon vigente, en un todo de acuerdo a las estructuras
administrativas aprobadas por Decreto PEN 366/06 y lo dispuesto en el formulario de especificaciones técnicas y
requerimientos del cargo que forma parte integrante de la presente.-



Articulo 2°: Designar por concurso, a partir del 01-02-2024; a la Med. Vet. Monica CORTES TORO (Legajo
59.135) en un cargo categoria 3667/1 del Agrupamiento Administrativo de esta Facultad, para desempefiar
funciones en el Area de Ensefianza — Oficialia de esta Facultad, con un cumplimiento de 35 horas semanales, en el
horario de 10:00 a 17:00 hrs y una retribucion mensual acorde al escalafon vigente, en un todo de acuerdo a las
estructuras administrativas aprobadas por Decreto PEN 366/06 y lo dispuesto en el formulario de especificaciones
técnicas y requerimientos del cargo que forma parte integrante de la presente.

Articulo 3°: Protocolicese, incliyase en el Digesto Electrénico de la Universidad Nacional de Cdérdoba,

comuniquese y archivese.

CM.mes

Digitally signed by OLCESE Luis Eduardo
Date: 2023.12.21 08:56:30 ART
Location: Ciudad de Cérdoba

Luis Olcese
Secretario Académico

Secretaria Académica Facultad de Ciencias Quimicas
Universidad Nacional de Cérdoba

Digitally signed by MARISCAL Marcelo Mario
Date: 2023.12.21 09:14:37 ART
Location: Ciudad de Cérdoba

Marcelo Mario Mariscal

Decano

Decanato Facultad de Ciencias Quimicas
Universidad Nacional de Cérdoba

Digitally signed by GDE UNC

DN: cn=GDE UNC, c=AR, o=Universidad
Nacional de Cordoba, ou=Prosecretaria de
Informatica, serialNumber=CUIT 30546670623
Date: 2023.12.21 09:14:38 -03'00"




ANEXO Il
FORMULARIO ESPECIFICACIONES Y REQUERIMIENTOS DEL CARGO
1. AREA: ENSENANZA (Area Gestion de Alumnos). Auxiliar Administrativo
Area Gestién Alumnos y Oficialia del A.rea Ensefanza de la FCQ
2. NECESIDAD DE PERSONAL (categoria/agrupamiento/cantidad de cargos):

Tipo de cargo: Nodocente Decreto 366/2006
Categoria: 3667/1 — Agrupamiento Administrativo
Cantidad de cargos: 2

3. TAREAS Y RESPONSABILIDADES:

- Apoyo administrativo en Area Gestién Alumnos y Oficialia, tareas de caracter elemental de
acuerdo a la funcion administrativa

4. HORARIO DE TRABAJO: 8 a 15 horas Area Gestion de Alumnos
10 a 17 horas Oficialia

5. CONOCIMIENTOS, ESTUDIOS Y/O TiTULOS:
Titulo Secundario Completo (excluyente).

6. CONDICIONES PARTICULARES:
e Atencion al publico a través de los distintos medios de comunicacién (personal, e-mail,
teléfono).
e Manejo de Word, Excel, GDE
e Habilidad para Ia redaccion de textos y buena ortografia.

7. TEMARIO SUGERIDO CONCURSO CATEGORIA 7. AREA DE ENSENANZA
(Area Gestion de Alumnos - Oficialia).

- Decreto 366/06

- Estatuto UNC

- Carreras de grado y de posgrado que se dictan en la FCQ.

- Reglamento de Ensefianza Ord. HCD 1/11 (Régimen de Ensefianza: De la Condicién de

Alumnos y Del Régimen de Aprobacion) Ord. HCD 1/2017 \

- Organizacién Funcional del Area de Ensefianza: Ord. HCS 7/2004 - Ord.HCS 7/15

- Ordenanza HCS N° 2/2023

- Escribir textos administrativos en la UNC

- Manual de GDE. \

- Ordenanza HCS N° 6/2022

- Ordenanza HCS 2/2007
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