
   ANEXO II 
FORMULARIO ESPECIFICACIONES Y REQUERIMIENTOS DEL CARGO  

(A COMPLETAR POR EL AREA/OFICINA DONDE SE ENCUENTRA LA NECESIDAD DE PERSONAL)  
  

1. AREA/OFICINA DEPENDENCIA: AREA ECONOMICA FINANCIERA DEP.15 
2. NECESIDAD DE PERSONAL:  1(UN) CARGO 3667/1 
3. TAREAS Y RESPONSABILIDADES Cumplir tareas de apoyo administrativo-contable en 

el Área Económico Financiera de la Facultad (Satélite A. Central y apoyo funcional a 
Satélite Escuela de Pos Grado). 

4. HORARIO DE TRABAJO: 9 A 16 HS y disponibilidad horaria 
5. CONOCIMIENTOS, ESTUDIOS Y/O TITULOS: SECUNDARIO COMPLETO CON 

ORIENTACION EN CS.ECONOMICAS/CONTABILIDAD(no excluyente).   Se adjunta. 
6. EXPERIENCIA REQUERIDA:                    .                                                  

• Pprocesador de textos, planillas de cálculo, internet, 
correo electrónico, pdf. 

• Atención al público en Gral. 
• Experiencia previa comprobable. 
• Poseer iniciativa para resolver problemas a su 

alcance; claridad y rapidez para exponer a sus 
superiores situaciones que excedan a su 
competencia. 

• Responsabilidad en la ejecución de las tareas 
asignadas. 

7. OTROS: ----------- 
 
 

LUGAR Y FECHA: CORDOBA 14/6/2023 
FIRMA Y SELLO DEL ENCARGADO AEF: 

 
 
 

TEMARIO CONCURSO AEF CAT.7 (ANEXO II -  PTO.5) 
- Secundario Completo con orientación en Cs.Económicas/Contabilidad 
- CCT 366/06 
- ESTATUTOS DE LA UNC 
- ORGANIGRAMA DE LA FCQ 
- LEY MICAELA 
-  Ord. HCS 4 y 7/95. 
-  Decretos 1023/01. 
-  Ord. HCS 5/2013 y Res HCS 712/16. 
-  Ord. HCS 5/12 y anexos. 
- Res.Rec. 2195/1993 y Circular UAI 02/1994. 
-  Res. SPGI 159/2012 
-  Ord. HCD 02/2016 
- MANEJO DE PROGRAMAS WORD, EXCEL, CORREO ELECTRONICO, DRIVE 
- REDACCION Y BUENA ORTOGRAFIA 
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