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Córdoba, 03 de abnl del 2012

CONSIDERAñlDOr~ Quc resulta necesario mejorar el sistema dc control, préstamo, y devolución del
matenal dtdácttco perteneciente al Patrimomo de la Escuela de Trabaio SociaL

Que resulta tmperiosu flcxibihsar los pmcesos de préstamos dcl material
didácuco distnbuyéndolos con equidad dianamcnte, estableciendo preferencias
y neoestdades en cuanto al uso

Que se deben clarificar las árcas o personas tmolucradas cn los prnccsos de
préstamos y reoepctón del matenal dtdüouco, establectcudo niveles de
responsabtlidades entm los dtfercntes acrorcs yio usuanos mvolucrundo.
Que a la fecha, la Escuela de Trabaio Soctal no cuenta con un reglmnento en tal
serltltlo.

POR ELLOLA DIRECTORA DF. LA ESCUELA DK TRABAJO SOCIAL
FACULTAD DK DERECHO Y CIKINCIAS SOCIALES

RESUELVE

ARTICULO 1 Apmbar el Reglamento dc "Procedunientn de solicttud, entrega,
devolución y recepció~ del matenal dtdácttco y Formulanos de Control** dc la Escueladc T~ad S octal que forman parte dc la presente como Auexo 1 y IL
A!TIC O 2: Protocolícesc Comuniquese. Nodtiquesc Publiqucse. Oportunamente,
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VISTO:~ Que mcdtante Expediente 006461112011 se tramttan las actuaaones refcndas a
la propuesta elevada por Smretaria Técnica refenda al proyecto de
'*prooedtmtento de solimtud, ennuga, devolución y recepción del matcnal
dtdücttco y Formulario de Control'* d« la Escuela de Trabajo Social; y
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Anexo I

Rosulución de Direcci/ín N' 41/12
Reglamento de Procedimientos de solicitud,

entrega, devolución y recepción del material didáctico de la
Escuela de Trabajo Social

ARTÍCULO U El presente, será dc cumplimiento obhgakono para todo el pcrsoual
docente, no docente, estudiantes y agrupaciones estudhannles de la Escuela dc Traba/o
SociaL

ARTÍCULO 2; Se enrenderá por matenal didáctico todos los objetos, equipos y
aparatos tecnológicos, makenales educativos y/o cualquier tipo de dhspositih o diseñado y
elaborado con la mtención de facilitar un proceso de enseñanza-aprendizaje,
mcluyéndosc los accesorios que lamliten el funcionamiento y operstividad del material
tales como, cables conectores, alargues, antenas, parlautes, micrófonos, ekc.

ARTÍCUI.O 3: Est/uh autonzados a solicitar y hacer uso del matenal didácncos,
propiedad de la Escuela de Traba/o Somai, los doccntcs y no docentes, siempre que el
nusrno se encuentre disponible al momento de la sohcitud o bien haya sido solicitado
por medio fehaciente con una antelación mimma de tres �3! dias por ante el peo anal
no docente responsable para tal tin.
En iguales condiciones quc cl iesto, quedan autorizadas las agrupaciones estudiannles y
los estudiantes en general dc la Escuela de Traba/o Somal, pn:vha acreditnción y/o
constancia de poseer tal calidad, pudiendo ser mediante credencial estudiantil,
certificado de alumno regular, etc

ARTÍCULO 4: Queda expresamente prohibido, el uso del matcnal didáctico al que se
retierc cl articulo 2, fuera del ámbito interno y/o espamo fisico asignado por la Escuela
de Traba/o Soctal, en caso de ser ncccsario su uso fuera del ámbito de la misma, el
interesado deberá solicitarlo por escrito, con una antelación mimma dc tres �3! dias
hébdes admmhstrakivos, ante autoridad competente thcultada a autormar.

ARTÍCI/LO St La Direcmún de la Escuela de Traba/o Social cn uso de sus
aknbucioncs mediante acto administrativo perunente, asignará al personal no docente
que corhsxlerc cohhvenhente, las funciones de controlar y e/ecutsr cl prescrita
pmcedkmiento Dicho personal tendrá a su cargo las llaves del depósito o lu ar cn donde
se encuentre el material didáctico Las funciones asignadas serán de carácter personal e
hntransfenbles salvo que por causas de fuerza mayor, deban aer rcahzadas
temporalmente por otro agente, lo cual, shn excepción debera ser dispuesto mediantc
Resoluchóhh.

ARTÍCULO 6: La entrega, recepción y devolución del matenal didáctico se hará
cunstar cn Ponnularios destmados a tal fin y aprobados mediante la presente Resolumón
~ omo Anexo II. Los Formulanos deberán sm encuadernados y foliados en forma
comecutiva. Su alteración será considerada tulta grave para cl personal no docente
cuyas funmoncs le hayan sido asignadas. Los Formulanos deberán permanecer en el
lugar tisico y/o depósito desnnado para cl material didáctico, qucdanda totalmente
prohibido su traslado
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ARTÍCULO 7I El prucedhmicnto de sohmhud, reserva, entrega, recepción y devolución
del material didáctico se deberá reahzar de acuerdo a las siguientes etapas y cou los
~ iguientes requisito~.

a! El/los mteresados, autormados en el articulo 2 del presente, que necesiten hacer
uso del matenal dentro del ámbito de la Escuela de Traba!o Social, podrán
sohcitarlo vcrbalment«y/o por cualquier medio de comiuncación fehaciente, cn
el dia que lo utdizará y/o con una autehmún minima de tres �3! dias a los fines
de que el mismo sea reservado. La reserva deberá ser consignada en el Libro de
Reservas, cl cual se encontrará !umo a los Formulanos. El matenal deberá
solmiharse y/o reservmse a cualquiera de los responsables designados según
articulo 5 del presente.

b! Para el caso de que el matenal didáctico deba ser usado lucra dcl ámbito de la
Facucla de Trabajn Social, deberá solicitarsc de acuerdo a lo establecido en el
articulo 4 del presente.

c! El personal no docente designado a ial fin, hará entrega al peticionante del
material didáctico Ln el caso de que el peucionante sea estudiante rctmtar de la
Carrera o Agrupación Estudkantri de la Escuela de Traba!o Social, deberá
constatar o i erificar tal o cual condimón

d! Antes de realizar la entrega, el agente procederá a completar el i onnulano cn
onginal y duplicado autorizadns en donde consignará cl material que entrega, los
accesorios que 10 acompañan para su funcionamiento, las condiciones dc uso y
conservación en quc se encuentra el mismo. El Fnrmulano deberá ser firmado
por cl agente y pm quien recibe el material didáctico y sus accesorios, sm
excepción.

e! La devolución del matcnal deberá reahzarse exclusivamente al agente
respunsablc que se encuentre al momento de dicho acto, sin excepción.

Antes de proceder a la recepción defimtiva dcl material, el agente contmlará lo
devueho, debiendo delar constancia en el mismo Formulano de entrega cnn
copia al usuario

g! Fn cl supuesto cavo de no cumcidir lo entre ado con lo devueho por el usuario,
se deberá conleccionar un acta en la que se consignen las diferencias y/o
faltantes. Dicho instrumento deberá ser firmado por el agente y usuario
responsable de la devolumón.

h! Para el caso del artioulo 7 inciso g!, el agente responsable del procednniento,
deberá mmedhatamente comunicar y poner en conocimiento a la autondad del
acta labrada.

ARTÍCULO gi Son responsables del material duiuchico y accesonos propiedad de la
Escuela de Trabajo Social, nrientras no sc encuentre prestado, el o lav personas
designadas conforme al articulo 5 del presente
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ARTÍCULO 9: El docente, no docente, cstudiaute o Agrupación Estudiantil que se
enccentre registrado cn el Formulano de entrega que lo califica como receptor del
material didácuco y accesorios, está obligado a hacer un adecuado y correcto uso del
mismo como de su conservación. Será respnnvable por la pérdida, cztravlo, hurto,
destrucción total o parmal dcl material didáctico y accesonos receptado, salvo caso
tortuito o fuerza mayor. Dicha responsabihdad comienza a parto de la recepción y
finaliza con su devolución y reccpctón defirutiva por parte del agente autnrizado

ARTÍCULO lgi El incumplimiento de algunas obligamones previstas en cl presente
Reglamento, por parte de los involucrados en el procedimiento, s«rá considerada hita
grave, quedando a ihsposioión de la autoridad competente la decisión de aplicar e imciar
ct proceduniento dhsmphnano y sanmouatorio que cnrrcsponda y qu«se encuentre
vigente en el ámbito de la Umversidad Racional de Cnrdoba
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