CONCURSO DE ANTECEDENTES Y OPOSICION
CARGO: No Docente

CATEGORIA: 366/06

AREA: Mantenimiento, produccion y Servicios Generales

HORARIO DE TRABAJO: turno mafiana 6 a 13 con disponibilidad horaria en el caso de que la
dependencia requiera, por cuestiones funcionales, cambio de horario

FUNCIONES ADESARROLLAR
Las funciones a desarrollar, no siendo las mismas, de tipo taxativas, son las siguientes:

-Apoyo a superiores del Area en tareas de asignacion y administracion de espacios
-Asistencia a Docentes en la provision del material necesario para el dictado de clases.
-Tareas de limpieza y acondicionamiento de espacios.

-Cuidado y vigilancia de patrimonio de la facultad.

-Acondicionamientos en las aulas, de los aparatos de soporte para el dictado de clases.
-Relevamiento y comunicacion al superior de las condiciones de aulas para el dictado de
clases.

CONDICIONES GENERALES

-Conocer el Convenio Colectivo de trabajo para el Personal no docente de las
-Universidades Nacionales. (Decreto Nacional 366/06)

-Estatuto de la Universidad Nacional de Cérdoba, Reglamento de Concurso no docente
-Ley de Higiene y Seguridad No 19587

-Ley Micaela

-Protocolos vigentes

-Conceptos basicos sobre GDE

-Conocimiento basico sobre conservacion y mantenimiento edilicio

CONDICIONES PARTICULARES

-Predisposicion para el trabajo en equipo.

-Proactivo

-Ejecucion de tareas especificas e especializadas inherentes a limpieza, manejo de
equipos, control de préstamos y devolucion.

-Trato apropiado con el personal docente, Nodocente, estudiantes, y publico en general.
-Conocimiento sobre normas de seguridad; formas de proceder ante emergencias.
-Conocimiento basico de mantenimiento y conservacion de instalaciones.

-Manejo de PC, navegacidn en Internet, Word, Excel, correo electronico
-Conocimiento de la estructura edilicia de la Facultad de Artes

-Conocimiento de la estructura administrativa de la Facultad de Artes.

-Conocimiento basicos de primeros auxilios

-Manejo e identificacién de extintores incendio

-Redaccidn de notas.

-Ubicacion geogréfica de las dependencias de la Universidad en general y de Artes en

particular
IF-2024-00490144-UNC-M PSG#FA

paginaldel



Universidad Nacional de Cérdoba
2024

Hoja Adicional de Firmas
Informe Grafico

Numero: 1F-2024-00490144-UNC-MPSGH#FA

CORDOBA, CORDOBA
Viernes 28 de Junio de 2024

Referencia: Concurso 366/06

El documento fue importado por el sistema GEDO con un total de 1 pagina/s.

Digitally signed by GDE UNC

DN: cn=GDE UNC, c=AR, o=Universidad Nacional de Cordoba, ou=Prosecretaria de Informatica,
serialNumber=CUIT 30546670623

Date: 2024.06.28 10:34:40 -03'00"

Gabriel Oscar Almada
Director de Area

Mantenimiento, Produccién y Servicios Generales Facultad de Artes
Universidad Nacional de Cérdoba

Digitally signed by GDE UNC

DN: cn=GDE UNC, c=AR, o=Universidad
Nacional de Cordoba, ou=Prosecretaria de
Informatica, serialNumber=CUIT 30546670623
Date: 2024.06.28 10:34:45 -03'00'



	Pagina_1: página 1 de 1
	fecha: Viernes 28 de Junio de 2024
		2024-06-28T10:34:40-0300
	GDE UNC


	reparticion_0: Mantenimiento, Producción y Servicios Generales Facultad de Artes
Universidad Nacional de Córdoba
	Numero_1: IF-2024-00490144-UNC-MPSG#FA
	cargo_0: Director de Área
	numero_documento: IF-2024-00490144-UNC-MPSG#FA
	localidad: CORDOBA, CORDOBA
	usuario_0: Gabriel Oscar Almada
		2024-06-28T10:34:45-0300
	GDE UNC




