Universidad Nacional de Cérdoba
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Resolucion Decanal

Numero: RD-2024-543-E-UNC-DECHFA

CORDOBA, CORDOBA
Viernes 27 de Septiembre de 2024

Referencia: EX-2024-00456841- -UNC-ME#FA

VISTO

El EX-2024-00456841- -UNC-ME#FA en el cual se lleva adelante el proceso de llamado a concurso cerrado interno para cubrir
un cargo No Docente, Categoria 2 del Agrupamiento Administrativo, para desempefiar funciones de Direccion del Area
Ensefianza de la Facultad de Artes, y

CONSIDERANDO:

Que el Convenio Colectivo de Trabajo para trabajadores nodocentes de las Universidades Nacionales (Decreto 366/06) establece
en su Titulo 3, las condiciones para el ingreso y egreso de personal.

Que la Ordenanza N° 7 del HCS (Reglamento de Concursos para el Personal No Docente de la UNC) esta vigente desde el 26 de
junio de 2012 y rige el presente proceso.

Que la Comision Paritaria del Sector Nodocente de Nivel Particular ha incorporado modificaciones al proceso de concursos.

Que la Asociacion Gremial de los Trabajadores de la Universidad Nacional de Cérdoba "Gral José de San Martin" ha tomado
conocimiento del proceso y designado como veedora gremial a Gabriela Inés Vaca (Legajo N.° 54.181).

Que el dia 28 de agosto de 2024 se llevo a cabo la eleccion de quienes integraran el Jurado, en caracter de Titular y Suplente, en
representacion del personal de la dependencia.

Que el mismo dia se realizo el sorteo correspondiente para seleccionar a representantes del Jurado por parte de la Comisién
Paritaria.

Por ello;

LA DECANA DE LA FACULTAD DE LA FACULTAD DE ARTES

RESUELVE:

ARTICULO 1°: Llamar a concurso cerrado interno para cubrir un cargo Nodocente, Categoria 2 del Agrupamiento
Administrativo, para desempefiar funciones de Direccién del Area Ensefianza de la Facultad de Artes, de lunes a viernes en el
horario de 9 a 16 horas.
ARTICULO 2°: Establecer como requisitos generales y particulares los que figuran en el Anexo de la presente resolucion (I1F-
2024-00672314-UNC-BIB#FA). La presentacion del Proyecto de Gestion para el Area Ensefianza se realizara en forma impresa,

en sobre cerrado, de manera presencial a través de la Oficina de Mesa de Entradas de la Facultad de Artes (Pabellon Méjico, ler.
piso, Ciudad Universitaria) durante los dias de inscripcién al concurso, en el horario comprendido entre las 9y las 12 horas.



ARTICULO 3°: Designar el siguiente Jurado que intervendra en el desarrollo y evaluacién del llamado a concurso cerrado
interno para cubrir un cargo Nodocente, Categoria 2 del Agrupamiento Administrativo, para desempefiar funciones de Direccion
del Area Ensefianza de la Facultad de Avrtes:

En representacion de la Autoridad:

Titular: LONATTI, Silvia (Legajo 28.416)

Suplente: PAREJO, Martin Osvaldo (Legajo 33.686)

En representacion del personal de la Dependencia:

Titular: RIVAS GARCIA, Nelda Carmen (Legajo 46.110)

Suplente: MOREYRA, Maria Eugenia (Legajo 40.504)

En representacion de la Comision Paritaria del Sector No Docente de Nivel Particular:
Titular: TORRES, Maria Josefina (Legajo 20.149)

ler. Suplente: CISNEROS CASANOVAS, Daniel (Legajo 36.025)

2do. Suplente: CHIVIDINI, Liliana E. (Legajo 28.144)

ARTICULO 4°: Establecer que la inscripcion de aspirantes y la presentacion de antecedentes se realizara por medio del correo
electrénico del Area Operativa de la Facultad de Artes: operativa@artes.unc.edu.ar, desde el 18 al 24 de octubre de 2024
(inclusive). El dia del cierre (24 de octubre) las inscripciones se receptaran hasta la hora doce (12). Las personas interesadas
deberan enviar la documentacion requerida en formato digital desde su cuenta personal de correo electrénico con dominio
institucional @unc.edu.ar o cuenta personal de correo electrénico con dominio institucional provisto por alguna dependencia de
la Universidad Nacional de Cérdoba (Articulo 7°, OHCS N° 3/2021), tomandose como validos dia y hora de envio registrados
automaticamente por el sistema de correo electrénico, sin excepcién. El Area Operativa de la Facultad de Artes comunicara el
nimero GEDO de documento digital que valdra como constancia de inscripcion.

ARTICULO 5°: El Jurado se reunira el dia 25 de octubre a la hora 9 para verificar el cumplimiento de los requisitos y elaborar
la nébmina de postulantes admitidos para el Concurso.

ARTICULO 6°: La documentacion a presentar por parte de los/las postulantes de acuerdo a lo especificado en el Articulo 4° de
la presente Resolucion, se enviara en un archivo con formato .pdf organizado del siguiente modo:

1. Formulario de Inscripcion (Anexo Il de la OHCS N° 7/2012) completado en computadora o de manera manuscrita con letra
clara y de imprenta.

2. Curriculum vitae organizado en el orden establecido en el Articulo 30 de la Ordenanza HCS N° 7/2012, esto es: Antigliedad,
Nivel de Estudios, Capacitacion, Experiencia Laboral, Calificaciones, Participacion Institucional. Lo declarado en el curriculum
debera guardar relacién y pertinencia con los requisitos establecidos en las condiciones generales y particulares del Anexo de la
presente.

3. Documentacién de respaldo escaneada de modo claro y legible para cada antecedente declarado, organizada en el mismo orden
especificado en el punto b) del presente Articulo.

4. Constancia expedida por Secretaria Académica de que no son alumnos/as de grado de la Facultad de Artes conforme lo
dispuesto por la OHCS N° 7/2004.

ARTICULO 7°: La documentacion presentada segin lo establecido en el Articulo 6° de la presente tendra caracter de
declaracion jurada, asumiendo el/la postulante la responsabilidad legal respecto de la veracidad de la informaciény la
autenticidad de los documentos originales, los cuales podran ser solicitados en caso de que se considere necesario en cualquier
momento del proceso por parte del Jurado o de la autoridad competente.

ARTICULO 8°: Con caracter excepcional el Area Operativa podra recepcionar la inscripcion de manera presencial, para los
casos en los que las/los postulantes carezcan de acceso a la tecnologia necesaria para proceder de manera digital, en los mismos
dias establecidos en el Articulo 4° de 9 a 12 horas, en el Pabellon México de la Facultad de Artes, Via de las Artes esq. El
Cordobazo, Ciudad Universitaria. Los/las postulantes deberan presentar la documentacion original especificada en el Articulo 6°
de la presente, y en el mismo orden alli consignado. Para el caso de documentos o certificados de tamafio mayor a una hoja A4,



los mismos deberan acompariarse de una fotocopia clara y legible en dicho tamafio, a los fines de su correcta digitalizacion por
parte del Area Operativa.

ARTICULO 9°: La oposicion consistira en una prueba tedrico-practica y una entrevista personal. La prueba tedrico-practica se
realizara el dia martes 5 de noviembre de 2024 a la hora 10:00. Las personas interesadas deberan concurrir al Area Operativa
(Pabellén México, El Cordobazo esquina Via de las Artes, Ciudad Universitaria), en los dias y horarios indicados segin la
modalidad, para informarse del lugar de sustanciacion del mismo. La prueba tedrico-practica tendra una duracion maxima de 2
horas.

ARTICULO 10: El Jurado se reunira el dia martes 5 de noviembre a la hora 8 para elaborar el cuestionario de la prueba de
oposicion.

ARTICULO 11: Los-as postulantes podran acceder al material necesario para el examen tedrico-préctico a partir del dia 15 de
octubre en la pagina web de la Facultad de Artes (http://www.artes.unc.edu.ar).

ARTICULO 12: El dia del examen el Jurado notificara a los-as postulantes la fecha y el horario en que se realizara la entrevista
personal.

ARTICULO 13: Para valorar los antecedentes y pruebas de oposicion, asi como en todas las instancias del concurso, el Jurado
deberd ajustarse a lo establecido en el Reglamento de concursos para el Personal Nodocente de la Universidad Nacional de
Cérdoba, Ordenanza HCS N° 7/2012.

ARTICULO 14: Protocolizar. Incluir en el Digesto Electronico de la UNC. Comunicar a todas las Areas de la Facultad de
Artes. Cumplido vuelva al Area Operativa, a sus efectos.
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ANEXO
FORMULARIO ESPECIFICACIONES Y REQUERIMIENTOS DEL CARGO

Perfil del Puesto: Director/a del Area de Ensefianza

Area/Oficina-Dependencia: Area de Ensefianza de la Facultad de Artes.

Necesidad de Personal (Categoria/Agrupamiento/Cantidad de Cargos): Categoria 366/2. Agrupamiento Administrativo.

Tareas y Responsabilidades:

e Desarrollar la direccion, coordinacidn, planificacion y organizacion general de todas las tareas asignadas por la OHCS 07/2004 y
modificada por OHCS 07/2015 y la OHCS 02/2023 en el Area de Ensefianza.

¢ Brindar la informacion pertinente a los niveles superiores de la Unidad Académica para la formulacion de politicas, programas y
proyectos relacionados con el Area.

e Supervision y control del desempefio de los Departamentos y tramos inferiores a su cargo.
e Coordinacion y planificacién bajo la supervision de la Secretaria Académica de:

o Las tareas previstas en el Calendario Académico en articulacion con las Direcciones Disciplinares de los Departamentos
Académicos de la Facultad.

o Acciones para el correcto funcionamiento del Sistema SIU Guarani en articulacion con la Prosecretaria de Informatica de la
UNC.

o Colaciones de Grados, conjuntamente con el Departamento de Oficialia.

o Coordinacién con las Areas de Ensefianza de otras Facultades para garantizar el cumplimiento de propuestas establecidas en
los planes de estudio de la Facultad de Artes.

o Coordinacion y articulacion con las diferentes Areas de la Facultad y Sectores de la Universidad (Oficialia Mayor,
Departamento de Estadisticas, Asuntos Académicos UNC, entre otras).





Responsable de fomentar entre los/las integrantes del Area, la generacion de un clima laboral respetuoso, participativo y
colaborativo, con el fin de cumplir con los objetivos de la Facultad y la UNC.

Coordinacion y articulacion con las diferentes Areas de la Facultad, Departamentos Académicos y Secretarias de la FA para
proponer, disefiar y ejecutar actividades en comun.

Proponer procedimientos y elaborar los instructivos sobre tramites que se realizan en el Area.
Planificacién para el cumplimiento de las actividades anuales del calendario académico y desarrollo de todos sus procesos.
Distribucion de responsabilidades y tareas para el desarrollo de las actividades Académicas.

Horario de Trabajo: De 9:00 a 16:00 horas, de lunes a viernes.

Conocimientos, Estudios y/o Titulos:

Estatutos de la Universidad Nacional de Cérdoba: Titulos I1'y VI.

Organizacion funcional de las Areas de Ensefianza Ordenanza 07/04 H. Consejo Superior modificada por OHCS 07/2015 y OHCS
02/2023.

Gestion de Documentacion Electronica (GDE) y Digesto Electronico UNC.
Sistemas SIU GUARANI, KOLLA, KUNTUR, TRAC.

Decreto 366/06: Titulos 2, 5y 10.

Régimen de Alumnos: Ordenanza Régimen de Estudiantes - OHCD FA 01/2018.
Pases y equivalencias Ordenanza 12/86 del H. Consejo Superior.

Régimen disciplinario Ordenanza 09/12 del H. Consejo Superior.

Alumnos Vocacionales Ordenanza 05/99 del H. Consejo Superior.

Figura del estudiante regular internacional Ordenanza 16/08 del H. Consejo Superior.
Alumnos extranjeros Resolucién 652/15 del H. Consejo Superior.

Ingreso para mayores de 25 afios Ordenanza 03/15 del H. Consejo Superior.

Planes de estudios de las carreras que se dictan en la Facultad.

Ordenanza 9/2011 y su modificatoria OHCS-2021-5-E-UNC-REC

Uso de lenguaje inclusivo en documentacion oficial RHCS-2019-1095-E-UNC-REC

Experiencia y Competencias Personales Requeridas:

Otros:

Secundario completo. (no excluyente)

Manejo de entorno informatico.

Manejo GDE y Digesto Electrénico UNC.

Capacidad y experiencia necesaria para desempefiarse en funciones directivas.

Amplios conocimientos de las disposiciones vigentes y de los procesos relacionados con las funciones que se desarrollan dentro del
Area.

Capacidad para expresarse de manera verbal y escrita de manera clara, y para escuchar de manera activa y comprensiva.
Flexibilidad y Adaptabilidad para entornos y situaciones cambiantes.

Habilidad para fomentar el trabajo en equipo, contribuyendo al logro de objetivos comunes.

Aptitud para identificar, analizar y abordar de manera efectiva la resolucion de problemas.

Capacidad para planificar y priorizar tareas de organizacién y gestion para el cumplimiento de objetivos y plazos.

Liderazgo y habilidad para inspirar, motivar y guiar a otros y otras hacia el logro de metas comunes, demostrando integridad,
empatia y vision estratégica.

Actitud orientada a la accion y la iniciativa, anticipandose a problemas y actuando de manera preventivas o correctivas de manera
oportuna.

Compromiso con el cumplimiento de deberes y obligaciones.

Presentacion de Proyecto de Gestion para el Area Ensefianza
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