ANEXO |
AGRUPAMIENTO Administrativo y Servicios Generales:
CATEGORIA  CARGOS _AREA REQUERIMIENTO .
366/3 1 (Personal y Sueldos) Poseer Conocimiento de la
Categoria. Conocimientos Administrativos del Area. Conocimiento y Manejo del
programa MAPUCHE. Altas y Bajas del Personal. Conocimiento del programa GDE:
Consulta de expedientes, transferencias de expedientes internos. Conocimientos de las
Categorias y escala salarial vigentes de docentes y Nodocentes para la liquidaciéon de
haberes. Licencias. Conocimiento de manejo de PC, Conocimiento de los Estatutos
Universitarios. Conocimiento del Decreto Nacional N° 366/06.

366/4 1 (Personal y Sueldos) Poseer Conocimiento de la
Categoria. Conocimientos Administrativos del Area. Conocimiento y Manejo del
programa MAPUCHE. Conocimiento del programa GDE: Consulta de expedientes,
transferencias de expedientes internos. Conocimientos de las Categorias y escala
salarial vigentes de docentes y Nodocentes para la liquidaciéon de haberes.
Certificaciones de Servicios. Conocimiento de manejo de PC, Conocimiento de los
Estatutos Universitarios. Conocimiento del Decreto Nacional N° 366/06.

366/5 1 (Personal y Sueldos) Poseer Conocimiento de la
Categoria. Conocimientos Administrativos del Area. Conocimiento y Manejo del
programa MAPUCHE. Altas y Bajas del Personal. Conocimiento del programa GDE:
Consulta de expedientes, transferencias de expedientes internos. Conocimientos de las
Categorias y escala salarial vigentes de docentes y Nodocentes. Legajos Digitales.
Conocimiento de manejo de PC, Conocimiento de los Estatutos Universitarios.
Conocimiento del Decreto Nacional N° 366/06.

366/5 1 (Comunicacion Institucional) Poseer conocimientos
generales sobre la categoria. Conocimiento de fotografia, filmacién, edicion de videos.
Disefio y armado de piezas graficas de comunicacion Institucional. Conocimientos de
programa Adobe Photoshop, Adobe llustrator, Adobe Premier, Adobe In Desing,
Lightroom, Corel draw. Poseer predisposicion al trabajo en equipo. Poseer
disponibilidad horaria. Conocimiento de los Estatutos Universitarios. Conocimiento del
Convenio Colectivo de Trabajo — Decreto N° 366/06.

366/5 1 (Comunicacion Institucional) Poseer conocimientos
generales sobre la categoria. Conocimiento de fotografia, filmacién, edicion de videos.
Disefio y armado de piezas graficas de comunicacion Institucional. Conocimientos de
Periodismo. Poseer predisposicion al trabajo en equipo. Poseer disponibilidad horaria.
Conocimiento de los Estatutos Universitarios. Conocimiento del Convenio Colectivo de
Trabajo — Decreto N° 366/06.

366/4 1 (Oficialia) Poseer conocimientos
generales sobre la categoria. Conocimiento de manejo de PC, y de los diversos
programas de la UNC. Conocimiento del programa Comdoc 2: Consulta de expedientes,
transferencias de expedientes internos. Posser conocimiento y manejo de SIU Guarani.
Conocimiento de los Estatutos Universitarios. Conocimiento del Decreto Nacional N°
366/06.

366/5 2 (Biblioteca)  Poseer Conocimiento de la Categoria.
Conocimientos Administrativos del Area. Busqueda de articulos en revistas cientificas
especializadas. Busquedas en el RDU — UNC (Repositorio Digital Universitario).
Prestamos, devoluciones y busqueda en KOHA (Sistema de Biblioteca. Busqueda
Catalogos colectivos UNC. Conocimiento de manejo de PC, Conocimiento de los
Estatutos Universitarios. Conocimiento del Decreto Nacional N° 366/06.



366/4 1 (Informatica) Poseer conocimientos generales sobre la
categoria. Poseer conocimientos de armado y preparado de equipos informaticos —
Soporte Técnico. Instalacion de distintos programas. Conocimientos y manejo de
Sistemas de GDE. Altas de usuarios. Administracion de redes Linux — Windows.
Conocimientos de Redes estructurales. Poseer predisposicion al trabajo en equipo.
Poseer disponibilidad horaria. Conocimiento de los Estatutos Universitarios.
Conocimiento del Convenio Colectivo de Trabajo — Decreto N° 366/06.

366/6 1 (Informatica) Poseer conocimientos generales sobre la
categoria. Poseer conocimientos de armado y preparado de equipos informaticos —
Soporte Técnico. Instalacion de distintos programas. Conocimientos y manejo de
Sistemas de GDE. Altas de usuarios. Administracion de redes Linux — Windows.
Conocimientos de Redes estructurales. Poseer predisposicién al trabajo en equipo.
Poseer disponibilidad horaria. Conocimiento de los Estatutos Universitarios.
Conocimiento del Convenio Colectivo de Trabajo — Decreto N° 366/06.

366/5 1 (Mesa de Entradas) Poseer Conocimiento de la Categoria.
Conocimientos Administrativos del Area. Conocimiento del programa Comdoc Il y GDE:
Consulta de expedientes, transferencias de expedientes internos. Conocimientos del
Reglamento de Concurso Docente y CCT Docente. Conocimiento de manejo de PC,
Conocimiento de los Estatutos Universitarios. Conocimiento del Decreto Nacional N°
366/06.

366/5 1 (Area S. Generales — Limpieza) Poseer conocimientos
generales sobre la categoria. Conocimiento de limpieza en edificios publicos.
(Laboratorios, biblioteca, grandes espacios. Conocimientos basicos de la Ley de higiene
y seguridad en el trabajo N° 19587 y Decreto N° 351/79. Poseer predisposicion al trabajo
en equipo. Poseer disponibilidad horaria. Conocimiento de los Estatutos Universitarios.
Conocimiento del Convenio Colectivo de Trabajo — Decreto N° 366/06.

366/4 1 (Area S. Generales — Limpieza) Poseer conocimientos
generales sobre la categoria. Conocimiento de limpieza en edificios publicos.
(Laboratorios, biblioteca, grandes espacios. Conocimientos basicos de la Ley de higiene
y seguridad en el trabajo N° 19587 y Decreto N° 351/79. Poseer predisposicion al trabajo
en equipo. Poseer disponibilidad horaria. Conocimiento de los Estatutos Universitarios.
Conocimiento del Convenio Colectivo de Trabajo — Decreto N° 366/06.

366/4 1 (Area S. Generales — Limpieza) Poseer conocimientos
generales sobre la categoria. Conocimiento de limpieza en edificios publicos.
(Laboratorios, biblioteca, grandes espacios. Conocimientos basicos de la Ley de higiene
y seguridad en el trabajo N° 19587 y Decreto N° 351/79. Poseer predisposicion al trabajo
en equipo. Poseer disponibilidad horaria. Conocimiento de los Estatutos Universitarios.
Conocimiento del Convenio Colectivo de Trabajo — Decreto N° 366/06.

366/5 1 (Areas Mantenimiento) Poseer
conocimiento general sobre la categoria. Conocimiento de electricidad y arreglos en
general. Conocimientos de la Ley de higiene y seguridad en el trabajo N° 19587 y
Decreto N° 351/79. Poseer predisposicién al trabajo en equipo. Poseer disponibilidad
horaria. Conocimiento de los Estatutos Universitarios. Conocimiento del Convenio
Colectivo de Trabajo Decreto N° 366/06



