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Jueves 21 de Noviembre de 2024

Referencia: EX-2024-00953851-UNC-ME#PDT. Mdédulo Excel Nivel Intermedio

VISTO:

La propuesta presentada por la Directora Académica de Campus Norte de la Universidad Nacional
de Coérdoba, Dra. Maria Eugenia OLIVERA, referida a la aprobacion del Modulo Excel Nivel
Intermedio.

CONSIDERANDO:

* Que, Campus Norte esta a cargo del Prorrectorado de Desarrollo Territorial y tiene como
finalidad, entre otras, “desarrollar trayectos formativos interdisciplinares, en diversas areas
del conocimiento, por fuera de las carreras universitarias tradicionales, que certifiquen
competencias poniendo su eje en la reconversion laboral y en el nuevo mundo del trabajo,
con el proposito de generar capacitaciones para nuevos oficios y empleos que son
demandados actualmente”.

* Que, para la inscripcion de los estudiantes, el Mdédulo propuesto debe contar con la
correspondiente resolucion de aprobacion.

* Que, el otorgamiento de créditos académicos y la certificacion de competencias vinculadas a
los trayectos formativos requiere de una resolucién de aprobacion.

e Que, el modulo propuesto tiene como objetivos de aprendizaje: i) Aplicar funciones
avanzadas para resolver problemas complejos de calculo y andlisis de datos. ii) Construir
férmulas anidadas de forma eficiente y precisa. iii) Utilizar funciones avanzadas para realizar
busquedas y referencias cruzadas en grandes conjuntos de datos. iv) Crear modelos de
célculo flexibles y dinamicos utilizando funciones avanzadas.

* Que, la propuesta cumple con los requisitos y cuenta con el visto bueno del Prorrector de
Desarrollo Territorial.

Por ello:
EL PRORRECTOR DE DESARROLLO TERRITORIAL
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CORDOBA
RESUELVE:

ARTICULO 1°: Aprobar el Médulo Excel Nivel Intermedio, en un todo de acuerdo con la
propuesta que como Anexo forma parte integrante de la presente, el que estara bajo la supervision



de la Direccion Académica de Campus Norte UNC, se desarrollard con modalidad mixta, con una

duracién de 20 (veinte) horas.

ARTICULO 2°: Disponer que el Moédulo Excel Nivel Intermedio, otorgara 0,8 créditos
académicos a quienes lo hayan aprobado y se certificaran las competencias descritas en el

anexo.

ARTICULO 3°: Comuniquese a la Direccion Académica de Campus Norte y por su intermedio a
quien corresponda para su cargado en SIU Guarani y en la pagina web.

ARTICULO 4°: Dese amplia difusion a la comunidad. Cumplido archivese.
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CAMPUS
NORTE
UNC

Tipo de trayecto: modulo

1. DENOMINACION: EXCEL Nivel Intermedio

2. DESTINATARIOS

Personas mayores de 16 anos que deseen mejorar sus habilidades en Excel para llevar
adelante analisis de datos mas complejos.

Profesionales que utilizan Excel para realizar calculos financieros y analisis contables.
Profesionales que utilizan Excel para modelar sistemas y analizar datos experimentales.
Estudiantes de carreras de grado como administracion, economia, ingenieria, que
requieren un dominio avanzado de Excel para sus estudios y futuros trabajos.

3. REQUISITOS DE INGRESO

Se requiere tener conocimientos previos de Excel Nivel Inicial:
Diferenciacion de tipos de datos y formatos de celdas.

Ordenamiento, clasificacion, procesamiento y analisis de la informacion.
Empleo de funciones aritméticas basicas en la hoja de calculo Excel
Generacion de graficos de analisis de resultados

4. OBJETIVOS DE APRENDIZAJE

Aplicar funciones avanzadas para resolver problemas complejos de calculo y analisis de
datos.

Construir formulas anidadas de forma eficiente y precisa.

Utilizar funciones avanzadas para realizar bisquedas y referencias cruzadas en grandes
conjuntos de datos.

Crear modelos de calculo flexibles y dinamicos utilizando funciones avanzadas.

5. COMPETENCIAS

Aplica funciones avanzadas de Excel en la resolucion de problemas.
Construye eficientemente formulas anidadas entre archivos y con otras bases de datos.
Extrae y analiza informacion cruzada de datos.
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Crea modelos de calculo flexibles y dinamicos.
6. Justificacion:

En un entorno empresarial cada vez mas data-driven, es necesario que las personas
dominen Excel a un nivel que les permita resolver problemas complejos de calculo y
analisis de datos de manera eficiente y precisa.

A través de este trayecto, los estudiantes aprenderan a construir formulas anidadas que
permiten automatizar tareas repetitivas y obtener resultados mas precisos. Ademas,
conociendo y aplicando las funciones avanzadas de Excel para realizar blsquedas y
referencias cruzadas en grandes conjuntos de datos es posible extraer informacion
relevante y la generacion de reportes personalizados.

Por Gltimo, los participantes aprenderan a construir modelos de calculo flexibles y
dinamicos, capaces de adaptarse a cambios en los datos y escenarios. Estas habilidades
son fundamentales para la toma de decisiones basadas en datos y la optimizacion de
procesos en cualquier area de negocio.

7. Pertinencia de su dictado en Campus Norte:

, En un mundo cada vez mas competitivo, la optimizacion de procesos se ha convertido en
una necesidad para garantizar la eficiencia y la productividad. El Excel Nivel Intermedio se
presenta como una herramienta indispensable para alcanzar este objetivo. Campus Norte,
consciente de esta demanda, ofrece un trayecto formativo especializado que permitira a
los participantes desarrollar habilidades avanzadas en el manejo de esta herramienta.

Ademas, la capacitacion en Excel Nivel Intermedio permitira a los participantes identificar
oportunidades de mejora en sus procesos actuales y diseiar soluciones mas eficientes
que se reflejaran en las mejoras de rendimiento productivo del sector y la region.

8. Estructura

El trayecto consta de 4 unidades tematicas, distribuidas en 10 clases asincronicas
(sesiones grabadas) de 1 hora cada una vy actividades de refuerzo para resolver de manera
autonoma. Cada cursante debera invertir 20 hs. en el aprendizaje del programa previsto.

El aula virtual de cada trayecto alojada en la plataforma Moodle de Campus Norte no solo
albergara material audiovisual, sino que también facilitara la participacion activa a través
de foros interactivos. Los participantes podran interactuar directamente con los tutores o
sus co participantes, recibiendo retroalimentacion y resolviendo dudas en tiempo real.

La frecuencia de las clases es semanal, lo cual asegura una mayor flexibilidad para ajustar
el ritmo del curso a las necesidades especificas.

o®
UNC Universidad LA Prorrectorado
Nacional o* de Desarrollo
de Cérdoba Territorial

https://campusnorte.unc.edu.arf






9. Contenidos minimos de cada unidad o modulo:

Unidad 1: Fundamentos de Funciones en Excel

e Funciones simples y compuestas: Concepto de funcion, tipos de funciones
(matematicas, logicas, de texto, etc.), sintaxis basica, ejemplos practicos.

e Funciones avanzadas: Introduccion a funciones como BUSCARYV, INDICE, COINCIDIR,
y su aplicacion en escenarios basicos.

Unidad 2: Anidacion de funciones y formulas

e Anidacion de funciones: Concepto de anidacion, jerarquia de operadores, creacion
de formulas complejas, ejemplos practicos de anidacion de varias funciones.

e Creacion de formulas personalizadas: Definicion de funciones personalizadas (si es
aplicable al nivel del curso).

Unidad 3: Migracion de informacion desde y hacia base de datos

e Migracion de datos: Conexion con bases de datos, importacion y exportacion de
datos, transformacion de datos.

e Analisis de escenarios: Concepto de escenarios, creacion y gestion de escenarios,
analisis de sensibilidad.

Unidad 4: Visualizacion y Analisis de Datos

e Tablas dinamicas: Creacion, personalizacion y analisis de tablas dinamicas, filtros,
agrupamientos, calculos.

e Graficos complejos: Seleccion del tipo de grafico adecuado, personalizacion de
graficos, creacion de dashboards.

10. Modalidad de cursado:

La modalidad de cursado sera virtual con clases asincronicas (sesiones grabadas)
lo cual permite a cada participante administrar su tiempo para acceder a los
contenidos.

Para el acompanamiento de las trayectorias, en procura de buenos logros de
aprendizaje, se prevé un cronograma de tutorias sincronicas (no obligatorias), una
por semana correspondiente a cada unidad tematica en el horario de 16.00 a 18.00
de modo que sea accesible a ambos turnos de trabajo.

Las clases asincronicas permitiran abordar el contenido de manera integrada:
teodrico-practica. Complementariamente, en la plataforma Moodle se dispone de
un foro de interacciones en el que cada participante puede mantener consultas
con los demas participantes y el docente a cargo del trayecto.

11. Cronograma de dictado y Carga horaria total expresada en horas y créditos
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Carga horaria (h)

Semana Temas Lectiva Trabajo
autonomo
1 1 1
Unidad 1. Funciones simples vy
compuestas. Funciones anidadas con
formulas.
2 1 1
Unidad 1: Funcion SI, Funciones y/o,
aplicaciones
3 1 1
Unidad 2: Reglas de anidacion.
Anidacion de funciones Alternativas (si,
Y, 0)
4 1 1
Unidad 2: Formulas de blsqueda,
Aplicacion con formulas.
5 1 1
Unidad 2: Formulas de bisquedas
dentro de alternativas (si)
6 1 1
Unidad 3: Importar y exportar hojas y
documentos csv. Escenarios, definicion,
aplicacion y principales usos. Aplicar e
interpretar analisis de Escenarios
7 1 1
Unidad 3: Extraccion de datos mediante
formulas Compuestas
8 1 1
Unidad 4: Tablas Dinamicas, creacion y
diseno Creacion de Informes con tablas
4
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9 1 1
Unidad 4: Graficos, Formas de usos,
aplicaciones, migracion. Graficos,
Aplicaciones sencillas de power Bi de
power Bi
10 Clase de cierre - Trabajo Integrador 1 1
Total 10 10
Carga Horaria Total: 20
Total de Créditos Académicos 0.8
12. Nomina de docentes
Nombre/s Apellido/s N° de DNI Email Teléfono Temas que
dicta en la
propuesta
Edgardo ASTIZ 17139320 edgardoastiz | 3512721555
@gmail.com

13. Modalidades de evaluacion

Campus Norte certifica competencias, por lo que resulta indispensable su verificacion

mediante diferentes estrategias de evaluacion.

Diagnostica: una instancia de valoracion de conocimientos previos de los participantes.

Formativa: actividades de proceso a lo largo de todo el dictado para monitorear el
progreso y afianzar el aprendizaje.
Final: Una evaluacion integradora que permitira certificar las competencias adquiridas
durante el trayecto.

14. Requisitos de aprobacion:

Para aprobar el trayecto los participantes deberan:

- Resolver y aprobar las evaluaciones intermedias y final del trayecto.

Los indicadores de valoracion de

las evaluaciones de proceso y final seran

Aprobado/Desaprobado correspondiendo la aprobacion al logro del 70% de los objetivos
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trazados.

15. Bibliografia:

Leek, S. (2023). Excel para Dummies (52 ed.). Madrid, Espafa: Anaya.
Martinez, J. L. (2022). El Gran Libro de Excel (42 ed.). Barcelona, Espafia: Marcombo.

16. Cupo

Para el dictado de este trayecto garantizando una 6ptima dinamica de trabajo el cupo
minimo es de 15 participantes y maximo de 150 personas.

17. Recursos y habilidades necesarias para el cursado, en virtud de las modalidades
definidas.

Se requiere manejo basico de recursos informaticos, navegadores y dispositivo movil con
buena conectividad que permita mantener una videollamada y acceder a sitios web para
realizar las actividades programadas.
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MODELO DE CERTIFICADO

EL Campus Norte de la Universidad Nacional de Cordoba

Certifica que (APELLIDO Y NOMBRE COMPLETO)
DNI XXXXXXXXXX

ha finalizado el modulo

EXCEL Nivel Intermedio

aprobado por Resolucion ..XXXX., con una carga horaria de treinta (20) horas reloj,
equivalente a 0.8 créditos académicos.
Por tal motivo se certifica la demostracion de las siguientes competencias:
Aplica funciones avanzadas de Excel en la resolucion de problemas.
Construye eficientemente formulas anidadas entre archivos y con otras bases de datos.

Extrae y analiza informacion cruzada de datos.
Crea modelos de calculo flexibles y dinamicos.

Cordoba, ... de ..... de 2024

Firma Directora Académica Firma Prorrector
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