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Descripcion

Se trata de un curso gratuito, a distancia y cerrado a todas las personas que acrediten
trabajar en areas de ceremonial o acrediten la realizacion de estas tareas en Instituciones
Universitarias Nacionales/Publicas, a realizarse a partir del mes de septiembre del afio
2024 (Modulo 1), para luego retomar al final de febrero y hasta mayo 2025 en vuestra
plataforma. La modalidad propuesta es la combinacion de clases sincronicas y

asincronicas, con evaluaciones por médulo.

Objetivo General:

Los alumnos podran acceder a conceptos clave del ceremonial y protocolo, criterios de
aplicacion de la precedencia a tener en cuenta al armar un estrado, distribuir elementos,
simbolos y personas, protocolizar una sala, etc. También se aportaran herramientas
vinculadas a los temas a contemplar el dia del acto o evento, la gestion de las emociones
y la sistematizacion y evaluacion de las actividades desarrolladas por el equipo de

ceremonial y protocolo.

Objetivos especificos:

e Dar respuesta a una demanda de capacitacion especifica planteada por los

integrantes de la Redciupa.
e Objetivo de gratuidad de la capacitacion.

e Realizar una capacitacion certificada para que quienes realizan estas tareas
puedan acreditar formacidn profesional en instancias como concursos no

docentes.



Que cada alumno pueda realizar el recorrido de los modulos de manera
independiente, teniendo en cuenta que la actividad de los ceremonialistas

generalmente no tiene horarios fijos.

Temario

Modulo 1: Conceptos clave del Ceremonial y Protocolo

@)

(@)

Conceptos clave para unificar términos de nuestra profesion.
Eventos y ceremonias. Ceremonial y protocolo. Orden de precedencia, simbolos.
Planificacion de un evento. Ceremonial escrito.

Tipologia de eventos, publicos y actores

Mddulo 2: Cémo adaptar — aplicar decreto de precedencia en las UUNN.

(@)

Armar un estrado, distribuir elementos, simbolos y personas, protocolizar una
sala.

Orden de precedencia. Criterios de aplicacion de la precedencia.

Decreto 2072/93.

Aplicaciones y ejemplos en estrado- en publico — sala

Aplicaciones y ejemplos de precedencia de banderas, himnos, etc.
Aplicaciones y ejemplos en textos de locucidn, intervenciones, etc.

Aplicaciones y ejemplos en una mesa en sala para firma de un convenio

Mddulo 3: Gestion de las emociones y conflicto.

O

(@)

(@)

O

O

(@)

Motivos para Abordar las Emociones.
Definiciones Emociones.

Emociones y Eventos.

El manejo de las emociones.
Inteligencia Emocional.

Ejemplos y consejos

Mddulo 4: El dia del acto o evento: paso a paso todos los items a tener en cuenta:

(@)

Armado de sala, pruebas, recepcion de autoridades, ingreso publico, etc.



o Laorganizacion de eventos.

o Planificacion - etapas - brief y otras herramientas

o Articulacion con otras areas

o Lay out- Listados- Check list- Secuencia para cada necesidad (protocolo, prensa-
foto, técnica, etc. Texto locucion

o Videos de actos reales: armado de salas DHC - Firma Convenios- tarjeteo -

Simbolos -

Moddulo 5: Registro de actividades y evaluaciones que se pueden aplicar del area de

protocolo en un periodo, por actividad, como equipo, etc.

o Material de lectura sobre Evaluacion.
o Herramientas de evaluacion.
o Registro de regalos y registro de actividades con informacién como

presupuestos.

Destinatarios Potenciales

Este curso esta orientado a todas las personas que necesiten aplicar de manera
profesional en su ambito laboral los conocimientos de ceremonial y protocolo en
ambitos de ceremonial - protocolo de instituciones publicas nacionales - provinciales
(prioridades miembros de la RedCiupa, del CIN)

Requisitos
Desemperiar tareas de ceremonial y protocolo en instituciones publicas universitarias.
En esta primera edicion, el curso esta destinado a ceremonialistas de rectorado. Deberan

acreditar tal condicion y presentar documentacion que avale la tarea.
Conocimientos previos o idoneidad

Personas que trabajen en areas afines pero que, ademas, deban realizar las tareas de

protocolo.

Duracion del curso en horas y semanas

20 semanas aproximadamente.
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