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VISTO

La propuesta de Manual de Procedimientos del IPSIS, elevado mediante nota por las
coordinaciones de investigacion, extension y académica del Instituto, solicitando su
tratamiento, fundado en:

Los cambios significativos producidos en el Instituto de Politica, Sociedad e Intervencion
Social (IPSIS) a partir de la designacién de las nuevas autoridades electas- Direccion y
Consejo Académico- mediante RHCD N° 480/2024, que impactan en el funcionamiento
del Instituto,

El incremento sostenido de las actividades de investigacion, extension y formacion de
posgrado, asi como la diversificacibn de demandas por parte de integrantes de la
comunidad del IPSIS

La necesidad de ordenar y encuadrar el funcionamiento académico-administrativo de
las diversas actividades radicadas o a radicarse en el IPSIS, conforme a lo establecido
en su Reglamento ( Res. HCS 121/21) y a la normativa vigente de la Facultad de
Ciencias Sociales y de la Universidad Nacional de Cérdoba, y

CONSIDERANDO

Que el Reglamento del IPSIS, en su Anexo |, Articulo 8, inciso |, establece que es
funcion de la Direccion elaborar, conjuntamente con el Consejo Académico, las
reglamentaciones internas necesarias para asegurar el adecuado funcionamiento
institucional;

Que, en el marco de la nueva institucionalidad del Instituto, resulta necesario establecer
un Manual de Procedimientos que organice y clarifigue los procesos internos, fijando
pautas comunes para el desarrollo de las diversas actividades y propuestas radicadas o
a radicarse en el IPSIS, bajo un criterio inclusivo que contribuya al crecimiento
institucional y al fortalecimiento de la intervencion, la investigacion y la formacion de
posgrado en Ciencias Sociales;



Que el presente Manual ha sido elaborado de manera conjunta por la Direccion del
IPSIS y las coordinadoras académica, de investigacion y de extension que integran el
equipo de gestion, a propuesta del Consejo Académico;

Que el Consejo Académico ha emitido despacho favorable

Por ello,

LA DIRECTORA DEL INSTITUTO DE POLITICA, SOCIEDAD E INTERVENCION
SOCIAL

DE LA FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES

UNIVERSIDAD NACIONAL DE CORDOBA

RESUEL VE:

Articulo 1°: Aprobar el Manual de Procedimientos del IPSIS, que como ANEXO | forma
parte de la presente resolucion.

Articulo 2°: Establecer que los procedimientos detallados en el ANEXO | alcanzan tanto

al area de posgrado como a las areas de investigacion y extension que integran el
Instituto.

Articulo 3°: Protocolizar. Publicar. Comunicar a las areas del Instituto. Oportunamente
archivar.
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ANEXO |
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

. POSGRADO IPSIS

ARTICULO 1°: CARRERAS Y CURSOS /SEMINARIOS ESTRUCTURADOS DE
POSGRADO

Las actividades relativas a las Carreras y trayectos formativos de
posgrado-designacion autoridades, apertura de cohortes y admision de estudiantes,
cursos/ seminarios estructurados (optativos), modificaciones Plan de Estudios o
Reglamentos de Carreras- se rigen por la normativa vigente del HCS, de la
Secretaria de Posgrado de la FCS y del Instituto, asi como sus modificatorias
posteriores.

ARTICULO 2°: Cursos/seminarios de posgrado no estructurados en el ambito
del IPSIS.

El expediente se inicia por Mesa de Entradas de la FCS e incluye la siguiente
documentacion:

1. Nota dellla responsable del -curso/seminario dirigida a la autoridad
correspondiente (Direccidon del IPSIS) y, por su intermedio, al Honorable Consejo
Directivo, en la que se solicita su aprobacion.

2. Programa completo del curso/seminario que incluye: nombre del curso, docente/s
responsable/s y equipo docente, destinataries, fundamentacion, objetivos,
contenidos y bibliografia. Modalidad de cursado (presencial, hibrido, virtual) y
evaluacion. Carga horaria total, fecha de dictado.

3. CV de docente responsable o del equipo docente.

4. Presupuesto para el desarrollo de la actividad, que incluye: cupo minimo y
maximo de estudiantes, aranceles, honorarios docentes (normativa vigente IPSIS)
u otros costos.

5. Informes de valoracion de la Coordinacion Académica y Coordinacién de
Administracion (en caso de existir presupuesto) y del Consejo Académico del
IPSIS.

Procedimiento

El expediente se inicia con la documentacién solicitada (puntos 1,2,3, y 4) ante la
Direccion del Instituto. Una vez incorporados los informes de valoracion (punto 5), la
Direccion del IPSIS eleva las actuaciones a la Secretaria de Posgrado de la FCS,
conforme a lo previsto en la RHCD 263/2021 (Anexo | Manual de Procedimientos de





Posgrado- Art.V.) y, a la Secretaria de Administraciéon para el control de factibilidad
presupuestaria. Posteriormente, y por intermedio de ambas Secretarias, se remite al
HCD- FCS.

Con la resolucion del HCD vy la notificacion a las/os interesadas/os, se inicia el
proceso de coordinacién para la organizacion del curso/seminario, el cual incluye
inscripciones, habilitacion de aulas virtuales, gestion de aranceles, difusion y
certificacién, segun lo solicitado.

Il. GESTION DE RECONOCIMIENTO INSTITUCIONAL SOBRE EVENTOS O
ACTIVIDADES CIENTIFICAS

ARTICULO 3° Para solicitar reconocimiento institucional sobre eventos o actividades
cientificas, que se realicen sin responsabilidad directa de organizacion ni ejecucion
por parte del Instituto, se requiere que la actividad sea de relevancia para el IPSIS y
derive de programas, proyectos o Grupos de Estudio radicados en alguna de las
Areas de investigacién-extension.

ARTICULO 4° Del tipo de actividades. Las actividades pueden realizarse bajo
diversas modalidades: conversatorio, congreso, conferencia, jornada, encuentro,
mesa redonda, panel de debate, foro, curso, seminario, taller, presentacién de libro,
ciclo, entre otras. Pueden ser presenciales, virtuales o mixtas.

ARTICULO 5° De los tipos de solicitudes de reconocimiento. De acuerdo a la
normativa vigente de la Secretaria de Investigacion y del HCD de la FCS, las/os
organizadora/es pueden solicitar al IPSIS distintos tipos de reconocimiento, los
cuales no son excluyentes entre si: a. Declaracion de interés institucional. Indica
el interés del IPSIS en la propuesta presentada por terceros, ya sea por su aporte
especifico a alguna de las areas o por su vinculacion con actividades de
investigacién/extension o grupos de estudio del Instituto. No implica responsabilidad
del IPSIS en la actividad ni en sus resultados. b. Aval académico. Acredita el valor
cientifico de la actividad. No puede otorgarse cuando el Instituto co-organiza el
evento. ¢. Auspicio. Favorece y respalda el desarrollo de la actividad mediante el
uso del nombre institucional, infraestructura o equipamiento, difusién, etc. d.
Adhesion. Consentimiento a terceros o entidad demandante cuando la actividad o
evento exprese coincidencia con la mision y objetivos del Instituto.

ARTICULO 6° De quiénes pueden presentar propuestas. Pueden solicitar
reconocimiento: a) Docentes investigadoras/es y extensionistas, integrantes de
equipos de investigacién/extension o de grupos de estudio radicados en el IPSIS.
b)Instituciones con convenio con la FCS o la UNC. c) Otras instituciones, personas,
entidades gubernamentales y de la sociedad civil, que realicen actividad cientifica
tecnolégica en el campo de las Ciencias Sociales y afines.

ARTICULO 7° De la modalidad de presentacién. Las propuestas se presentan
mediante un formulario especifico en el que se consigna: 1) nombre y apellido de
las/los organizadoras/es. Correo institucional. 2) Area en la que se inscribe la
propuesta. 3)Tipo de reconocimiento solicitado. 4) Tipo de evento. 5) Titulo y
fundamentacion. 6) Destinatarias/os. 7) Fecha de inicio y finalizacion de la actividad.





Horario. Sede del evento y modalidad. 8) Recursos solicitados (difusion
institucional, certificacion, espacio fisico). No se emitiran certificados de asistencia.

Las propuestas deben remitirse al Instituto con al menos treinta (30) dias de
antelacion.

Procedimiento

Las propuestas ingresadas dentro de los plazos estipulados son evaluadas por el
Consejo Académico y por la Coordinaciéon del Area correspondiente. La Direccién
del IPSIS emite los resultados y notifica a las/os solicitantes.

Cuando se requiera aval del HCD de la FCS, el tramite se gestiona mediante la
Secretaria de Investigacion o de Extensién de la FCS, segun corresponda, sin
perjuicio de la solicitud presentada ante el Instituto.

. CREACION Y RADICACION GRUPOS DE ESTUDIOS- AREAS DE
INVESTIGACION-EXTENSION-

Conforme la Res.IPSIS 25/2025, los Grupos de Estudio son un dispositivo de trabajo
académico orientados a promover la produccion de conocimiento social critico a
través del diadlogo de saberes, la transdisciplinariedad y el fortalecimiento de
vinculos de cooperacion con otras instituciones cientificas del ambito local, nacional
e internacional, asi como con referentes de organizaciones y de la sociedad civil, en
torno a tematicas relevantes para las Ciencias Sociales. En especial, aquellas que
adquieren centralidad en la agenda institucional y/o en el debate publico.

Pueden ser parte de programas y proyectos de investigacion y extension, de
actividades que surgen como iniciativas de catedras de la Facultad de Ciencias
Sociales y/o equipos que se proponen generar instancias de formaciéon en torno a
una tematica especifica.

ARTICULO 8° De su radicacién. El Grupo de Estudio (en adelante GE) debe
encuadrarse en los objetivos y funciones del Instituto e inscribirse en alguna de sus
Areas de competencia: Intervencién Social, Derechos Humanos y Politicas Sociales,
Estudios sobre Desigualdades y Estudios sobre Politica y Sociedad.

ARTICULO 9° De su composicion. Los GE deben contar con un minimo de tres (3)
integrantes, entre los cuales una/o asume como coordinador/a responsable,
pudiendo contar con co-coordinador/a. Este/as deben ser docente e investigador/a-
extensionista de la FCS, con antecedentes especificos en el campo de estudio.

ARTICULO 10° De quienes pueden participar. Pueden integrar los GE: a)
Docentes e investigadoras/es- extensionistas de la FCS o de otras dependencias de
la UNC, integrantes de instituciones cientificas reconocidas y docentes jubiladas/os.
b) No docentes de la FCS o de la UNC, integrantes de instituciones cientificas
reconocidas. c), Estudiantes de grado y posgrado, becarias/os y, colaboradores
egresados/as universitarios y personal con funciones técnicas. d) Miembros de las





organizaciones sociales, pobladores/as de los territorios, gestores/as y efectores/as
de politica publica, entre otros.

ARTICULO 11° De las convocatorias. El IPSIS realizara dos convocatorias anuales
para la radicacion de GE, una por cada semestre académico.

ARTICULO 12° De la presentacion de las propuestas. El expediente se inicia por
Mesa de Entradas de la FCS e incluye la siguiente documentacion:

1. Nota del/la responsable del GE dirigida a la Direccion del IPSIS vy, por su
intermedio al Consejo Académico, en la que se solicita su aprobacién.

2. Plan de trabajo que incluye: nombre del GE. Némina de integrantes, con datos
personales y de contacto, y roles. Presentacion y fundamentacion del tema de
estudio, su relevancia y pertinencia para su inscripcion en alguna de las areas de
competencia del IPSIS. Objetivos, actividades y modalidad de trabajo prevista para
un periodo minimo de un (1) afilo y un maximo de dos (2) afios, con posibilidad de
renovacion. El Plan de Trabajo debera incluir al menos una actividad publica de
formacion, difusion y/o extension.

El documento a presentar no puede exceder las tres (3) paginas.
3. CV del/la coordinador/a responsable.

ARTICULO 13° De la evaluacion de las propuestas. Las propuestas seran
evaluadas por una Comisibn ad hoc y posteriormente remitidas al Consejo
Académico para su aprobacion.

La Comisién evaluadora estara integrada por un/a representante del Equipo de
Gestion del Instituto, el/la coordinador/a del area de incumbencia correspondiente y
un/a docente investigador/a - extensionista.

Las propuestas receptadas, cumplimentando los requisitos de presentacion, seran
remitidas a la Comisién Evaluadora, que tendra en cuenta los antecedentes
académicos del coordinador/a responsable y la conformacion del equipo de estudio
asi como la calidad, pertinencia y viabilidad del plan de trabajo en relacion con los
objetivos del IPSIS.

ARTICULO 14° De las responsabilidades y la certificacion institucional. El GE,
al finalizar el periodo establecido, debera presentar un informe final que dé cuenta
del cumplimiento del plan de trabajo inicial, incluyendo especialmente la realizacién
de una actividad publica de formacion, difusién y/o extension dirigida a otros
publicos. En caso de incumplimiento, el equipo no contara con el reconocimiento
institucional.

El cese anticipado de las actividades, debera notificarse al Instituto en tiempo y
forma. La extincion de un GE no impide que sus miembros presenten nuevamente
una solicitud de conformacion y radicacién en el IPSIS, en otro momento, con el
mismo u otro nombre.

Procedimiento GE





El expediente se inicia por Mesa de Entradas de la FCS con la documentacién
indicada (Art.12) dirigida a la Direccion del Instituto.

Las propuestas recepcionadas son evaluadas por una Comision Evaluadora (Art. 13)
y remitidas al Consejo Académico. La Direccién del IPSIS emite los resultados y
notifica al/la responsable del Grupo de Estudio.
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