UNIVERSIDAD NACIONAL DE CQRDOBA
FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS
Republica Araentina

EXP-UNC:0016070/2013

VISTO 01 AGD 2013

El acuerdo alcanzado en Paritarias de Nivel Local —Acta N° 8 de
fecha 26 de agosto de 2010, en orden a regularizar la planta del personal
no docente,

ATENTO
Lo establecido en la Ordenanza 7/12 del H. Consejo Superior de
la UNC y el Acta Paritaria Local N° 15 de fecha 18 de octubre de 2012,

CONSIDERANDO

Que en el Departamento de Quimica Bioldgica de esta Facultad
se desempefa actualmente la sefora Alejandra Andraos, cumpliendo
funciones de mayor responsabilidad asignadas mediante Res. Dec.
1458/12, por lo que corresponde llamar a concurso teniendo en cuenta lo
previsto en los puntos 3.b, 4 y 5 del Acta Paritaria Local N° 8 del Sector
No Docente,

Que se han definido los miembros del jurado de concurso
conforme lo establecido en el Art. 16° de la mencionada ordenanza y lo
pautado en el Acta N° 15,

Que el Delegado Normalizador de la Asociacion Gremial de
Trabajadores de la U.N.C. “Gral. San Martin” ha designado a la sefora
Ana Ferrer, Legajo 36892, como Veedor Gremial,

LA DECANA DE LA FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS
RESUELVE:

Articulo 1°: Llamar a concurso Cerrado Interno, de antecedentes y
oposicion para cubrir un cargo categoria 3665/1 del Agrupamiento
Administrativo, para desempenar funciones en el Departamento de
Quimica Biolégica de esta Facultad, con un horario de 35 horas
semanales y una retribucion mensual acorde al escalafén vigente.

Articulo 2°: Establecer como requisitos generales y particulares los
establecidos en la Ordenanza 7/2012 del H. Consejo Superior y los que
figuran en el Anexo | como parte integrante de la presente resolucioén.

Articulo 3° La inscripciéon de los aspirantes estara abierta a partir
del dia 12 al 16 de agosto de 2013, inclusive, en el horario de 9 a 12
horas, en la oficina de Mesa de Entradas de la Facultad sita en el Edificio
Integrador, Haya de la Torre y Medina Allende, Ciudad Universitaria.
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Los interesados deberan presentar en una carpeta el Formulario de
Inscripcidn y sus antecedentes de la siguiente manera:
a) Formulario de Inscripcion (Anexo Il de la Ordenanza 7/12 HCS)
b) Fotocopia del documento de identidad (1° y 2° hoja)
c) Documentacion respaldatoria: Todas las fotocopias deberan
presentarse acompafadas de sus originales a los fines de su
validacion.

Toda la documentacion debera estar firmada por el postulante y no
podra ser retirada hasta la finalizacion del concurso y la resolucion de
designacion se encuentre en firme.

Articulo 5° El Jurado del concurso se ha conformado de acuerdo a

lo previsto en el Art. 16 de la Ordenanza 7/12 del HCS, de la siguiente
manera:

a) En representacion de la autoridad de la dependencia:
Titular: Prof. Inés Pastorino — Area Ensefianza
Suplente: Cra. Silvia Baryuk — Area Econdmico Financiera

b) En representacion del personal de esta Facultad:
Titular: Ing. Jorge Cadenazzi — Area Informatica
Suplente: Ing. Marina Cervera — Escuela de Posgrado

c) Integrante perteneciente a otras Dependencias de la Universidad:
Titular: Sra. Liliana Chividini — Facultad de Ciencias Médicas
Suplente: Lic. Graciela del V. Carballo — Facultad de Odontologia

El Jurado debera expedirse en un término maximo de 10 (diez) dias
habiles a partir de la finalizacion del examen.

Articulo 6° Las preguntas y/o temas de la prueba de oposiciéon
seran fijados por el Jurado del concurso una (1) hora antes del comienzo de
la prueba, y sobre la base del temario que figura en el Anexo | de la
presente resolucion.

Durante el periodo de inscripcion se podra solicitar el material de
estudio, en Mesa de Entradas de la Facultad.
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Articulo 7°: Citar a los miembros del Jurado y al veedor gremial
(Nota de AGTUNC de fecha 10/06/2013) a una reunidén preparatoria a
realizarse el dia 30 de agosto a las 10:00 horas en dependencias del
Decanato de la Facultad.

Articulo 8° Establecer el dia 10 de septiembre de 2013 a las 8
horas para la constitucion del Jurado y a las 10 horas del mismo dia para la
substanciacién del presente concurso.

Articulo 9° La oposicidn consistira en prueba tedrica-practica y una
entrevista personal —Art. 29° Ordenanza 7/2012 H. Consejo Superior. El
examen teodrico y practico se realizara el dia 10 de septiembre a las 10
horas y ese mismo dia el Jurado fijara y notificara a los participantes la
fecha, horario y lugar en que realizaran las entrevistas personales.

Articulo 10° Las condiciones de recusaciones y excusaciones
seran las previstas en el Titulo VI de la Ordenanza 7/2012 del H. Consejo
Superior.

Articulo 11°: Para valorar a los aspirantes en cuanto a antecedentes
y pruebas de oposicion, el Jurado se ajustara a lo dispuesto por los articulos
28°, 29° y 30° de la Ordenanza 7/12 del H. Consejo Superior.

Articulo 12°: La actuaciéon del Jurado de concurso se ajustara a lo
dispuesto por los articulos 31° y 32° de la Ordenanza 7/12 del H. Consejo
Superior.

Articulo 13° Protocolicese, difindase en el ambito de la Facultad,
comuniquese al Delegado Normalizador de la entidad gremial y archivese.
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CONCURSO DE ANTECEDENTES Y OPOSICION: Cerrado Interno °

Cargo: No docente
Categoria 3665 — Agrupamiento Administrativo
Area: Departamento de Quimica Biolégica

Horario de trabajo: 35 horas semanales — 10 a 17 horas

Tareas y Responsabilidades

* Ejecucion de todas las tareas inherentes a la Secretaria de un Departamento,
colaborando y apoyando al personal de tramo mayor.

* Se requerira del candidato: a) maxima responsabilidad en la ejecucién de las
tareas, b) predisposicion del trabajo en equipo, c) buen trato con compafieros de
trabajo, docentes, alumnos y publico en general, d) predisposicién para el
aprendizaje de nuevos procedimientos y para recibir directivas de sus superiores.

Conocimiento, Estudios y/o Titulos
* Titulo secundario completo.
* Poseer conocimientos de inglés (acreditable).

Experiencia requerida

* Poseer muy buen manejo del sistema SIU GUARANI, del sistema
COMDOC Il y del Digesto Electrénico.

* Poseer conocimientos del manejo de Office -Word, Excel, Power Point-

* Poseer conocimientos sobre procedimientos de tramites de importacion y
exencion de impuestos aduaneros para la posterior obtencién del bien.

* Poseer conocimientos de procedimientos para la inscripciéon de alumnos de
posgrado egresados de otras facultades, carrera de doctorado.

* Poseer conocimientos de procedimientos de Evaluacion de la Carrera
Docente.

* Poseer conocimientos sobre agencias SECYT, FONCYT, CONICET vy
CONEAU.

Temario
x Estatuto de la U.N.C. Arts. 6, 10, 12, 13, 15, 23, 24, 31, 33.
* Decreto 366/06: Arts. 11, 12, 48, 74

* Procedimientos administrativos. Requisitos para Designaciones, Renuncia y
Licencias .

* |nscripcion a Carreras de Posgrado, Practicanato Lic. Qca.

* Sistema SIU GUARANI
Sistema COMDOC |l
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