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EI expediente de referencia, por el cual a fS.1 la Srta. Maria Eugenia Sosa,
(Leg. 44971) agente categoria 7 del agrupamiento administrativo, solicita se Ie
reconozca el desempeno de las tareas realizadas, en el Area Econ6mico Financiera de
la Facultad;

CONSIDERANDO:
La solicitud de la Srta. Maria Eugenia Sosa, en 10 referido a que se

Ie reconozcan las tareas, que realiza en el Area Econ6mico Financiera de la Facultad;
EI informe de la Directora del Area (fsA);

LA DECANA DE LA FACULTAD DE CIENCIAS QUiMICAS
RESUELVE:

Articulo 1°.- Reconocer las funciones que desempenala Cra. Maria Eugenia
SOSA, (Leg. 44971) agente categoria 3667/1 del Dec. 366/06, en el Area Econ6mica
Financiera de la Facultad, detalladas en el Anexo que forma parte de la presente
resoluci6n.

Articulo 2°._ T6mese nota, comuniquese al Area Recursos Humanos,
notifiquese a la interesada, incorp6rese al Legajo Personal de la agente y archivese.

RESOLUCION N2: 5 9 0 .._-
MCS.esg.

Prof. Dra. MIRIAM C. STRUMtA
OECAN"
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ANEXO (Res. Dec. N° \.) 9 ,~;4)

Pagos: Calculo de Pagos (Monto de Cheques y Retenciones Impositivas). Registro en
el Sistema de Control a Monotributistas de la UNC. Confecci6n de formulario mediante
Aplicativos de AFIP y Rentas de la Provincia de C6rdoba, envio de Archivos a Direcci6n
de Tesoreria de la Secretaria de Planificaci6n y Gesti6n Institucional (SP y GI).
Confecci6n de Formularios preimpresos de Retenciones de SUSS.
Rendiciones de Egresos: Armado de Expte. Confecci6n de Informes, Resoluciones,
Proveidos, observaciones y pases. Gesti6n de Foliado y Fotocopia de los mismos.
Registro en COM DOC.
Rendiciones de Ingresos: Completar datos solicitados por la SP y GI en,
confecci6n de pases en el expte. Y gesti6n de foliado y fotocopia del mismo.
Registro en COM DOC.
Control de rendici6n de comprobante de Gastos de las Cajas Chicas, programas y/o
proyectos de Extensi6n y Articulaci6n de la Facultad. Informes y Proveidos.

Usuaria de Sistema Sanaviron: Cajera.
Estado de cuentas de los servicios ofrecidos por los distintos laboratorios de la Facultad.
( Analisis Termico, Taller de Vidrio, etc)
Atenci6n al Publico Docentes, Alumnos y Proveedores.
Colaboraci6n en Tareas de Cierre, Armado de expte.

Calculo de viaticos y recibo segun legislaci6n vigente.

Direcci6n de Contrataciones y Patrimonio
• Colaboraci6n en la confecci6n de informes econ6micos, resoluciones y pases de

contratos sin relaci6n de dependencia, segun Ord. HCS 5/12.-
• Colaboraci6n en la confecci6n de Informes, modelos y pases de contratos con relaci6n

de dependencia, segun Ord. HCS 5/12.-
• Usuario del SISTEMA SIU - DIAGUITA (CONTRATACIONES),
• Usuario del SISTEMA SIU - DIAGUITA (PATRIMONIO),
• Confecci6n de Resoluciones de Aceptaci6n de Donaciones, Transferencia y Bajas

patrimoniales.
• Distribuci6n de stickers de N° de Inventario.

Satelite de Posgrado
• Pagos: Calculo de Pagos: Monto de Cheques y Retenciones Impositivas. Confecci6n

de Cheques. Carga en el Sistema de Control a Monotributistas de la UNC. Confecci6n
de formulario mediante Aplicativos de AFIP y Rentas de la Provincia de C6rdoba, envio
de Archivos a Direcci6n de Tesoreria de la Secretaria de Planificaci6n y Gesti6n
Institucional (SP y GI).
Calculos de Viaticos y recibos segun legislaci6n vigente.
Confecci6n de Libro Banco. Conciliaci6n Bancaria de la Cuenta Corriente de la Escuela
de Posgrado.
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• Rendiciones de Egresos: Carga en el Sistema de Gesti6n Contable de la UNC
(SIGECO) Armado de Expte. Confecci6n de Informes, Resoluciones, Proveidos,
observaciones y pases. Comdoc. Gesti6n de Foliado y Fotocopia de los mismos.
Usuaria de Sistema Sanavir6n: Administrador Econ6mico.

• Rendiciones de Ingresos: Traslado de lotes del Sistema Sanaviron a Sigeco
• Cierres de Caja. Transferencias Dadas y Recibidas a otros Satelites y Dependencias

SIGECO. Completar datos solicitados por la SP y GI, confecci6n de pases. Comdoc y
gesti6n en el foliado y fotocopia del expte.

• Elaboraci6n de Conciliaci6n con SIGECO del Satelite Escuela de Posgrado.
• Realizaci6n de Cierres Parciales y Finales solicitados por la SP y GI.
• Saldos de Cuentas y cursos
• Asesoramiento a docentes.
• Atenci6n a alum nos y proveedores.

Otros.
• Colaboraci6n en el Control de rendiciones contables de Subsidios Personales SECYT. e

Informes.
• Responsable del Correo del Area Econ6mica Financiera.

Prof. Dra.M1RfA'M C. ~TPltl'H'
oeCANA
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