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EI expediente de referencia, por el cual a fs.1 la Sra. Natalia Perez Daher (Leg.
36896) agente categorfa 4 del agrupamiento administrativo, solicita se Ie reconozca el
desempeno de las tareas realizadas, conjuntamente con las funciones propias del cargo y
que han side asignadas por las autoridades de la Facultad y/o Directara General y/o
Directora de Area en los casos que se dispuso;

CONSIDERANDO:
La solicitud de la Sra. Perez Daher, en 10 referido a que se Ie reconozcan las

tareas de mayor responsabilidad que viene desempenando ademas de la funciones que Ie
son propias y las especfficas de Ie fueron asignadas;

EI infarme de la Directora del Area de H.C. Directivo de quien depende la
asignaci6n y valoraci6n de las funciones que desempena la Sra. Natalia Perez Daher;

LA DECANA DE LA FACULTAD DE CIENCIAS QUiMICAS
RESUELVE:

Articulo 1°._ Reconocer las funciones desempenadas por la agente Natalia Perez
Daher (Leg. 36896), agente categorfa 3664/1 del Dec. 366/06, perteneciente al Area
Protocolizaci6n y Archivo, como carga anexa alas funciones que Ie son propias y que
fueron dispuestas par la Autoridad, detalladas a continuaci6n:

A) Diseno y Programaci6n de Sistema Informatico de almacenamientos y
analisis de datos. Responsable de carga, modificaciones y consultas de:
resoluciones, ardenanzas, convenios, dictamenes, reglamentaciones, etc.

B) Responsable de la carga, registro, control y archivo de tramites de Convenios
firmados par la Facultad en el Sistema Micure - UNC.

C) A requerimiento de las autoridades de la Facultad y/o Directora General y/o
Directora de Area y en ausencia de personal de Mesa de Entradas 0 aumento del
volumen de trabajo de la misma, realizaci6n de todas las funciones
correspondiente al Departamento Mesa de Entradas (recepci6n, control e
identificaci6n de documentaci6n ingresada consistente en ingreso, foliaci6n,
movimientos y busqueda de expedientes por sistema implementado por RR
1326/2008, que dispone la implementaci6n del Sistema Electr6nico de Registraci6n
Documental (COMDOC) y todo 10 correspondiente a 10 dispuesto mediante Ord.
HCS N° 9/10 que implementa comunicaciones electr6nicas, etc.), asesoramiento en
el uso del Sistema Comdoc II.
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D) A requerimiento de las autoridades de la Facultad y/o Directora General y/o
Directoras de Areas y/o ausencia de la Directora del HCD, el desempeiio de las
funciones administrativas correspondiente al Area HCD.

E) Colaboraci6n con las tareas requeridas por la Direcci6n General relacionado con
las funciones que se desempeiian en Secreta ria Administrativa.

Articulo 2°._ T6mese nota, comuniquese al Area Recursos Humanos, notifiquese a
la interesada, incorp6rese al Legajo Personal de la agente y archivese.
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