UNIVERSIDAD NACIONAL DE CQRDOBA
FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS
Republica Araentina

EXP-UNC:0031916/2015

11 AGO 2015

Lo establecido en la Ordenanza 7/12 del H. Consejo Superior de la
UNC y el Acta Paritaria Local N° 15 de fecha 18 de octubre de 2012,

VISTO

ATENTO

Que existe actualmente en el Area Concursos de esta Facultad una
vacante de un cargo Categoria 5 —Agrupamiento Administrativo (cédigo 3665/1),

CONSIDERANDO

Que se han definido los miembros del jurado de concurso conforme lo
establecido en el Art. 16° de la mencionada ordenanza y lo pautado en el Acta N°
15,

Que la Asociacion Gremial de Trabajadores de la U.N.C. “Gral. José de
San Martin” ha designado Veedor Gremial a la Sra. Ana Ferrer (Legajo 36892),

LA VICEDECANA A CARGO DE LA
FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS

RESUELVE:

Articulo 1°: Llamar a Concurso Cerrado Interno, Cerrado General (en el
caso de que no se cubra la vacante por concurso cerrado interno) o Abierto (en
el caso de que no se cubra la vacante por concurso cerrado General), de
antecedentes y oposicién, para cubrir un cargo 3665/1 (Agrupamiento
Administrativo- Categoria 5 - Dec.366/06) perteneciente a la Planta Permanente
de la Facultad de Ciencias Quimicas, para cumplir funciones en el Area
Concursos con un cumplimiento de 35 horas semanales, en horario de 7:00 a
14:00 horas y una retribucion mensual acorde al escalafon vigente.

Articulo 2°: Podran participar en el Concurso Interno, los agentes que
revistan como Personal No Docente en calidad de permanente, en igual categoria
o inferiores de cualquier Agrupamiento de la Facultad de Ciencias Quimicas;
podran participar en el Concurso General los agentes que revistan como
Personal No Docente, en calidad de permanente, en igual categoria o inferiores
de cualquier Agrupamiento de la Universidad Nacional de Cérdoba (en el
supuesto de que no se cubra la vacante por concurso interno).

En caso de haber inscriptos para el concurso Cerrado General, no se
tendra en cuenta las inscripciones para el Concurso Abierto, salvo que aquél
resultare desierto.
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Articulo _3°: Establecer como requisitos generales y particulares los
establecidos en la Ordenanza 7/2012 del H. Consejo Superior y que figuran en el
Anexo | que forma parte integrante de la presente resolucién.

Articulo 4°: La inscripcion de los aspirantes estara abierta a partir del dia
2 al 8 de septiembre de 2015, inclusive, en el horario de 9 a 12 horas, en la
Mesa de Entradas de la Facultad sita en el Edificio Integrador, Haya de la Torre y
Medina Allende, Ciudad Universitaria.
Los interesados deberan presentar en una carpeta el Formulario de
Inscripcidon y sus antecedentes de la siguiente manera:
a) Formulario de Inscripcion (Anexo lll, Ordenanza 7/12 HCS)
b) Fotocopia del documento de identidad
c) Documentacion respaldatoria: Todas las fotocopias deberan
presentarse acompanadas de sus originales o copia certificada, a los
fines de su validacion.

Toda la documentacién debera estar firmada por el postulante y no podra ser
retirada hasta la finalizacion del concurso y la resolucién de designacion se
encuentre en firme.

Articulo 5° EIl Jurado del concurso se ha conformado de acuerdo a lo
previsto en el Art. 16 de la Ordenanza 7/12 del HCS, de la siguiente manera:

a) En representacion de la autoridad de la dependencia:
Titular: Aida Z. Canon (Cat.3662/1) — Area Concursos, Sec. Adminsitrativa
Suplente: Edith Suarez (Cat.3661/1)— Sec. Administrativa General

b) En representacion del personal de esta Facultad:
Titular: Carmen Colomé (Cat.3662/1)- HCD, Sec. Administrativa
Suplente: Adriana Berretta (Cat.3663/1)- Dto. Bioquimica Clinica

c) Integrante perteneciente a otras Dependencias de la Universidad:
Titular: Moénica G. Vacotto (Cat.3662/1) — Sec. Planif. y Gest. Institucional
Suplente: Susana M. Jeréz (Cat.3663/1) — Colegio Nac. Monserrat

El Jurado debera expedirse en un término maximo de 10 (diez) dias habiles a
partir de la finalizacion del examen.

Articulo 6° Las preguntas y/o temas de la prueba de oposicion seran
fijados por el Jurado del concurso una (1) hora antes del comienzo de la prueba,
y sobre la base del temario que figura en el Anexo | de la presente resolucion.

Durante el periodo de inscripciéon se podra adquirir copia del material de
estudio, en la fotocopiadora ubicada en el 2° piso del Edificio de Ciencias | de
esta Facultad. g
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Articulo 7°: Citar a los miembros del Jurado y al veedor gremial a una
reunion preparatoria a realizarse el dia 10 de septiembre de 2015 a las 10:00
horas en dependencias del Decanato de la Facultad.

Articulo 8°: Establecer el dia 15 de septiembre de 2015 a las 8:00 horas
para la constitucion del Jurado y a las 10 horas del mismo dia para la
substanciacion del presente concurso.

Articulo 9° La oposicion consistira en prueba tedrica-practica y una
entrevista personal —Art. 29° Ordenanza 7/2012 H. Consejo Superior). El examen
tedrico y practico se realizara el dia 15 de septiembre de 2015 a las 10:00
horas. Ese mismo dia el Jurado fijara y notificara a los participantes la fecha,
horario y lugar en que realizaran las entrevistas personales.

Articulo 10° Las condiciones de recusaciones y excusaciones seran las
previstas en el Titulo V de la Ordenanza 7/2012 del H. Consejo Superior.

Articulo 11°: La actuacion del Jurado y la valoracion de los aspirantes se
ajustara a lo dispuesto por la Ordenanza 7/12 del H. Consejo Superior.

Articulo 12: Protocolicese. Incluyase en el Digesto Electrénico de la UNC.
Comuniquese y archivese.

RESOLUCION Ne°:
ES/acf 0 2 it

Sra. EDITH DELVALLE SUA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA GENERAL
Facultad de Ciencias Quimicas=UNC

Elitt, nﬁu{g
R

DECANA

Fac.de Ciencias Quimicas-UNC
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ANEXO| - Resolucién Decanal N° 1 0 Jil
CONCURSO DE ANTECEDENTES Y OPOSICION

Cargo: 3665/1
Categoria 5, Agrupamiento Administrativo
Area: Concursos.

Horario de trabajo: 7 a 14 horas

CONDICIONES GENERALES
Titulo Secundario Completo (excluyente) y/o Terciario o Superior.

Conocimiento de computacion: manejo de PC y dominio de Microsoft office y de
Internet.

CONDICIONES PARTICULARES

Tareas, Responsabilidades

- Asistir a la Direccién del Area en el cumplimiento de sus funciones.

- Colaborar en la elaboracion del calendario de concursos docentes.

- Colaborar y ejecutar las tareas que devienen de los procesos
generados por la aplicaciéon de la reglamentacion de concursos
docentes, evaluacion docente y concursos del personal técnico,
administrativo y de servicios.

- Operar los programas SIGEVA y COMDOC y sus actualizaciones
tecnoldgicas.

Experiencia requerida

- Capacidad y experiencia necesarias para desempefarse en las funciones
de supervision y ejecucion.

- Conocimiento de las disposiciones vigentes y de los procesos inherentes
al area.

- Discrecion y responsabilidad en la informacion y documentacion a la que
acceda.

- Responsabilidad y seriedad en la ejecucion de las tareas encomendadas,
predisposicion para el trabajo en equipos interdisciplinarios.

- Excelente disposicion para la atencion al publico, buen trato con
compaferos y terceros.

- Suficiencia para la interpretacion de textos y redaccion de notas,
comunicaciones y resoluciones.

- Excelente ortografia.

- Flexibilidad para adaptarse a los cambios.

- Proactividad para la resolucion de situaciones problematicas y claridad
para exponer a sus superiores las que excedan a su competencia para su
solucion.
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Otros

Conocimiento de las legislaciones y normas, capacidad para interpretarlas
y aplicarlas.

Conocimiento y capacidad para implementar los procesos de llamados a
concursos docentes y de personal TAS.

Conocimiento del manejo de los sistemas COMDOC.

TEMARIO

Estatutos de la UNC — Titulos |, Il, lll, y V.

Decreto 366/06 — Titulos 2, 3y 6.

Ord. HCS 07/12 — Personal TAS

Prof. Regulares: RR 433/09 -TO Ord. HCS 8/86 — Ord. HCD 3/91

Prof. Auxiliares: Res. HCS 867/12 (Ord. HCD 8/12) y Res. HCS 1231/12
(Ord. HCD 11/12)

Ayudantes Alumnos: Res. HCD 287/00 -TO Ord. HCD 1/93 —

Ciclo de Nivelacion: Res. HCD 681/01 —TO Ord. 3/00 y RHCD 592/07 —
Evaluacién Docente UNC: Ord. HCS 06/08 —

Evaluacién Docente FCQ, UNC: Res. HCS 597/08 —Ord. HCD 04/08 —
Profesores Eméritos: Ord. HCS 01/97 —

Régimen Universitario de Procedimientos Administrativos y de Control de
Mesas de Entradas y Salidas de la UNC: Ord. HCS 9/2010

Departamentos Académicos: Res. HCS 484/02 —-Ord. HCD 3/02 y Res.
HCS 762/12 —Ord. HCD 6/12-
Areas de Docencia e Investigacion de la Facultad: Ord. 283/11 HCD



